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Marco jurídico

Introducción a la elaboración 
del inventario 

Elementos del inventario de 
sistemas de datos personales

Ejercicio práctico

Herramientas
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Tener identificados los procesos en 
los que se  realizan tratamientos de 
dp en la organización;

Conocer los riesgos a los que están 
expuestos los dp para implementar 
adecuadas medidas de seguridad;

Cumplir con las obligaciones en 
materia de pdp y estar en aptitud de 
evidenciar dicho cumplimiento.
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Obligación de elaborar un inventario de 
sistemas de datos personales

Artículo 16 de la Ley 
de Protección de 

Datos Personales en 
Posesión de Sujetos 

Obligados para el 
Estado de Baja 

California

Artículo 33 fracción
III de la Ley General 

de Protección de 
Datos Personales en 
Posesión de Sujetos

Obligados.

Artículo 58 fracción III, 
Lineamientos de 

Protección de Datos
Personales en 

Posesión de Sujetos
Obligados del Estado 

de Baja California.
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Deber de seguridad

Artículo 16 
LPDPPSOBC 

El responsable debe
establecer y mantener
medidas de seguridad

de carácter
administrativo, físico y 
técnico, para proteger
los datos personales

Artículo 60 de los 
Lineamientos BC: 
Medidas de Seguridad 
para la protección de 
los datos personales:
…el responsable
deberá realizar, al 
menos, las siguientes
actividades III. Elaborar un 

inventario de 
datos

personales y de 
los sistemas de 

tratamiento

Artículo 64 de los 
Lineamientos BC: 

Ciclo de vida de los 
datos personales en 

el inventario

Artículo 63 de los 
Lineamientos BC: 

Inventario de datos
personales: 

... con la información
básica de cada

tratamiento de datos
personales
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Es cualquier operación o conjunto de operaciones efectuadas
mediante procedimientos manuales o automatizados aplicados
a los datos personales, relacionadas con:

¿Qué es un tratamiento de datos
personales?

Obtención

Almacenamiento

Uso

Divulgación

Bloqueo

Cancelación 
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Solicitud 
de empleo

✓ Nombre
✓ Domicilio
✓ Fecha de 

nacimiento
✓ Número de 

teléfono
✓ Número de 

cuenta
✓ Experiencia 

laboral
✓ Estado de salud



En un conjunto ordenado de datos personales referentes a una persona

física identificada o identificable, condicionados a criterios determinados,

con independencia de la forma o modalidad de su creación, tipo de

soporte, procesamiento, almacenamiento y organización.

¿Qué es una base de datos?
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Soporte físico Soporte electrónico
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En un conjunto de bases de datos personales de los entes públicos,

cualquiera que sea la forma o modalidad de su creación,

almacenamiento, organización y acceso.

¿Qué es un sistema de tratamiento?

EXPEDIENTES DE PERSONAL

Fulanito 

Menganito 

Perenganito 
trámite, servicio, 

proceso y/o 
procedimiento con 

DP

Fulanito 

Menganito 

Perenganito 



¿Qué es el inventario de sistemas de
datos personales?

Es un control documentado, preciso y
ordenado, de los trámites, servicios,
procesos y/o procedimientos en los que el
sujeto obligado trata datos personales de
personas físicas.
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• Identificar el área encargada de administrar el sistema de 
datos personales;

• Identificar cada trámite y proceso con un nombre;

• Llenar un formato de inventario por cada trámite, servicio, 
proceso y/o procedimiento;

Consideraciones previas
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Catálogo de medios de obtención de los

datos personales

Señalar  el listado de medios físicos y 
electrónicos  a través de los cuales se 

recaban los datos personales
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Finalidades del tratamiento

Describir de manera concreta, lícita, 
explícita y legítima cada uno de los fines.  

¿Para qué se van a utilizar los datos
personales?
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Anotar el listado de los tipos y 
categorías de datos personales, 

indicando si son sensibles. 

Catálogo de los tipos de datos personales
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Catálogo de los formatos de almacenamiento 

y ubicación general

Registrar el catálogo de los formatos de 
almacenamiento, así como la descripción

general de la ubicación física y/o 
electrónica de las bases datos personales

¿Dónde se resguardan los datos
personales?
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Lista de personas servidoras públicas

que tienen acceso al sistema

Indicar el puesto asignado de cada persona 
servidora pública que tiene acceso a las bases de 

datos del sistema, así como el tipo de 
tratamiento que realiza (obtención, uso, 
divulgación, almacenamiento, bloqueo, 

cancelación, supresión, etc). 
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En caso de que en el sistema de datos
personales intervenga un encargado, 

anotar su nombre completo o, 
denominación o razón social, así como la 
información del instrumento jurídico que 
formaliza la prestación de los servicios. 

Información del encargado
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Información sobre transferencias

En caso de que en el sistema de datos personales
se realicen transferencias, anotar el nombre de los 
destinatarios y terceros receptores, así como las 

finalidades de éstas y, si se requiere el 
consentimiento.
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Difusión de los datos personales

Señalar si los datos personales se difunden, 
anotando la fundamentación jurídica que  

justifique y/o ampare dicha difusión.
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Señalar los plazos de conservación de los datos
personales.

Asimismo, en caso de que el tratamiento de datos
personales implique un bloqueo, señalar el periodo

de este, así como el fundamento legal que lo 
respalde. 

Plazos de conservación y bloqueo
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Herramientas

ITAIPBC
✓ Formato para la elaboración
del inventario de sistemas
de datos personales

✓ Guía para la elaboración del 
inventario de sistemas de 
datos personales

INAI 
Guía de apoyo para la elaboración del Documento de Seguridad: 
https://home.inai.org.mx//wp-content/documentos/DocumentosSectorPublico/Guia-apoyo-DS.pdf
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Mariela Juárez L.

(664) 621 1305

datospersonales@itaipbc.org.mx

http://www.itaipbc.org.mx/itaipBC-2019

COORDINACIÓN DE PROTECCIÓN 
DE DATOS PERSONALES
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