INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA

Transmrenaa Nuevo Esquema de Programacion Operativa Anual 2013

Accesoala nformaqon Publlca X
y e FORMATO DE DESCRIPCION DEL PROGRAMA

Ramo: 26 |Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Baja California

Programa: 003
ADMINISTRACION RESPONSABLE DE LOS RECURSOS PUBLICOS

UNIDAD EJECUTORA C01 |COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTOS
UNIDAD RESPONSABLE DEL PROGRAMA: C01 |COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTOS
OBJETIVO ESTRATEGICO DEL PROGRAMA

ADMINISTRAR Y OPTIMIZAR CON TRANSPARENCIA'Y EFICIENCIA LOS PROCESOS Y RECURSOS DE LA ENTIDAD, PROMOVIENDO EL USO EFICIENTE
DE LOS RECURSOS PUBLICOS, MEDIANTE ACCIONES ENFOCADAS A LA REDUCCION DEL GASTO CORRIENTE Y DE OPERACION, REALIZANDO UN
CONSUMO RACIONAL DE LOS SERVICIOS GENERALES, CON LA FINALIDAD DE GENERAR AHORROS QUE PUEDAN SER UTILIZADOS EN PROGRAMAS
SOCIALES E INVERSION PUBLICA.

TIPO DE CRITERIO DE PONDERACION PARA EVALUACION PROBLEMA QUE ATIENDE EL PROGRAMA
PROGRAMA PROGRAMA

MEJORA

DEFICIENCIA EN TIEMPOS DE ENTREGRA PROVEEDORES, FALTA DE SISTEMAS

INVENTARIOS, NOMINA ETC
INSTITUCIONAL MEDIO ( )
LIC. ADRIAN ALCALA MENDEZ C.P. MARIA ISABEL GONZALEZ RODRIGUEZ C.P. MARIA ISABEL GONZALEZ RODRIGUEZ
RESPONSABLE DEL RAMO COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

PROCEDIMIENTOS RESPONSABLE DEL PROGRAMA



INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
Nuevo Esquema de Programacion Operativa Anual 2013

.
Tlansmrmqa FORMATO DE DESCRIPCION DE METAS

yAccesoala ™ Informacion Publica
BAJA CALI 1A

Instituto de Transparencia y Acceso ala Informacién Publica para el Estado de Baja California

Unidad Ejecutora COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTOS

Unidad de Cantidad
medida pbr anual

DOCUMENTO

1.- LOGRAR 90% LA SATISFACCION DE LOS SERVICIOS $ 2,341,399.03
, , .

ADMINISTRATIVOS OTORGADOS

LIC. ADRIAN ALCALA MENDEZ C.P. MARIA ISABEL GONZALEZ RODRIGUEZ C.P. MARIA ISABEL GONZALEZ RODRIGUEZ
COORDINACION DE ADMINISTRACION Y
RESPONSABLE DEL RAMO PROCEDIMIENTOS RESPONSABLE DEL PROGRAMA



INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
Nuevo Esquema de Programacion Operativa Anual 2013

Tlansmrmcia FORMATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS

yAccesoala ™ Informacion Publica
BAJA CALIF \

Ramo: 26 |Instituto de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Baja California

Unidad Ejecutora C01 COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTOS

CALENDARIZACION DE LA ACCION

(cuando se cumplira con la accién)

Costo total
COSTEO

1.1.- Vigilar en coordinacion con la Consejero Ciudadano
Presidentey las demas areas, el correcto cumplimiento del uso de ALTO Reuniones 12 $ 2,313,165.03 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 FICHA 1
los recursos obtenidos.

1.2.- Analizar y proponer las ampliaciones, reducciones y
transferencias de los recursos asignados a los programas a cargo
de las unidades administrativas previstos en el presupuesto de
egresos ( modificaciones presupuestales)

MEDIO Reuniones 3 $ 900.00 1 1 1 FICHA 2

1.3 Elaboracion y presentacion Cuenta Publica correspondiente al

Ejercicio Fiscal 2012 ALTO | Documento 1 $ 300.00 1 FICHA 3

1.4 Coordinar con las demas areas la elaboracion de Manual de
Prodecimientos del ITIAPBC, asi como actualizar al personal del
Instituto mediante reunion informativa sobre la normatividad y
formatos administrativos

ALTO Documento 1 $ - 1 FICHA 4

1.5.- Actualizacion de inventarios, bienes inmuebles MEDIO Documento 3 $ 5,908.00 1 1 1 FICHA 5

1.6.- Elaboracion y presentacion de Avances de Gestion
Financiera, Presupuestal y Programatica (trimestral) ALTO Documento 4 $ 5,688.00 1 1 1 1 FICHA 6
correspondiente al Ejercicio Fiscal 2013

1.7.- Elaboracion y presentacion de Anteproyecto de presupuesto

Anual 2014 ALTO Documento 1 $ 15,438.00 1 FICHA 7

LIC. ADRIAN ALCALA MENDEZ C.P. MARIA ISABEL GONZALEZ RODRIGUEZ C.P. MARIA ISABEL GONZALEZ RODRIGUEZ

RESPONSABLE DEL RAMO COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTOS RESPONSABLE DEL PROGRAMA



Transparenda

yAccesoala

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Nuevo Esquema de Programacion Operativa Anual 2013

Informacion Puiblica

FORMATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS

Ramo: 26 |Instituto de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Baja California

Programa: 002 |ADMINISTRACION RESPONSABLE DE LOS RECURSOS PUBLICOS

Unidad Ejecutora I co1 COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTOS

FICHA 1
1.1.- Vigilar en coordi con la Ci jero Ciudadano Presidentey las demas areas, el correcto cumplimiento del uso de los recursos obtenidos.
DESGLOSE POR ACCION OFIGINA MEXICAL) b ? (
T L AT ESCRREON E LRGN Programacion mensual del requerimiento Costo Anual
cosTo (cuando se dar4 el presupuesto para su ejercicio)

Partida REQUERIMIENTOS
113102 Suledo Tabular de Confianza 13 21,878.10 1 1 1 1 1.5 1 1 1 1 1 1.5 1 284,415.30
132112 Prima Vacacional Confianza 1 18,000.00 1 18,000.00
132122 Aguinaldo Confianza 1 130,876.00 1 130,876.00
134102 Compensacién Confianza 13 43,559.90 1 1 1 1 15 1 1 1 1 1 1.5 1 566,278.70
141102 AP Servicios medicos confianza (ISSSTECALI) 13 3,520.00 1 1 1 1 1.5 1 1 1 1 1 1.5 1 45,760.00
211001 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina ( carpetas, plumas, clips, tape, engrapadora etc) 12 1,556.80 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 18,681.56
216001 Material de Limpieza ( papel sanitario, liquido pisos, muebles, escoba, trapeador etc) 12 1,500.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 18,000.00
218001 Material para credencializacién ( credencial personal) 2 500.00 1 1 1,000.00
221005 Agua y hielo para consumo humano 12 300.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 3,600.00
221006 Articulos de cafeteria ( café, azucar, vasos fom, cucharas etc) 12 500.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 6,000.00
246001 Material Eléctrico ( focos oficina, lamparas, interruptores inst. internet etc) 1 3,000.00 1 3,000.00
249001 Otros materiales y articulos de contruccion y rep. ( reparacion oficinas admon) 1 3,000.00 1 3,000.00
253001 MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS 1 1,000.00 1 1,000.00
261001 |Combustibles ( entrega oficios) 48 400.00 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 19,200.00
261002  |Aceite vehiculo 24 50.00 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1,200.00
271001 Vestuario y uniformes 24 400.00 12 12 9,600.00
291001 Herramientas menores ( taladro, escalera etc) 4 1,000.00 1 1 1 1 4,000.00
292001 ?ﬁ;z:i?gj;%:;;i:sgzz;ﬂ;?g::f; de edificio ( candados, cambio combinacion oficinas, 2 1,000.00 1 1 1 1 4,000.00
1 oo |
311001 Servicio de Eneria Eléctrica 23.5 3,000.00 1 1 1 15 2 2 2 3 3 3 2 2 70,500.00
313001 Servicio de Agua potable 12 500.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 6,000.00
314001 Servicio telefénico tradicional 12 3,500.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 42,000.00
316001 Servicio Nextel 12 1,000.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12,000.00
318001 [Servicio postal, telégrafico y mensajeria 36 150.00 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 5,400.00
318001 Servicio postal, telégrafico y mensajeria ( fuera del estado) 24 300.00 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 7,200.00
322001 Arrendamiento de Edificios y Locales 12 16,500.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 198,000.00
326001 Arrendamiento de maquinaria y herramienta ( fotocopiadora) 12 5,000.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 60,000.00
333002 Servicio asesoria sistema contable SIAGIF 1 75,000.00 1 75,000.00
336002 Servicios de Impresién (Calcamonias inventarios, tarjetas de presentacion etc) 2 1,000.00 1 1 2,000.00

FICHA 1
1.1.- Vigilar en Jinacion con la Cc jero Ciudad: P | las demas areas, el correcto cumplimiento del uso de los recursos obtenidos.
DESGLOSE POR ACCION ) i Y P (
oz oo
omascoeus | o | "EAASUL R Programacion mensual del requerimiento Costo Anual
(cuando se dara el presupuesto para su ejercicio)

Partid REQUERIMIENTOS
123107 Apoyo Servicio Social 12 500.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 6,000.00
338001 [Servicio de Vigilancia ( alarma) 12 700.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 8,400.00
336004 Publicacion Periodico Oficial ( Pto. 2013, cuenta publica, pto 2014 2 3,000.00 1 1 6,000.00




Transparenda

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
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yAccesoala ® Informacion Publica

FORMATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS

Ramo: 26 |Instituto de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Baja California

Programa: 002 |ADMINISTRACION RESPONSABLE DE LOS RECURSOS PUBLICOS

Unidad Ejecutora I co1 COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTOS
341001 Intereses, comisiones y servicios bancarios 17 3,000.00 2 1 1 1 1 1 5 1 1 1 1 1 51,000.00
344001 Seguros de responsabilidad Patrimonial y finanzas 3 12,000.00 3 36,000.00
351001 Cons. Y Mnto. Menor de Edificos y Locales 1 5,000.00 1 5,000.00
355001 Reparacién y mantenimiento de equipo de transporte 8 5,000.00 2 2 2 2 40,000.00
357004 Instalacion, Reparacion y mantenimiento de sistemas de aire acondicionado, calefaccion y 3 4,311.59 3 12,934.77
357006 g;z::?:gf]iiig,sreparacién y mantenimiento de equipos de generacion eléctrica y aparatos 1 3,000.00 1 3,000.00
359002 [Servicios de fumigacion 10 500.00 2 2 2 2 2 5,000.00
371001 Pasajes Aéreos (Fuera del Estado) 1 6,000.00 1 6,000.00
375001 Vidticos en el pais (Fuera del Estado) 3 500.00 3 1,500.00
375002 Hospedaje en el pais (Fuera del Estado) 2 1,000.00 2 2,000.00
375001 Viticos en el pais 48 260.00 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 12,480.00
379002  |Peajes 48 462.00 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 22,176.00
375002 Hospedaje en el pais 6 700.00 1 1 1 1 1 1 4,200.00
515001 reloj checador 1 7,000.00 1 7,000.00
392001 Impuestos y derechos 3 3,487.57 3 10,462.71
398001 Impuestos sobre remuneracion al trabajo personal 3 40,000.00 1 1 1 120,000.00
511001 Muebles de Oficina y Estaneria ( ARCHIVEROS, LIBREROS) 1 2,699.99 1 2,699.99

1,978,565.03
FICHA 1
1.1.- Vigilar en coord con la Ci 0 Ciudad. las demas areas, el correcto cumplimiento del uso de los recursos obtenidos.
DESGLOSE POR ACCION P CIN?A TIOUANA ) Y P (
NOMBREDELA | INDICAR AQui "é‘:f;E“C‘E?‘LT'LL; REDACTAR LA DESCRIPCION DE LA ACCION Programaci’én mensual del requerimie_nto_ _

UNIDAD EJECUTORA VEUE c (cuando se daré el presupuesto para su ejercicio) Costo Anual

Partida REQUERIMIENTOS
221005 |Aguay hielo para consumo humano 12 200.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2,400.00
221006 Articulos de cafeteria ( café, azucar, vasos fom, cucharas etc) 6 300.00 1 1 1 1 1 1 1,800.00
246001 Material Eléctrico ( focos oficina, lamparas, interruptores inst. internet etc) 1 2,000.00 1 2,000.00
249001 Otros materiales y articulos de contruccion y rep. 1 2,000.00 1 2,000.00
333002 SERVICIO CONSULTORIA ADMINISTRATIVA Y PROCESO 1 1,000.00 1 1,000.00
271001 Vestuario y uniformes 12 400.00 6 6 4,800.00
291001 Herramientas menores ( taladro, escalera etc) 3 1,000.00 1 1 3,000.00
202001 She;aj(;(;i’ogjsl%:;:gizsreigso?c?g:;f; de edificio ( candados, cambio combinacion oficinas, 3 1,000.00 1 1 1 3.000.00
358001 Servicio Limpieza 12 4,000.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 48,000.00
311001 Servicio de Eneria Eléctrica 6 4,000.00 1 1 1 1 1 1 24,000.00
314001 Servicio telefénico tradicional 12 2,500.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 30,000.00
318001 Servicio postal, telégrafico y mensajeria 24 150.00 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3,600.00
322001 Arrendamiento de Edificios y Locales 12 11,000.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 132,000.00
326001 Arrendamiento de maquinaria y herramienta ( fotocopiadora) 12 2,000.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24,000.00
358001 Mantenimiento oficinas tijuana 12 2,000.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24,000.00
351001 Cons. Y Mnto. Menor de Edificos y Locales 1 3,000.00 1 3,000.00
357004 Instalacion, Reparacion y mantenimiento de sistemas de aire acondicionado, calefaccion y 1 3,000.00 1 3,000.00
357005 Red telefonica 1 10,000.00 1 10,000.00
564001 Sistema de Aire Acondicionado, Calefacciones y Ref 1 13,000.00 1 13,000.00

334,600.00




INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Nuevo Esquema de Programacion Operativa Anual 2013

Transparencia FORMATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS

yAccesoala ® Informacion Publica

Ramo: 26 |Instituto de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Baja California

Programa: 002 |ADMINISTRACION RESPONSABLE DE LOS RECURSOS PUBLICOS

Unidad Ejecutora I Co1 COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTOS
FICHA 2
- Anali . e PR ; i - I
DESGLOSE POR ACCION 1.2. / y prop las amy , reducciones y delosr g alos prog| a cargo de las unidades administrativas
previstos en el presupuesto de egresos ( modificaciones presupuestales)

T L RCTHR LA DESERFCONOE LA ACCION " Programacion mensual del requerimiento
costo Cosbolniaro (cuando se dara el presupuesto para su ejercicio) Costo Anual
Partida REQUERIMIENTOS
211001 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina ( HOJAS BLANCAS, FOLDERS ETC) 3 300.00 1 1 1 900.00
900.00
FICHA 3
DESGLOSE POR ACCION 1.3 Elaboracion y presentacién Cuenta Publica correspondiente al Ejercicio Fiscal 2012
mncaeu | ocua | PRI S — > Programacién mensual del requerimiento
Ces sl nialo (cuando se dara el presupuesto para su ejercicio) Costo Anual
Partida REQUERIMIENTOS
211001 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina ( HOJAS BLANCAS, FOLDERS ETC) 1 300.00 1 300.00
300.00
FICHA 4
DESGLOSE POR ACCION _1.4 Coorfilnar con las dema_s _areas la elaboracion de Man_ual de Prodecimientos del ITIAPBC, asi como actualizar al personal del Instituto mediante reunion
informativa sobre la normatividad y formatos administrativos
T L e RCTAR LA DESERFCONOELA RGO Programacion mensual del requerimiento
ceere =l (cuando se dara el presupuesto para su ejercicio) Costo Anual
Partid REQUERIMIENTOS
FICHA 5
DESGLOSE POR ACCION 1.5.- Actualizacion de i ios, bienes i bl
UN'I‘&:B;EEEE%M 'Ngm';’:‘gm I’é‘:fv‘:e‘:i:l#g REDACTAR LA DESCRIPCION DE LA ACCION o P rog ram aCI 0 n m e n S u a-l d el req u e “ m I e nto
5 sl il (cuando se dara el presupuesto para su ejercicio) Costo Anual
Partida REQUERIMIENTOS
211001 |Materiales, Utiles y Equipos de Oficina ( HOJAS BLANCAS, FOLDERS ETC) 3 300.00 1 1 1 900.00
375001 Viaticos en el Estado ( Tijuana) 6 260.00 2 2 2 1,560.00
379002  |Peajes (Tijuana) 4 462.00 1 1 2 1,848.00
261001  |Combustibles 4 400.00 1 1 2 1,600.00

5,908.00




INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
Nuevo Esquema de Programacion Operativa Anual 2013
FORMATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS

Transparenda

yAccesoala ® Informacion Publica

Ramo: 26 |Instituto de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Baja California
Programa: 002 |ADMINISTRACION RESPONSABLE DE LOS RECURSOS PUBLICOS
Unidad Ejecutora I Co1 COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTOS
FICHA 6
DESGLOSE POR ACCION 1.6.- Elaboracion y pr tacion de A de Gestion Fi iera, Presupuestal y Programatica (trimestral) correspondiente al Ejercicio Fiscal 2013
T L RCTHR LA DESERFCONOE LA ACCION " Programacion mensual del requerimiento
costo Cesolinitao (cuando se dara el presupuesto para su ejercicio) Costo Anual
Partida REQUERIMIENTOS
211001 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina ( HOJAS BLANCAS, FOLDERS ETC) 4 300.00 1 1 1 1 1,200.00
375001 Viaticos en el Estado ( Tijuana) 4 260.00 1 1 1 1 1,040.00
379002  |Peajes (Tijuana) 4 462.00 1 1 1 1 1,848.00
261001  |Combustibles 4 400.00 1 1 1 1 1,600.00
5,688.00
FICHA 7
DESGLOSE POR ACCION 1.7.- Elaboracion y presentacion de Anteproyecto de presupuesto Anual 2014
R || G "étf\?::s?lyru: REDACTAR LA DESCRIPGION DE LA ACCION P rOg ramacion mensu a.l d el req uerimiento
=l (cuando se dara el presupuesto para su ejercicio) Costo Anual
Partid REQUERIMIENTOS
211001 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina ( HOJAS BLANCAS, FOLDERS ETC) 3 300.00 1 1 1 900.00
375001  |Viticos en el Estado ( Tijuana) 18 260.00 6 6 6 4,680.00
379002 Peajes (Tijuana) 9 462.00 3 3 3 4,158.00
375002 Hospedaje en el pais 3 700.00 1 1 1 2,100.00
261001 |Combustibles 9 400.00 3 3 3 3,600.00

15,438.00




