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ACUERDO DE PLENO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA LA NORMA
ADMINISTRATIVA NA/OIC/02/2023 POR LA QUE SE ESTABLECEN “LOS
CRITERIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA PRACTICA DE EXAMENES DE
DETECCION DE DROGAS DE ABUSO, A LAS PERSONAS SERVIDORAS
PUBLICAS DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA”.

Fecha de aprobacion: 19 de septiembre de 2023.
CONSIDERANDO

PRIMERO. Que es obligaciéon de las personas servidoras publicas acatar los
ordenamientos que establece la Constitucién del Estado Libre y Soberano de Baja
California, las leyes, reglamentos, acuerdos generales y disposiciones derivadas de
otros ordenamientos legales en materia de responsabilidades de las personas
servidoras publicas.

SEGUNDO. Que la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Baja
California, prevé que las personas servidoras publicas observaran en el desempefio
de su empleo, cargo o comision, los principios de respeto a la dignidad de las personas,
disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad,
integridad, rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el servicio publico; para
la efectiva aplicacion de dichos principios, las personas servidoras publicas deberan
actuar conforme a lo que las leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas les
atribuyen a su empleo, cargo o comision, por lo que deben conocer y cumplir las
disposiciones que regulan el ejercicio de sus funciones, facultades y atribuciones.

TERCERO. Que la Constitucién del Estado Libre y Soberano del Estado de Baja
California establece la obligacibn de las personas servidoras publicas que
desempefien empleo, cargo o comision en los érganos autbnomos, de someterse
anualmente a examen para la deteccion de drogas de abuso.

CUARTO. Que el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, es el 6rgano
maximo de Direccion y esta facultado para aprobar la creacién de normas, manuales,
acuerdos, politicas, lineamientos y demas determinaciones que sean necesarias para
el buen funcionamiento y ejercicio de sus atribuciones; aprobar la creacion de normas,
manuales, acuerdos, politicas, lineamientos y demdas determinaciones que sean
necesarias para el funcionamiento y ejercicio de las atribuciones del Instituto.

QUINTO. Que la Norma Administrativa No.2 NA/CI/02/2017 denominada “Toma de
muestras a los servidores publicos del ITAIPBC para la deteccién del uso o consumo
de drogas, enervantes, estupefacientes, sustancias psicotropicas y otras que
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produzcan efectos similares y la notificaciéon de resultados”, que actualmente
determina el procedimiento de deteccion de drogas de abuso, data del 9 de marzo de
2017, dicha norma que fue elaborada conteniendo postulados normativos de la extinta
Ley de los Servidores Publicos para el Estado de Baja California, cuya vigencia
concluyé en diciembre del mismo afio; es por ello que resulta necesario el crear el
instrumento juridico administrativo que en congruencia con la Ley de
Responsabilidades Administrativas vigente, que brinde certeza juridica sobre los
pormenores del procedimiento a que se sujetaran las personas servidoras publicas
adscritas al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacioén Publica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Baja California a quienes se les practiquen las
pruebas de drogas de abuso; de ahi que resulte necesario emitir la siguiente:

NORMA ADMINISTRATIVA NA/OIC/02/2023 POR LA QUE SE ESTABLECEN “LOS
CRITERIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA PRACTICA DE EXAMENES DE
DETECCION DE DROGAS DE ABUSO, A LAS PERSONAS SERVIDORAS
PUBLICAS DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA”.

PRIMERA PARTE

GENERALIDADES
[.- Marco Legal. ... ... ..
[l- Antecedentes. . . ... .. 0 i
- ObJetIVO. .« . e e e
V.- GloSario. . ..o

SEGUNDA PARTE
DEL EXAMEN DE DETECCION DE DROGAS DE ABUSO

.- DIAGRAMA DE FLUJO. . ... e e

Il.- REGLAS DE OPERACION PARA LA PRACTICA DE LOS EXAMENES DE
DETECCION DE DROGAS DE ABUSO

I.1.- Personas Servidoras Publicas con Obligacién a someterse a la
practica de examen de Deteccion de Drogas de Abuso. . ...... ...

.2.- Periodicidad para la practica del examen de Deteccién de Drogas de
ADUSO. . .o

11.3.- Criterios para la seleccién de las personas Servidoras Publicas

(Sefialados en el punto I, incisos b) y c)), a quienes se aplicaran los
examenes de Deteccion de Drogas de Abuso. . ................
[1.3.1.- Procedimiento para obtencion de la muestra uniforme. . . . ..
11.3.2.- Procedimiento a peticion de parte interesada. . . ..........
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1.4.- Autoridades competentes. Personas servidoras publicas participantes
en el procedimiento de aplicacion de exadmenes. . . . ..
I1.5.- Requerimientos materiales.

I1.5.1.- Paralatomade muestras. . .. ... ...
11.5.2.- FOrMaAtos. . . . ot ot e e e

11.6.- Delamuestra. ...
I.7.- DelasSeCrecia. . ..o oot
11.8.- Delosresultados. . ...t e e
11.9.- Delosformatos. . ...

[1L10.- Delaaplicabilidad. .......... ... . it

lll.- DEL PROCEDIMIENTO.

l".1.- Actos preliminares a la practicadelexamen. . ... ..............
.2.- Aplicacion delexamen. .. ...
1.3.- Actos posteriores a la aplicacibn delexamen. .. ................

IV.- FORMATOS.
IV.1.- De la relacion de personas Servidoras Publicas con obligacién a
presentar muestra para examen de deteccion de drogas de
abuso. (FORMATO NO.1) . ..o e e

IV.2.- Acta Circunstanciada de Hechos del desarrollo de la practica del
examen de deteccion de drogas de abuso (FORMATO No.2) . ...
IV.3.- Cadena De Custodiadonde consta la entrega la muestra de la

persona servidora publica a la persona Coordinadora del Comité
Técnico Meédico Forense para que sea RESGUARDADA vy
CONSERVADA; Asi como a la persona Responsable del
Departamento de Toxicologia del Centro de Control y Confianza “C3”
para la practica del EXAMEN CONFIRMATORIO. (FORMATO No.3). .
PRIMERA PARTE
GENERALIDADES

l.- MARCO LEGAL.

Conforme lo establece el articulo 7 Apartado C, 92 Apartado A, Fraccion IV dltimo
parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberado de Baja California;
articulo 7 fraccién | de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Baja
California; articulos 53 fraccién VIII, 57 Fraccion | Inciso A) punto 8 de la Ley del
Servicio Civil de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios
de Baja California; 134 de la Ley Federal del Trabajo; 16 fraccién Il, 99, 127, 130 del
Reglamento Interior del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California

Il.- ANTECEDENTES.

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Baja California, es un ente constitucionalmente autbnomo
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que en términos de lo establecido en el articulo 16 fraccion Il del Reglamento Interior
del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Baja California, esta facultado para aprobar la creacion de
normas, manuales, acuerdos, politicas, lineamientos y demés determinaciones que
sean necesarias para el funcionamiento y ejercicio de las atribuciones del Instituto.

Es por ello, que el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, en términos
de lo establecido en el articulo 99 fraccion IV del Reglamento Interior del Instituto a
propuesta de la Contraloria Interna, autorizé6 los criterios administrativos relativos a la
practica de exdmenes de deteccion de drogas de abuso a las personas servidoras
publicas del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Baja California, mismos que con modificaciones
anuales han continuado siendo la base para la aplicacion anual de los examenes de
deteccién de drogas de abuso, a las personas Servidoras Publicas de primer y
segundo nivel.

[ll.- OBJETIVO.

Que el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Baja California, continle generando importantes
niveles de confianza en la ciudadania y sea percibida como quien, en la practica,
predica con el ejemplo al promover la practica del examen de deteccion de drogas de
abuso que la constitucion establece.

Ello continuara fortaleciendo a esta administracion, como una adecuada gestion de
control interno que se traducen en acciones preventivas y disuasorias, que influyan en
sentido positivo para evitar que existan al interior de este organismo, personas
servidoras publicas con la problematica del consumo de sustancias enervantes,
estupefacientes o psicoactivas, sin el seguimiento médico que respalde su adecuado
uso.

Con ello se continuara fortaleciendo los principios y valores que la ciudadania, a quien
nos debemos, espera de toda persona servidora publica debe observar en el
cumplimiento del deber.

IV.- GLOSARIO.
Para efectos de la presente norma, se establece el siguiente glosario de términos
aplicables:

a).- Contraloria Interna: Es la Contraloria Interna del Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja
California, que hace las veces de Organo Interno de Control.

b).- Instituto: El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California
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c).- Ley de Responsabilidades: Ley de Responsabilidades Administrativas de Baja
California.

d).- Pleno: El Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Puablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California.

e).- Reglamento Interior del Instituto: Reglamento Interior del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Baja California.

f).- SEMEFO: Coordinador General del Comité Técnico Médico Forense del Consejo
de la Judicatura del Poder Judicial de Baja California

d).- Personas Servidoras Puablicas: Las personas a que hacen referencia los
articulos 91 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California
y 3 fraccion XXVI de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Baja
California.

h).- Unidades Administrativas: Las areas administrativas del Instituto, que tienen
funciones propias previstas en una norma de caracter general y que se encuentran
sefaladas de manera enunciativa en el articulo 12 del Reglamento Interior del Instituto
y en los demas reglamentos y acuerdos emitidos por el Pleno del Instituto.

SEGUNDA PARTE
DEL EXAMEN DE DETECCION DE DROGAS DE ABUSO

|.- DIAGRAMA DE FLUJO

RESPECTO DE LAS ETAPAS DE RECOLECCION DE MUESTRAS, LA DE
EXAMEN PRESUNTIVO Y CONFIRMATORIO EN SU CASO, CADENA DE
CUSTODIA DE LA MUESTRA DE ORINA, RECEPCION DEL RESULTADO DEL
EXAMEN CONFIRMATORIO, DICTAMEN EVALUATORIO DEL COORDINADOR
DEL COMITE TECNICO MEDICO FORENSE RESPECTO DEL RESULTADO DE
EXAMEN CONFIRMATORIO, NOTIFICACION DEL INFORME DE LA
CONTRALORIA AL PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA Y FINALMENTE EL RESULTADO DEL EXAMEN
CONFIRMATORIO AL SERVIDOR PUBLICO.
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1.- Médico Legista y personal de Contraloria se
presentan en el lugar previamente designado para
la practica de los exdmenes

v

2.- Personal de Contraloria llena formato nimero 1

Y

Servidor publico
acepta entregar
informacion
médica general y

miiactra

Si

Servidor
publico acepta
firmar el acta?

6.- Personal de SEMEFO, llena Formato
namero 2 con informacién proporcionada
por el servidor pablico

4.- Se le dara uso de la voz para manifestar

lo que a su derecho convenga, asentando 5.- Testigos asientan leyenda de pufio
su dicho, testando el resto del documento y y letra en Formato ndmero 2.

firmando al calce el formato nimero 2

[ \

Consume
algin
medicamento

No

7.- Servidor publico firma formato

Bajo

namero 2. No prescripcion Si
médica

9.- Informar la clase de medicamento 8.- Informar la clase de medicamento

y padecimiento, si tiene expediente y padecimiento, presentar receta o

clinico presentarlo a Contraloria expediente clinico a Contraloria

dentro de las 24 hrs. siguientes al dentro de las 24 hrs. siguientes al

examen, Firmar el formato nimero 2. examen, Firmar el formato nimero 2
v

®
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Guiar al servidor publico al lugar destinado para la toma de muestra

v

10.- Personal de SEMEFO entrega al servidor publico bolsa plastica conteniendo etiqueta adhesiva indicadora
de temperatura y tres recipientes plasticos. El servidor publico debera anotar su nombre y firma en bolsa
plastica, tapa plastica y cada uno de los recipientes.

v

11.- El servidor publico tomara uno de los recipientes y le adherira la etiqueta adhesiva indicadora de
temperatura, y se trasladara acompafiado por personal del servicio médico forense de su mismo sexo, hasta el
sitio de la toma de muestra.

v

12.- El servidor publico deposita muestra de 90 mililitros en el recipiente, en presencia del Médico forense de su
mismo sexo, hasta el sitio de la toma de muestra.

v

13.- El servidor publico mostrara al médico legista y a los testigos el recipiente a efecto de que se verifique la
temperatura que marca la etiqueta adhesiva, la cual se asentara en el acta, posteriormente dividira los 90
mililitros en los dos recipientes restantes. para tener un total de tres recipientes con 30 mililitros cada uno.

v

14.- El servidor publico tomara dos de los recipientes y los cerrard herméticamente, los asegurara con cinta
adhesiva, v les asentard la hora en la aue se concluvo el sellado.

v

15.- El servidor publico tomara uno de los recipientes cerrados y embalados y lo depositara en la bolsa plastica,
la cual cerrard y asegurara con cinta adhesiva de alta resistencia asentando la hora en la que concluy6 el
sella}do.

v

16.- Estando presentes el servidor publico, el representante de la contraloria y el médico legista, se lleva a cabo
el examen de orina en el reactivo multidrogas asentandolo en el formato namero 2

v

Resultado

No "
positivo

Si

18.- Si el resultado es POSITIVO, el médico
legista le notificara el resultado al servidor
publico requiriéndole para que firme de
conocimiento en el acta respectiva, cerrara el
recipiente abierto y lo depositara en una bolsa
roja contenedora para su posterior

17.- El médico legista le notificara el resultado al
servidor publico quien firmara de conocimiento, y
depositara los tres recipientes en una bosa roja
contenedora para su posterior desechamiento.

desechamiento.

v

Fin . Si
Firma resultado
20.- Testigos asientan leyenda de
pufio y letra en formato nimero 2.
t
' ¥
19.- Se asentara en el acta y sed iniciara
el proceso de resguardo de las muestras,
asentando lo conducente en el acta.
-2
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1.- Se trasladara a las instalaciones de SEMEFO y depositard ambas muestras en el medio de conservacién
idéneo y seguro que impida que su contenido se contamine, resguardandolas hasta que dicha muestra sea
remitida a la autoridad jurisdiccional o administrativa a que hubiere lugar, llenando p ara ello el Formato namero
3.

v

2.- Seleccionara la muestra identificada por estar contenida en el interior de la bolsa plastica, ingresandola en el
medio de conservacioén idéneo y seguro que impida que su contenido se contamine, y se trasladara a las
instalaciones del C3 y entregara la muestra resguardada en la bolsa plastica al responsable del Departamento
de Toxicologia para la practica del EXAMEN CONFIRMATORIO, quien la depositara en el medio de
conservacion idéneo y seguro que impida que su contenido se contamine, llenando para ello el formato nimero
3.

v

3.- El responsable del C3 remitira al titular de la Contraloria los resultados del examen confirmatorio de
deteccion de droaas de abuso.

v

4.- La Contraloria enviara al Coordinador del Comité Técnico Médico Forense, receta y expediente clinico en su
caso, asi como el resultado del examen confirmatorio realizado por el C3, a efecto de que emita un dictamen
sobre el resultado de éste.

5.- El coordinador del Comité Técnico Médico Forense remite a Contraloria, el dictamen evaluatorio del examen
confirmatorio de deteccién de drogas de abuso.

v

6.- La Contraloria informara detalladamente al Pleno del Instituto, el desarrollo de los examenes practicados, los
resultados obtenidos, el Dictamen del Coordinador del Comité Técnico Médico Forense y en su caso, los
servidores publicos que no se presentaron al examen de deteccion de drogas de abuso.

v

7.- La Contraloria del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Baja California notificara personalmente al servidor publico el resultado del examen
confirmatorio, realizado por el C3 y dictaminado por el Coordinador del Comité Técnico Médico Forense.

v

Fin

ll.- REGLAS DE OPERACION PARA LA PRACTICA DE LOS EXAMENES DE
DETECCION DE DROGAS DE ABUSO.

I.1.- PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS CON OBLIGACION a someterse al
examen de deteccion de drogas de abuso:

a) Comisionada o Comisionado Presidente, Comisionadas y Comisionados
Propietarios.

b) Titular de la Secretaria Ejecutiva, Titular de la Contraloria Interna.

c) Titulares de Unidades o Coordinaciones Administrativas.

d) Personal de Confianza adscrito permanente o temporalmente al Instituto.
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[l.2.- PERIODICIDAD para la préactica de los examenes de deteccion de drogas de
abuso:

a) Las personas servidoras publicas sefialadas en el punto 1.1, inciso a) y b),
deberan someterse a los examenes, de manera anual, en la fecha que mediante
acuerdo del Pleno se autorice para la realizacién, preferentemente antes del 31
de marzo de cada afio.

b) Las personas servidoras publicas sefialadas en el punto Il.1, incisos c) y d),
deberan someterse a los exadmenes, cuando las necesidades del servicio asi lo
requieran, ya sea porque existe solicitud de parte interesada por motivo
justificado, o de acuerdo al calendario de actividades que al respecto establezca
la Contraloria.

En ambos casos, no sera necesaria la autorizacion mediante acuerdo del Pleno,
al ser actividades calendarizadas, aleatorias o fundadas en motivo justificado.

1.3.- CRITERIOS PARA LA SELECCION de personas servidoras publicas sefialados
en el punto II.1, incisos ¢) y d), a quienes se aplicaran los examenes de deteccion de
drogas de abuso:
1. Como resultado de la aplicacién del método de “muestreo sistematico
uniforme”.
2. A peticion de parte interesada, fundada en motivo justificado.

[1.3.1.- El procedimiento para obtencion de la muestra sistematica uniforme de

tamario “™” de la poblacion de “N» glementos sera el siguiente:
A. Elaborar listado ordenado del total de los elementos de la poblacion (Personas
servidoras publicas susceptibles de ser sujetos al examen de deteccion de

drogas de abuso), que correspondera a “

El listado de personas servidoras publicas susceptibles de ser sujetos al examen
de deteccién de drogas de abuso se conformara acorde a lo siguiente:

1.- Seran ordenados con un nimero consecutivo por ciudad, iniciando a partir de
numero 1 en cada uno de ellos, es decir:

MUNICIPIO CIUDAD Administrativos
MEXICALI Mexicali 23
Total del 1 al 23
TIJUANA Tijuana 5
Total dellal5

2.- Y orden alfabético de la A a la Z) por:
a) Primer apellido, Segundo apellido, Primer de pila, Segundo o0 mas nombres
de pila.
b) Cargo que desempeifia.
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¢) Lugar de adscripcion (coordinacion de trabajo).
d) Municipio de adscripcion.
e) La ciudad y partido judicial al que pertenecen.

. ~ “n”
B. Determinar el tamafo muestral .

C. Definir el tamafio del salto sistemético k dado por k= Nfﬂ.

D. Elegir un nimero aleatorio 6 entrely k (5 :arranque aleatorio). Este nimero

permite obtener la primera unidad muestral.

E. A partir de la posicion 5, dando un salto de k unidades, obtendremos la

segunda wunidad de la muestra y de esta forma, saltando

k ko .
de ~ en " unidades, el resto de la muestra estara formada por las

unidades “é +2k,uz + 3k, ..., uz + (n— 1:Jk.

11.3.2.- El procedimiento para la practica del examen a peticion de parte interesada,
se hara de la siguiente manera:

Se aplicara el examen a solicitud fundada de la persona superior jerarquica
de la persona servidora publica, de la persona Titular de la Coordinacién de
Administracion y Procedimientos; o por orden del Pleno del Instituto.

La solicitud debera contener los motivos que justifiguen la
practica del examen; los que deberan sustentarse en hechos puntuales que
hagan presumir el consumo y las razones que respalden el riesgo inminente
para la prestacion del servicio, para el caso de que la persona servidora publica
acuda al mismo bajo el influjo de las sustancias prohibidas.

I1.4.- DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES, entes o sujetos que intervienen en el
procedimiento de aplicacion de examenes.

a) La Contralora Interna: Sera la autoridad competente, fedataria y responsable
que por si o por conducto del personal que designe su titular dentro de las
personas servidoras publicas que tenga adscritas o con quienes haya celebrado
convenio; supervisar y vigilar que la toma de muestras para los examenes de
deteccién de drogas de abuso, practicadas a las personas servidoras publicas
sefalados en el punto 11.1, se lleven a cabo dentro del protocolo establecido para
tal evento y en el marco de respeto a los derechos fundamentales de la persona
servidora publica examinada.

b) La Coordinacion General del Comité Técnico Médico
Forense (SEMEFO), por si o por conducto del personal que se sirva designar
para tal efecto, realizara la practica de los examenes de deteccion de drogas de
abuso, a la primer muestra del evaluado; siendo las personas Médicas Legistas,
Quimicas y ToxicOlogas adscritas a éste, los que asistiran en la toma de
muestras y valoraran en su caso los resultados obtenidos del andlisis de la
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muestra y los medicamentos que la persona servidora publica manifieste
haberse aplicado o consumido.

c) La Secretaria Ejecutiva: Por conducto de su titular, o por conducto del personal
gue para tal efecto designe éste; vigilard que la toma de muestras para los
exdmenes de deteccion de drogas de abuso practicadas a la persona titular de
la Contraloria Interna, se lleven a cabo dentro del protocolo establecido para tal
evento.

d) Las Personas Servidoras Publicas a Evaluar, seran los sefialados en el punto
I. de la presente Norma Administrativa.

[1.5.- REQUERIMIENTOS MATERIALES.
[1.5.1 Para llevar a cabo la toma de muestras se requerira del siguiente material:
Frascos y/o Recipientes estériles para la toma de muestras.
Reactivos Multidrogas.
Marcadores Permanentes.
Bolsas de plastico transparente con cierre deslizable.
Bolsas rojas contenedora de desechos.
Etiqueta adhesiva indicadora de temperatura.
Agua embotellada para beber en cantidades suficientes.
Mobiliario (mesas, sillas, mampara).
Plumas.
Papel carbon.
Pastillas “pato purific” color azul.
Almohadilla para tinta indeleble.
Tinta indeleble.
Cinta adhesiva de alta resistencia.

[1.5.2 Para llevar a cabo la toma de muestras se requerira en su caso, de los
siguientes formatos:

1.- De relacion de las personas Servidoras Publicas con obligacion a presentar
muestra para examen de deteccion de drogas de abuso.

2- Acta Circunstanciada de Hechos del desarrollo de la solicitud, tomay practica del
examen de deteccion de drogas de abuso a la orina de la persona servidora publica
requerida.

3.- Cadena De Custodia donde consta la entrega de las muestras de orina de la
persona servidora publica de resultado POSITIVO a la prueba toxicoldgica, constando
la aplicacion de una muestra a la persona titular de la Coordinacion del Comité Técnico
Médico Forense para que sea RESGUARDADA y CONSERVADA; Asi como al
Responsable del Departamento de Toxicologia del Centro de Control y Confianza “C3”
para la practica del EXAMEN CONFIRMATORIO.

[1.6.- DE LA MUESTRA:
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1) Debera de ser de orina del evaluado, la que se sometera a los andlisis
respectivos que al efecto determine el Pleno del Instituto a propuesta del
SEMEFO, para detectar el uso o abuso de drogas.

2) Durante la recoleccion de las muestras, se deberan de mantener cerradas las
llaves de paso de los sanitarios o mingitorios, para evitar que se intente viciar el
contenido de las mismas, y s6lo por autorizacion de la persona encargada de
supervision de la Contraloria, se abrirdn las llaves para evacuar el contenido del
sanitario (s6lo en el caso de toma de muestras a mujeres); cuando se trate de
mingitorios no seré necesario abrir las llaves de paso

3) La toma deberd practicarse ante la presencia de personal del Servicio Médico
Forense quien vigilard que no se contamine la muestra, y que debera ser del
mismo sexo que la persona servidora publica examinado.

4) El personal del Servicio Médico Forense y testigos de la Contraloria Interna
recibirdn una capacitacion avalada por el Instituto de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado y brindada por un capacitador del Centro de Control y
Custodia, de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado (C3) u organismo
evaluador similar autorizado por COFEPRIS.

5) Debera contener un minimo de 90 mililitros para dividirse por el evaluado en los
tres recipientes y para el caso de que la persona no cubra con el minimo
establecido, el personal del servicio médico forense (SEMEFO) realizara la
anotacion respectiva en la relacion de personas servidoras publicas obligadas a
presentar muestra para examen de deteccion de drogas de abuso (se indicara
con un asterisco de color azul) y se proporcionara a la persona servidora publica
agua suficiente a efecto de que con posterioridad y dentro de la misma jornada
de evaluaciones, se pueda repetir la toma de muestra.

6) Cuando la persona servidora publica se encuentre bajo tratamiento médico
debera de informarlo a su superior jerarquico, o al personal de la Contraloria
Interna y del Servicio Médico Forense, inclusive antes de que se le practique la
toma de las muestras, proporcionando todos los datos necesarios para
comprobar la veracidad de su dicho; presentando en ese momento, o dentro de
las veinticuatro horas siguientes a la toma de muestra, la copia de la
documentacion siguiente:

@ Receta Médica autorizada a su nombre con prescripcion de
medicamentos controlados.

@ En el caso de que no cuente con la receta, debera de proporcionar copia
de la misma y de su expediente clinico.

7) Cuando la persona servidora publica se haya aplicado algin medicamento sin
receta médica, debera de informarlo antes de que se le tome la muestra, al
personal de la Contraloria y del Servicio Médico Forense y proporcionara los
datos necesarios del medicamento, sin los cuales, no sera vélida la justificacion
para el caso de que resulte positivo en los examenes.

8) Cuando del examen aplicado a la primer muestra de la persona servidora
publica por parte del Servicio Médico Forense, se obtenga resultado positivo en
el andlisis de su muestra, en ese acto se hara constar tal circunstancia en el acta
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circunstanciada que al efecto elabore la Contraloria, asentando que la segunda
y tercer muestra debidamente identificadas y embaladas separadamente por la
persona servidora publica evaluada, seran entregadas al representante del
Servicio Médico Forense ante la fe del personal de la Contraloria Interna, con la
cadena de custodia correspondiente

9) La segunda muestra sera entregada al responsable del Departamento de
Toxicologia del Centro de Control y Confianza “C3” con domicilio en Poligono
11-3 FR Este, Calzada de los Presidentes entre los Bulevares Castellon y Héctor
Teran Teran, Col. Rio Nuevo, Mexicali B.C., Cddigo Postal 21020, para la
practica del EXAMEN CONFIRMATORIO, cuyo resultado ser4 DEFINITIVO.

10) La tercer muestra sera resguardada en las instalaciones del Servicio Médico
Forense sito en Cristébal Garcilazo S/N, Mexicali, Baja California C.P. 21010, de
manera definitiva en caso de ser necesario su analisis en juicio.

11) EIl Servicio Médico Forense al recibir la tercer muestra en custodia, asentara en
la boleta de control respectiva el lugar especifico en el que se almacenara y las
circunstancias y previsiones especificas que se adoptan para el resguardo,
conservacion y nula manipulacion de la muestra por parte de terceros ajenos al
SEMEFO.

Il. 7.- DE LA SECRECIA.

La utilizacién de la informacién producida o manejada con motivo de la aplicacién de
la presente norma, se hara bajo los mas estrictos principios de confidencialidad,
reserva y sigilo, al implicar datos personales e informacion confidencial de las
personas evaluadas.

La informacién que ponga en riesgo la salud o atente contra las personas y su honra,
sera estrictamente resguardada y bajo ninguna circunstancia podra ser hecha publica.

La consulta se realizara Unica y exclusivamente en ejercicio de las funciones oficiales
de la competencia del Pleno, de la Contraloria y en casos excepcionales de la
Coordinacién de Asuntos Juridicos, para la defensa de los asuntos derivados de la
aplicacion de la presente norma; el publico no tendré acceso a la informacién que se
contenga en los expedientes, documentos y constancias de los procedimientos
derivados de la aplicacion de la presente norma; salvo el caso del propio evaluado,
respecto de lo relativo a su evaluacion.

Las personas servidoras publicas del Instituto, que participen en los procedimientos
regulados por la presente norma, deberan de mantener la mayor discrecion posible,
procurando informar de la aplicacion del examen Unicamente a las personas
estrictamente necesarias, tomando las medidas necesarias para que no se difunda a
las demés personas los datos del dia, hora y nombre de las personas servidoras
publicas a evaluar.
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El incumplimiento a esta disposicion, asi como el acceso a la informacion por parte de
los particulares, serd sancionado por responsabilidad administrativa, sin perjuicio de
las responsabilidades de otra naturaleza en que se pudiera incurrir.

Il. 8.- DE LOS RESULTADOS.

A la persona servidora publica que se le haya tomado muestra para la
deteccion del uso o consumo de drogas, se le entregara una version del acta
elaborada por el personal de la Contraloria, en la que se hubiese hecho constar
el andlisis de su primera muestra; haciendo tal acto las veces de notificacion
personal, ya sea que hubiese obtenido un resultado positivo o negativo.

La Contraloria debera rendir informe de resultados al Pleno dentro de los 10
dias habiles posteriores a la conclusién del examen; de requerirse algin examen
confirmatorio, se realizara dentro del término sefialado un informe parcial y
guedando pendiente el resultado definitivo, el que se rendira dentro de los 10
dias habiles posteriores a que la Contraloria reciba el resultado del examen
confirmatorio.

II. 9.- DE LOS FORMATOS.

Los formatos y demas documentacion necesaria para la practica del examen de
deteccion de drogas de abuso, no deberan presentar alteraciones, tachaduras o
enmendaduras y en todo caso, s6lo se pondra una linea delgada que permita la
lectura, salvandose al fin, con toda precision, el error cometido.

[1.10.- DE LA APLICABILIDAD.

Los criterios administrativos contenidos en la presente norma, son de observancia
general y obligatoria para todas las personas servidoras publicas del Instituto, de
conformidad con las previsiones dictadas por el Pleno y en términos de las Leyes y
Reglamentos y demas normatividad aplicable.

[ll.- PROCEDIMIENTO.
ll.1- ACTOS PRELIMINARES A LA PRACTICA DEL EXAMEN.

1.- FECHA PARA LA EVALUACION. - Para el establecimiento de la fecha en la que
se realizardn los examenes de deteccion de drogas, se estara a los criterios
establecidos en el punto I, de la presente norma.

2.- NOTIFICACION PARA CITAR A LA EVALUACION.- La notificacion se realizara
mediante oficio personalizado.

En todos los casos el oficio deberd contener el municipio, denominacion del cargo
obligado, denominacion del edificio, la fecha, lugar, domicilio y horario en que se
practicaran los examenes, asi como las sanciones a que se hara acreedora en caso
de no asistir, y la prevencion que, de encontrarse bajo tratamiento médico, lleve
consigo la receta del médico tratante.
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Todos los oficios deberan ser recibidos asentandose el nombre completo y firma de
quien recibe, asi como el dia, hora y sello (si aplica) de recibido.

l11.2.- APLICACION DEL EXAMEN.

La préactica del examen se desarrollar4 conforme los pasos siguientes:

1. Lapersona Médica legista ante la presencia de la persona servidora publica, el de
la Contraloria, estaran presentes en el lugar fijado para la préactica de los
examenes con 20 minutos de anterioridad a la hora programada para la practica
del examen.

2. Una vez estando presente la persona servidora publica para el examen
correspondiente, personal de Contraloria llenara el FORMATO No. 1.

3. La persona Médica legista preguntara a la persona servidora publica si esta de
acuerdo en proporcionar su informacién médica general, asi como la muestra de
orina, asentando el sentido de su respuesta, en el FORMATO No.2

4. Sila respuesta es NEGATIVA, le concederd el uso de la voz para que manifieste
lo que a su derecho convenga, asentando textualmente su dicho, testando el resto
del documento y firmando al calce del propio FORMATO No.2

5. Silarespuesta es NEGATIVA, y la persona servidora publica se niega a firmar el
acta, se asentara de pufio y letra de los testigos lo siguiente: ME CONSTA QUE
LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA DE NOMBRE- - - - SE NEGO A
PROPORCIONAR INFORMACION MEDICA GENERAL, ASi COMO A
PROPORCIONAR LA MUESTRA DE ORINA, A PESAR DE QUE FUE
REQUERIDA EN DOS OCACIONES, ello en la parte inferior del cuerpo
del FORMATO No.2

6. Silarespuesta es AFIRMATIVA, le recabara su informacion general y le preguntara
a la persona servidora publica si por motivos de salud, se encuentra sometida a
tratamiento médico que impligue el consumo de sustancia, psicotropica,
enervante, depresiva, estupefaciente o similar, asentando el sentido de su
respuesta.

7. Silarespuesta es NEGATIVA, se asentara el sentido de su respuesta y se le invita
a pasar al area destinada para el depdésito de la muestra de orina.

8. Si la respuesta es POSITIVA, se asentara el sentido de su respuesta y se le
solicitara informe el nombre o tipo del padecimiento, los datos del médico tratante,
lo datos del medicamento, fecha de la Ultima dosificacién; asimismo se le requerira
gue presente en ese momento o dentro de las veinticuatro horas habiles siguientes
a la practica del examen, copia de la receta médica, o del expediente clinico, ante
la contraloria; posteriormente se le invita a pasar al area destinada para el depésito
de la muestra de orina.

9. Silarespuesta es POSITIVA, y la persona servidora publica manifieste que esta
consumiendo medicamento controlado pero sin prescripcion, se le solicitara
informe el nombre o tipo del padecimiento, los datos del médico tratante, lo datos
del medicamento, fecha de la ultima dosificacion; asimismo se le requerira que
presente en ese momento o dentro de las veinticuatro horas habiles siguientes a
la practica del examen, copia del expediente clinico, ante la contraloria;
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posteriormente se le invitara a pasar al area destinada para el depésito de la
muestra de orina.

10. Personal de Servicio Médico Forense hace entrega a la persona servidora publica
de una bolsa plastica conteniendo en su interior una cinta etiqueta adhesiva
indicadora de temperatura, tres recipientes plasticos estériles sellados, los cuales
abrird y en cada uno debera de poner de su pufio y letra con plumoén marcador
permanente, su nombre y firma tanto en la bolsa pléstica, la tapa plastica y en
cada uno de los recipientes.

11. La persona servidora publica tomara uno de los recipientes y le adherira la etiqueta
adhesiva indicadora de temperatura, y se trasladara acompafiado por
personal del servicio médico forense de su mismo sexo, hasta el sito de la toma
de muestra.

12. La persona servidora publica en presenciade la persona Médica Legista,
depositara 90 mililitros de orina en el interior del recipiente estéril, lo cierra 'y se
traslada conjuntamente con la persona médica legista, al lugar donde este llevara
a cabo el analisis correspondiente. La persona Médica Legista debera
ser del mismo sexo que el servidor publico, al momento en que se deposita la
muestra y en todo momento verificara que la muestra no se contamine.

13. La persona servidora publica mostrard al médico legista y a los testigos el
recipiente a efecto de que se verifique la temperatura que marca la etiqueta
adhesiva, la cual se asentara en el acta, posteriormente dividira los 90 mililitros en
los dos recipientes restantes, para tener un total de tres recipientes con 30 mililitros
cada uno.

14. La persona servidora publica tomara dos de los recipientes y los cerrara
herméticamente, los asegurard con cinta adhesiva, y les asentara la hora en la
que concluyé el sellado.

15. La persona servidora publica tomara uno de los recipientes cerrados y embalados
y lo depositara en la bolsa plastica, la cual cerrara y asegurara con cinta adhesiva
de alta resistencia asentando la hora en la que concluyé el sellado.

16. La persona Médica legista ante la presencia de la persona servidora publica, la de
la Contraloria y la representante del sindicato si la trabajadora es de base, la
persona Médica Legista insertara momentaneamente el reactivo multidrogas en el
recipiente que contiene la orina por aproximadamente 20 segundos, y una vez
extraido éste, se espera un tiempo de entre cinco y siete minutos a que arroje el
resultado del andlisis, asentandolo en el FORMATO No.2

17. Si el resultado es NEGATIVO la persona Médica legista le notificara el resultado
al servidor publico quien firmar6 de conocimiento, y depositara los tres recipientes
en una bolsa roja contenedora para su posterior desechamiento.

18. Si el resultado es POSITIVO, la persona Médica legista le notificara el resultado a
la persona servidora publica requiriéndole para que firme de conocimiento en el
acta respectiva, cerrara el recipiente abierto y lo depositara en una bolsa roja
contenedora para su posterior desechamiento.
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19. Si el resultado es POSITIVO y la persona servidora publica ACEPTA firmar de
conocimiento, se asentara en el acta y se iniciaré el proceso de resguardo de las
muestras, asentando lo conducente en el acta.

20. Si el resultado es POSITIVO y la persona servidora publica se NIEGA a firmar de
conocimiento se asentara de pufio y letra de los testigos lo siguiente: ME CONSTA
QUE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA DE NOMBRE - - - - RECIBIO EL
RESULTADO DE “POSITIVO” EN LA PRACTICA DE SU MUESTRA DE ORINA,
Y SE NEGO A FIRMARLA, ello en la parte inferior del cuerpo del FORMATO No.2

21. La persona Médica legista tomara los dos recipientes sellados de la persona
servidora publica evaluada y ante la presencia de la propia servidora publica y del
personal de la Contraloria, resguardara ambas muestras ingresandolas al medio
de conservacion idoneo y seguro que impida que su contenido se contamine,
hasta que concluya el proceso de recoleccidbn de muestras a los servidores
publicos citados en el dia en que se actla.

l11.3.- ACTOS POSTERIORES A LA APLICACION DEL EXAMEN.

1. Sila Recoleccion de muestras se realiza en la Ciudad de Mexicali y el horario
habil lo permite, en el dia en que se actla, la persona Médica legista ante la
presencia del personal de la Contraloria, se trasladara a las instalaciones del
Servicio Médico Forense en Mexicali y depositard ambas muestras en el medio
de conservacion idéneo y seguro que impida que su contenido se contamine,
resguardandolas hasta que dicha muestra sea remitida a la autoridad
jurisdiccional o administrativa a que hubiere lugar, llenando para ello
el FORMATO No.3

2. Si el horario héabil lo permite, en el dia en que se actla o al dia habil siguiente,
la persona Médica legista ante la presencia del personal de la Contraloria,
seleccionara la muestra identificada por estar contenida en el interior de la
bolsa plastica, ingresandola en el medio de conservacién idoneo y seguro que
impida que su contenido se contamine, y se trasladara a las instalaciones del
Centro de Control y Confianza “C3” en Mexicali y entregard la muestra
resguardada en la bolsa plastica a la responsable del Departamento de
Toxicologia para la practica del EXAMEN CONFIRMATORIO, quien la
depositara en el medio de conservacion idéneo y seguro que impida que su
contenido se contamine, llenando para ello el FORMATO No.3;

3. Si la Recoleccion de muestras se realiza en ciudad distinta a Mexicali, y si el
horario habil lo permite, en el dia en que se actlia o al dia habil siguiente la
persona Médica legista en compafia del personal de la Contraloria, se
trasladar4 a las instalaciones del Servicio Médico Forense en Mexicali,
siguiendo el proceso descrito en los dos puntos anteriores.

4. La persona Responsable del Centro de Control y Confianza “C3” remitira al
Titular de la Contraloria del Instituto, en su domicilio de Calle H No. 1598,
Colonia Industrial, C.P. 21010 de la ciudad de Mexicali, los resultados del
examen confirmatorio de deteccion de drogas de abuso.
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La Contraloria enviara a la persona Coordinadora del Comité Técnico Médico
Forense, receta y expediente clinico en su caso, asi como el resultado del
examen confirmatorio realizado por el Centro de Control y Confianza “C3”, a
efecto de que emita un Dictamen sobre el resultado de éste.

La persona Coordinadora del Comité Técnico Médico Forense remite a
Contraloria del Instituto, el Dictamen evaluatorio del examen confirmatorio de
deteccion de drogas de abuso

La Contraloria informara detalladamente al Pleno del Instituto, el desarrollo de
los exdmenes practicados, los resultados obtenidos, el Dictamen de la persona
Coordinadora del Comité Técnico Médico Forense y en su caso, las personas
servidoras publicas que no se presentaron al examen de deteccion de drogas
de abuso.

La Contraloria notificar4d personalmente al servidor publico el resultado del
examen confirmatorio, realizado por el Centro de Control y Confianza “C3” y
dictaminado por el Coordinador del Comité Técnico Médico Forense.
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V.- FORMATOS PARA LA PRACTICA DE LOS EXAMENES DE DETECCION DE
DROGAS DE ABUSO.
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publicay Proteccién de
Datos Personales del Estado de Baja California.
Contraloria Interna.
Relacién de Personas Servidoras Publicas Obligadas a Presentar Muestra
para Examen de Deteccién de Drogas de Abuso.
Nombre de Prop. .
# la Serv. Cargo | Adscripciéon | Municipio | muestra Observaciones
Pablica Si no
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
,B.C. a de de 202
(ciudad) (dia) (mes) (afo)
e
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Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablicay Proteccién de Datos
Personales del Estado de Baja California.
Contraloria Interna.

Acta Circunstanciada de Hechos

---Enlaciudad de , Baja California, siendolas __ horascon____ minutosdeldia ___ de octubre de 2023,
el (la) suscrito(a) C. , Contralor Interno del Instituto de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y Protecciéon de Datos Personales del Estado de Baja California, que al interior hace las veces de
Organo Interno de Control, hago constar que con fundamento en el acuerdo emitido por el Pleno del Instituto de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Baja California, en sesién
de fecha ____ de septiembre de 2023, asi como de la NORMA TECNICA QUE ESTABLECE LOS CRITERIOS
ADMINISTRATIVOS PARA LA PRACTICA DE EXAMENES DE DETECCION DE DROGAS DE ABUSO, A LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA, y previa instruccién girada por el
suscrito C. Jesus Agustin Silva Ramirez, mediante oficio nimero ITAIPBC/OI/OIC/ /2023, de fecha 29 de septiembre

de 2023, me constituf en las instalaciones que ocupa el
, acompafiado del

representante del Servicio Médico Forense, el(la) Médico , con cédula de especialidad
registrada ante la Jefatura de Profesiones del Estado numero , asi como los CC.
y , adscritos a la Contraloria del Poder

Judicial, ambos en calidad de testigos de asistencia, en virtud del convenio de colaboracion suscrito con fecha de
Septiembre de 2023, e identificados con las credenciales de empleados vigentes, expedidas por el Presidente del Tribunal
Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, con nimeros de folio y respectivamente.- - - - --------

- - - Acto seguido, se hace constar la O ASISTENCIA O INASISTENCIA, del servidor publico citado mediante oficio
ndmero ITAIPBC/OI/OIC/ /2023 de fecha 29 de septiembre de 2023 dirigido al (a la)
C. , quien se desempefia como Comisionado Presidente.- - - - - - - == - - - - - oo o - -
- - - A continuacion ante la presencia de los actuantes, se le hace del conocimiento el motivo de su presencia, requiriéndole
para que proporcione informacion médica general y posteriormente, una muestra de orina a la que se le practicara examen
toxicoldgico, manifestando el servidor publico después del doble requerimiento que se le realizd, que:

--- (O SO NO esta de acuerdo en proporcionar su informacion general; y - - - = - - = = == = == - - oo oo oo oo
--- (O SO NO esta de acuerdo en proporcionar su muestra de OfiNa. - - - = = === === === === === oo e oo oo oo
INFORMACION MEDICA
- - - En seguimiento a lo anterior, se le cuestiona al servidor publico: ¢se encuentra sometido a tratamiento médico que
impligue el posible consumo de sustancias mencionadas en el ordinal 111.2.6 del articulo de la Norma Técnica en referencia,

asimismo, trae consigo copia de la receta, expediente médico o prescripcion expedida por el tratante?

--- (O si O NO estéa bajo tratamiento médico que implique el CoNSUMO; = = = = = = = = = = = = = -« o oo oo
--- O Si O NO consumi6 alguna de las sustancias referidas. - = - = = = = = == = = = =« =« @ e e e e e
-- - Sl, lo trae consigo y lo entrega en éste MOMENTO. - - = = = = = = = = = = = = = = = @ =@ e o e e

---ONO/o trae consigo, lo entregara dentro de las 24 horas habiles siguientes a la Contraloria; - - - - - - === - - - - - -
--- (O NO lo trae consigo y NO lo puede entregar dentro de las 24 horas habiles siguientes. - - - = - - - === - - === - - == - -

Nombre del Padecimiento:

Datos del Médico tratante:

Nombre:

Domicilio:

Teléfono:

Datos del Medicamento:

Nombre del Medicamento: Dosificacion
diaria:

Fecha de la Gltima dosificacion

Datos adicionales.

TOMA DE MUESTRA
- - - A continuacion se le requiere al servidor publico para que proporcione muestra de orina a la que se le practicara
examen toxicologico, se hace constar que el servidor piblico toma la bolsa plastica y del interior extrae los tres recipientes
estériles a los cuales quita la bolsa plastica que los protege y asienta de su pufio y letra con plumén marcador permanente,
su nombre y firma tanto en la bolsa plastica, la tapa plastica y en cada uno de los recipientes, adhiriendo a uno de ellos la
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etiqueta indicadora de temperatura, el cual tomd y se traslado al sitio donde deposito la muestra ante la presencia de un
representante del Servicio Médico Forense quien le indicé que se requeria un minimo de 90 mililitros de orina, quien
permanecio presente y verifico que la muestra no fuera contaminada. - - - - - - - === - - s m i oo
- - - Posteriormente el servidor publico se trasladé hasta el sitio donde se encontraban los testigos y mostro el recipiente
plastico cuya etiqueta indicadora de temperatura marco grados, procediendo a dividir la muestra en los dos
recipientes restantes, para tener un total de tres recipientes con 30 mililitros cada uno, tom6 dos y los cerré herméticamente,
los asegur6 con cinta adhesiva, y les asent6 la hora en la que concluy6 el sellado, posteriormente tomé uno de ellos y lo
deposito al interior de la bolsa plastica, la cual cerré y asegur6 con cinta adhesiva de alta resistencia asentando la hora en
la que concluyd el sellado. - - - = = = = = = = = m e e oo
- - - Ante la presencia de todos los actuantes, el médico legista tomé el reactivo multidrogas y le quité la bolsa plastica que
lo protege, ingresandolo en el recipiente que contiene la orina por un periodo segundos, lo extrajo y esperé por

mMinutos, arrojando Un resultado: - - - - - - - - = - - - - - oo oo

O NEGATIVO NotificAndole el resultado al servidor publico quien firmé de conocimiento, procediendo a depositar
los tres recipientes que contienen las muestras en una bolsa roja contenedora de desechos- - - - - - -

O POSITIVO NotificAndole el resultado al servidor publico quien: - - - - - === - === - - oo oo
QO Si firmé de conoCIMIeNTO. - = = = = = = = = = = = = = = & oo e oo
(O NO firmé de conocimiento, asentandose enelacta. - - -------------=--~---~~-~“~-~~ -~~~ -

- - - El Médico Legista procedio a cerrar el recipiente de la muestra y lo deposito en una bolsa roja contenedora de desechos,
posteriormente resguardo los dos recipientes embalados del servidor publico evaluado y los depésito en
la cual estuvo permanentemente custodiada por los actuantes a fin de

impedir que su contenido se contaminara, sirviendo la presente acta como el recibo mas amplio que en derecho proceda
expedido por el Médico Legista, y que protesta RESGUARDAR y CONSERVAR, hasta en tanto dicha muestra sea
necesaria para los efectos legales y/o administrativos a que hubiere lugar. - - - - - == - - == - - - oo oo oo
- - - Se notifica a los actuantes para que participen mediante CADENA DE CUSTODIA en la entrega de la muestra al
Departamento de Toxicologia del Centro de Control y Confianza “C3”, sito en calzada de los Presidentes s/n, entre los
bulevares Castellon y Héctor Teran Teran, colonia Rio Nuevo, de la ciudad de MexicaliB.C.: - - - == - === - - == - - oo oo - -
O El' mismo dia en que se recolect6 la muestra de orina y se le practicéd la prueba. - - - === - === --------ooo -
O Al dia siguiente habil que se recolectd la muestra de orina y se le practicé la prueba para la practica del EXAMEN
CONFIRMATORIO. - = = = = = = = oo o e oo e e e e e e e e e e e e oo e e e eeeeeeaooos
- - - No habiendo méas que manifestar, leido que fue por las partes que intervinieron en la presente acta, la firman los que
quisieron hacerlo, en original al margen y al calce de la dltima hoja, para constancia. - - - - - - == - === ---------------
MANIFESTACIONES DEL SERVIDOR PUBLICO

«

CONTRALORIA SERVICIO MEDICO FORENSE

C. Dr.
adscrito a la Contraloria Médico Legista

SERVIDOR PUBLICO SUJETO A LA PRACTICA DE LA
MUESTRA DE DETECCION DE DROGAS DE ABUSO

Licenciado(a)

TESTIGOS DE ASISTENCIA
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Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publicay Proteccion de
Datos i
Personales del Estado de Baja California.

Contraloria Interna.

Cadena de Custodia

- - - - En la ciudad de , Baja California, siendo las
horas con __ minutos del dia de del 202__
los suscritos y

, en nuestro caracter de
del Servicio Médico Forense en el partido judicial de , conforme lo

acreditamos con credencial de empleado expedida por el Presidente del Tribunal
Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura Magistrado(a)
, con numeros de folio y
respectivamente, asi como del €)) C.
Contralor Interno del Instituto de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Baja California, que acredita con credencial de empleado expedida

por el Presidente del Instituto Comisionado €))
Presidente con namero de folio ,en
las instalaciones que ocupa el (la) :
sito en de esta Ciudad, en

seguimiento al proceso establecido en la NORMA ADMINISTRATIVA QUE
ESTABLECE LOS CRITERIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA PRACTICA DE
EXAMENES DE DETECCION DE DROGAS DE ABUSO, A LAS PERSONAS
SERVIDORAS PUBLICAS DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA, hacen constarque: -------------------

O Elmismo dia en que se recolecté la muestra de orina y se le practicé la prueba.
O Al dia siguiente habil que se recolecté la muestra de orina y se le practicé la
prueba para la practica del EXAMEN CONFIRMATORIO. - - --------u-unmn--

Se observan los dos recipientes conteniendo las muestras de orina de la persona
servidora publica , adscrito a
, las cuales se encuentran en
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recipiente de plastico, trasparente, cerrado herméticamente con tapadera color
, mismo que esté identificado con su nombre y firma, con

hora de sellado:

horas, con minutos, en el recipiente plastico.

horas, con minutos, en la bolsa conteniendo el otro recipiente
plastico.
Se depositan en el medio de conservacion idéneo y seguro que impida que su
contenido se contamine, siendo este

y se trasladan hasta las
instalaciones del Servicio Médico Forense en Mexicali, sito Cristobal Garcilazo y
Calle E s/n, Colonia Industrial, en la ciudad de Mexicali, en donde el representante
del Servicio Médico Forense seleccioné el identificado como recipiente plastico y
lo entreg6 a la persona Coordinadora del Servicio Médico Forense en Mexicali,

C quien se identifica con
credencial de empleado expedida por el Presidente del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura, Magistrado(a)

, con numero de folio , quien lo
recibe y resguarda en , el cual
se encuentra ubicado en la oficina ubicada en

, la cual cuenta con las
medidas de seguridad siguientes: - - - - - - - ----------- oo
MANIFESTACIONES DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA

que impiden que personal ajeno a SEMEFO lo contamine, comprometiéndose a
RESGUARLA y CONSERVARLA, hasta en tanto dicha muestra sea necesaria para
los efectos legales y administrativos a que hubiere lugar, firmando de recibido al
calcedelapresenteacta. - - - ---------- - oo oo
Acto seguido, los actuantes, nos trasladamos a las instalaciones del Centro de
Control y Confianza “C3” en Mexicali, sito en Calzada de los Presidentes s/n, entre
los Bulevares Castellon y Héctor Teran Teran, Colonia Rio Nuevo, de la ciudad de
Mexicali B.C. y la representante del Servicio Médico Forense seleccion6 la muestra
resguardada en la bolsa plastica y previa verificacion de que no se encuentren
violados alguna de las medidas de seguridad, se le entreg6 a la responsable del

Departamento de Toxicologia
C. quien se identifica con credencial
ITUTO o€ "
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de empleado expedida por para la
practica del EXAMEN CONFIRMATORIO, firmando de recibido al calce de la
Presente acta. - - - - - - - - - - - - o oo oo

No habiendo mas que manifestar, leido que fue por las partes que intervinieron en
la presente acta, la firman los que quisieron hacerlo, en original al margen y al calce
de la dltima hoja, para constancia. - - - - - ---=-----------------------_---

CONTRALORIA SERVICIO MEDICO FORENSE
Dra. (Dr.)
Nombre y Firma Nombre y Firma
Cargo Cargo

SERVIDORA PUBLICA SUJETO A LA
PRACTICA DE LA MUESTRA DE
DETECCION DE DROGAS DE ABUSO

Nombre y Firma

4

Cargo
SERVIDORA PUBLICA QUE RECIBE LA MUESTRA
SERVICIO MEDICO FORENSE CENTRO DE CONTROL Y
CONFIANZA “C3”
Nombre y Firma Nombre y Firma
Cargo Cargo

Por lo anterior, en términos del articulo 6 apartado A de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, del articulo 7 apartado C de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Baja California, articulos 33, 34, 35 y demas
relativos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica para el
Estado de Baja California, este H. Pleno del Instituto, emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. La presente norma administrativa y los formatos anexos, entraran en
vigor a partir de su aprobacion por parte del Pleno del Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Baja California y tendran efectos generales a partir de su publicacion en el
Periodico Oficial del Estado y en el Portal de Internet Institucional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Baja California, para su debida observancia.
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SEGUNDO. Se abroga la Norma No.2 NA/CI/02/2017 denominada “Toma de
muestras a los servidores publicos del ITAIPBC para la deteccion del uso o consumo
de drogas, enervantes, estupefacientes, sustancias psicotropicas y otras que
produzcan efectos similares y la notificacion de resultados”.

TERCERO. Se instruye al auxiliar de informatica la publicacion del presente
acuerdo en el Portal de Internet de este Instituto.

Asi lo resolvio el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, integrado
por el COMISIONADO PRESIDENTE, JOSE FRANCISCO GOMEZ MC
DONOUGH; COMISIONADA PROPIETARIA, LUCIA ARIANA MIRANDA
GOMEZ; COMISIONADO PROPITARIO, LUIS CARLOS CASTRO VIZCARRA;
quienes lo firman ante la SECRETARIA EJECUTIVA, JIMENA JIMENEZ MENA,
que autorizaydafe. - - ---- - m o m e

(S~
oM

JOSEFRANCISCO GOMEZ MC DONOU

COMISIQNADO PRESIDENTE

LUCIAARIANA MIRANDA GOMEZ
COMISIONADA PROPIETARIA

CARLOS RO VIZCARR
COMISIONADO PROPIETARIO

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS ES PARTE INTEGRANTE DEL ACUERDO DE PLENO DIANTE EL CUAL SE APRUEBA LA
NORMA ADMINISTRATIVA NA/OIC/02/2023 POR LA QUE SE ESTABLECEN “LOS CRITERJOS ADMINISTRATIVOS PARA LA
PRACTICA DE EXAMENES DE DETECCION DE DROGAS DE ABUSO, A LAS PERSONA RVIDORAS PUBLICAS DEL
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIADE FECHA 19 DE SEPTIEMBRE DE 2023.
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