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MARCO LEGAL

La presente norma administrativa se encuentra fundamentada en lo dispuesto por:
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE BAJA CALIFORNIA

Articulo 90.- Los Presupuestos de Egresos de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, Organismos
Autdnomeos y Municipios, se formulardn en los términes de la Ley de [a materia, en los cuales serdn
obligatoriamente incluidos los gastos v las dotaciones necesarias para atender los servicios publicas,
debiendo administrar los recursos que les sen asignados con base en los principios de legafidad,
honestidad, eficacia, eficiencia, economia, austeridad, transparencia, control y rendicidn de cuentas.

Articulo 100.-Los recurses econémicos de que dispongan los Paderes Ejecutive, Legislative v Judicial,
los Organismos Piblices Autdnomos v los Municipios asi como sus respectivas administraciones
publicas descentralizadas, se administrardn con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
henradez, de acuerdo a las metas que sstén destinadas dentre de sus respectivos Presupuestos de
Egresos.

EEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Articulo 21.- ka contabilidad se basard en un marce canceptual que representa los conceptos

informacion financiera confiable y comparable para satisfacer las necesidades de los uswarios y

permitira ser reconocida e interpretada por especialistas e interesados en lz finanzas ptiblicas.

Articulo 42.- La contabilizacidn de las operaciones presupuestarias y contables deberd respaldarse

con la documentacion original que compruebe y justifique los registros que se efeciden.

Articulo 43.~ Los entes piblicos estardn obligados a conservar v paner a disposicidn de las autoridades

competentes los decumentos, comprobatorios y justificatives, ast como los libros principales de
contabilidad...

LEY DE PRESUPUESTO Y EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Articula 4.- Con el propdsito de eptimizar los recursos presupuestales que les sean asignados, los
sujetos de esta Ley deberdn planear, programar, presupuestar, controlar, evaluar v vigilar sus

genero, transparencia y honradez para satisfacer los objetivas a las que estdn destinados,
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Articulo 5.- La programacién, presupuestacién y ejercicio del gasto pidblico de las Dependencias ¥

establezcan los Planes Estatal y Municipal de Besarrollg, segin corresponda, y en los programas gue
de éstos se deriven, los cuales deherdn ser congruentes con los sistemas administrativos v de cantral
de gasta, asi come con los sistemas de contabilidad gubernamental de conformidad con lo
establecido en la presente Ley, la Ley General de Contabilidad, la normatividad que emita el CONAC,
y demds disposiciones aplicables en la materis.

Los Poderes Legislativo y ludicial, ast come los Organos Auténomos, en el 4mbito de sus respectivas
competencias, establecergn los lineamientos aue se reguieran de conformidad con lo previsto en al
parrafo anterior.

Articulo 59.~ Teda erogacién a cargo de los Presupuestas de Egresos de los sujetos de lz presente Ley
deberd ser indispensable, con enfoque de género, normal y prapia de quien los realiza, de aplicacién
estricta al ramo, capitulo, concepta y partida al que carresponda, v ajustada a la deseripcidn de la
partida contra la cyal se realiza el cargo. La comprobacién del gasto publico se efectuard con la

ambito de sus respectivas competencias, fas cuales se hardn del conocimiento del Congrese del
Estado para los efectos de la revisién de la Cuanta Piiblica.

Una erogacién se entenderd justificada cuande se destine a lograr los programas autorizados v

el pago, v que ademds exista la gvidencia de haher side tramitada ante fas instancias facultadas para
detar de los recurses humanes, materiales o financieros, Asf mismo, la Entidad tendré la obligacién

en las disposiciones fiscales anlicables.

Articulo 62.- Las erogaciones del gasto publico que realicen fos sujetos de la presente Ley, deberdn
efectuarse can cheque nominativa y para abone en cuenta del beneficiario, salvo gue se trate de las
gxcepciones siguientes:

d} Las relativas a gastos menares v a gastos diversos sujetos a comprabacion, gue podrin realizarse

revolventes cyyos reemhbolsos se realicen mediante chegues nominatives o transferencias
electrdnicas a las cuentas individuales de los responsables de ke administracién de dichas fondos.
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SANCIONES ADMINISTRATIVAS ¥ PROC) EQIMIENTOS,

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Articulo 84.- Los actos u omisiones que impliquen el incumplimiento a los preceptos establecidos en
la presente Ley y demds disposiciones aplicables an la materia, serdn sancionades de conformidad
con lo previsto en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Bdblicos; las
leyes equivalentes de las entidades federativas, v las demds disposiciones aplicables en términos del
Fitule Cuarto de Ia Constitucion Pelitica de los Estades Unidos Mexicanos: de las constituciones de
tos estades y del Estatuto de Gobietno del Bistrito Federzl, Las responsabllidades administrativas se
fincardn, a quienes directamente hayan ejecutado los actos o incurran en las amisianes que las
originarany, subsldiariamente, a los que, por la naturaleza de sus funciones, hayan omitido la revisién
¢ autortzado tales actos por causas que impliquen dolo, culpa, mala fe o negligencia por parte de fos
RisSMos.

Articule 85.- Se sancionard administrativamente a los servidores publicos en los términos de la
legislacién en materia de responsahilidades administrativas aplicables en cualquiera de los siguientes
supuestos:

* I Cuande omitan realizar los registros de la contabilidad de los entes pdblicos, asi come la difusidn
de fa informacion financiera en los térmings a que se refiere la presente Ley;

H. Cuando de manera delosa: a) Omitan o alteren los documentos o registros que integran la
contabilidad con la finalidad de desvirtuar la veracidad de la informacién financiera, o b} lncumplan
con la obligacion de difundir la informacién financiera en fos términos a que se refiere la presente
Ley;

llL, No realizar los registros presupuestarios y contables en [a forma v términas que establece esta Ley
¥ demds disposiciones aplicables, con informacién confiable y veraz;

. Cuando per razdm de la naturaleza de sus funciones tengan conocimiento de la alteracién o
falsedad de la documentacién o de la informacién que tenga como consecuencia dafios a la hagienda
publica ¢ al patrimonio de cualguier ente piblico y, estando dentro de sus atribucicnes, na lo eviten
o no lo hagan del conecimienta a su superior jerdrquico o autoridad competente, y

V. No tener o no conservar, en los términos de la normativa, la documentacion camprobatoria del
patrimonio, asf coma de los ingresos v egresas de los entes piblicos, Las sanciones administrativas 3
que se refiere este artfculo se impondran y exigirédn con independencia de las responsabilidades de
caracter politico, penal o civil que, en su caso, lleguen a determinarse por las auteridades
competentes. Se cansiderard comao infraccién grave, para efecto de la imposicién de las sanciones
administrativas correspondientes, cuando el servidor publico ineurra en cualguiera de los supuestos
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establecidos en ias fracciones [Fy [V del presente articulo, ast coma las reincidencias en las conductas
sefialadas en las demas fracciones.

Articulo 86.- Se impondré una pena de dos a siete afios de prisién, y multa de mit a guinfentos mil
dias de salario minime general vigente en el Distrito Federal, a quien causande un dafio a la hacienda
piiblica o al patrimonio del ente pidblico correspondiente, incurra en las conductas previstas en las
fracciones It y [V del articulo 85 de esta Ley.

LEY DE PRESUPUESTC Y BJERCICIO DEL GASTO PUBLICO
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Articulo 99.- Los servidares piblicos de los sujetos de las presente Ley, serdn responsables de
cualquier dafio o perjuicio estimable en dinero que sufra la Hacienda Pablica o el patrimaonio, por
actos u omisiones que les sean imputables, o bien por incumplimiento o inobservancia de
abligaciones derivadas de esta Ley, inherentes a su cargo o relacionadas con su funcidn o actuacién,
Las responsabilidades se constituirdn en primer término a las personas que directamente hayan
efecutado los actos o incurran en las omisiones que las originaron v, subsidiariamente, a los
servidores pdblicos que, por la indole de sus funcicnes, hayan omitide la revisién o autorizado tales
actos per causas que impliquen dolo, culpa o negligencia por parte de los mismes, Seran responsables
solidarios con los servidores piblicos de los sujetos de la presente tey, los particulares en los casas
en que hayan participado y originen ung responsabilidad. Los responsables garantizaran a través de
embarge precautorio ¥ en forma individual e! importe de los pliegas ¢e observaciones o
respansabilidades 2 que se refiere el Articulo anterior, en fanto el Organo de Control del sujeto de
esta Ley de que se trate, determina la responsabilidad.

Articulo 100.- Las responsabilidades que se constituyan tendrdn par objeto indemnizar par los dafios
¥ perjuicios que se ocasionen a la Haclenda Pdblica de los sujetos de esta Ley, las que tendrén ef
cardcter de créditos fiscales.

LEY DE RESPONSABILIDADES ADM INISTRATIVAS DEL ESTADO DE BAIA CALIFORNIA

Articulo 75.- En los casos de responsabilidades administrativas distintas a las que son competencia

administrativas siguientes:
l. Amonestacian publica o privada;
. Suspension del empleo, cargo o comisidn;

. Destitucion de su empleo, cargo o comisidn; e
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IV, Inhabilitacion temporal para desempefiar empleos, cargos o comisiones en el servicio pdblico y
para participar en adquisicienes, arrendamientos, servicios u obras publicas.

La Secretaria, Sindicaturas v los Organocs internos de control podrdn imponer una o _mas de fas
sanciones administrativas sefialadas en este artfculo, siempre v eyanda sean compatibles entre elfas

y de acuerdo a la trascendencia de la falta administrativa no grave,

La suspensidn del empleo, cargo o comisidn gue se imponga podra ser de uno a treinta dias naturales,

En caso de que se imponga como sancidn la inhabilitacidn temporal, ésta no serd menor de tres

meses ni podrd exceder de un afio.

Artfeulo 76.- Para Iz imposicién de las sanciones a que se refiere el articulo anterior se debheran
considerar los elementos del empleo, carge o comisidn que desempefiaba el servidor pdblice cuando
incurrio en |a falta, asl coma los siguientes:

L Et mivel jerérquice v los antecedentes del infractor, entre ellos, Ia antigitedad en ef servicio;
Il kas condiciones exteriares y los medios de ejecucion; y
HE, La reincidencia en ef incumplimisnto de obligaciones

En caso de reincidencia de faltas administrativas no graves, la sancidn que impenga el Grgano interno
de coritrol no podra ser iguat o menar a la impuesta con anterioridad, Se considerars reincidente al
que habiendeo incurride en una infraccidn que haya side sancionada y hubiere causado ejecutoria,
cometa otra del mismo tipo.

Articulo 77.- Carresponde a la Secretarfa, Sindicaturas o a los Organos internos de contral imponer
las sancienes por Faltas administrativas no graves, v ejecutarlas.

gue ef servidor publica:

l. No haya sido sancionade previamente por la misma Falta administrativa no grave; y

H. No haya actuado de forma dolosa. La Secretarfa, Sindicaturas o los érganos internos de control
dejardn constancia de la no impasicién de la sancidn a que se refiere el parrafo anterier.
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OBIETIVOS

Que el institute de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica v Proteccidn de Datos
Personales del Estado de Baja California, cuente con reglas y pardmetros clares en el ejercicio
del presupuesta de egrasos en relacidn s la asignacion de recurses para vidticos, hospedaje
y demds gastos, con el propdsita de transparentar y optimizar el recurso asignado para esta
partida, observando criterios de austeridad y racionalidad.

GQue los Servidores Piblicos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Pablica v
Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, conozean, observen y sigan los
lineamientos para la asignacién de recursos para vidtices, hospedaje v demds gastos
necesarios para la realizacién de comisiones relacionadas con el desempefio de sus
funciones.

Que se establezcan de una manera clara y precisa fos macanismos de control de comisiones
de trabajo asl come de la asignacién de los recursos gue las mismas generen.
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DEPENDENCIAS Y AREAS DE APLICACION

f.- PLENO:

Son el Comisionado Presidente, los Comisionados Propietarios y el Comisionada Suplente que, en el

efercicio de su funcidn, sean comisionades yfo designades a un fugsr distinto a su tugar de adscripcion

y a los cuales se les otorga un Aviso de Comisién (Ver Formato Anexo N21), el cual deberd centener

fa firma de autarizacidn del Cornisionadeo Presidente y presentarse para sy irdmite ante la

Coordinacion de Administracién y Procedimientos. Tendrdn que presentar las comprobaciones de-
Hospedaje {en caso de ser comisionados fuera del Estado} v de los Peajes para su respectivo

reembolso.

Il.- MANDQCS BIRECTIVOS:

Son el Secretario Ejecutivo, Coordinaderes v los Titulares de Area del LT.ALP.B.C. que, en el elercicio
de su funcion, sean comisionados y/o designados a un lugar distinto a su lugar de residencia y a los
cuales se les otorga un Avise de Comision (Ver Formateo Anexa N21}, el cual deberd contener la firma
de autorizacidn del Comisionado Presidente y del Superior Inmediato v presentarse para su trémite
ante la Coordinacién de Administracién ¢ Procedimientos. Tendrdn que presentar las
comprohaciones de Hospedaje (en caso de ser comisionadoes fuera del Estade] v de los Peajes para
su respectivo reembaolse.

tl.- PERSONAL OPERATIVO:

Son los Servideres Pablicos del LT.ALP.B.C, que, en el ejercicio de su funcidn, sean comisionados yfo
designados a un lugar distinto a su lugar de residencia v los cuales tienen gue llenar el Avisq de
Comision {Ver Forrmato Anexo N21), ef cual deberd estar autorizado per el Superior lerdrguico para
presentarse para su tramite ante la Coordinacidn de Administracidn v Procedimientos. Tendrdn que
presentar las comprobaciones de Hospedaje {en caso de ser comisionados fuera del Estado) y-de los

Peajes para su respective reemboise,

V.- COORDINACIGN DE ADMINISTRACION ¥ PROCEDIMIENTOS:

Recibe de parte de los Solicitantes (Plenc, Mandaos Directivos y Personal Qperative), el Aviso de
Comisién (Ver Formato Anexo N%1} debidamente autorizado por el Comisionado Presidente y por
parte de los Solicitantes



NORMA ADMINISTRATIVA N26
PARA LA REGULACION DE LAS COMISIONES OFICIALES, VIATICOS, HOSPEDAJE Y DEMAS GASTOS
DERIVADOS DE LAS MISMAS

{Personal Qperativo}, debidamente autarizade por el Superior Inmediato. Revisa el presupueste v si
existe la disponibilidad presupuestal para efio, efectia la transferencia electrdnica a la cuenta
banearia de los Selicitantes, mediante la aplicacion de los criterios tarifarios (Ver Tarifas Pdgina) para -
los diferentes rangos sefialados en materia de vidticos v hospedaie, va sea dentro o fuera del Estade
segiin sea el caso. Recibe por parte de los Solicitantes las comprobaciones de los gastos de hospedaje
{en case de ser comisionados fuera del Estado} v los pesjes para su reembolso, segdn sea el caso.

io
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y COMPROBACION DE VIATICOS, HOSPEDAJE ¥ DEMAS
GASTOS DERIVADOS DE LAS MISMAS

[ACT I | T REVIDABEE s ]
INICIO SOLICITANTES EMPLEADOS Recibe una comisidn, en el ejercicio de
ITAIPBC su funcién, para desempefiar su labor
fuera de su lugar de adscripcion.
1 COORDINADOR DE COORDINACION DE Entrega el Aviso de Comisidon (Ver
ADMINISTRACION Y ADMINISTRACIGN Y | Formato Anexo N21) al Solicitante.
PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTOS
2 COMISIONADO PLENO Autoriza el Aviso de Comisién (Ver
PRESIDENTE Formato Anexc N21).
3 COORDINADOR DE COORDINACION DE ! Verifica si  existe  presupuesto
ADMINISTRACION Y ADMINISTRACION Y | suficiente para otorgar los vidticos,
PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTOS | hospedaje y demas gastos
relacicnados.
4 COORDINADOR DE COORDINACION DE | éSe  cuenta con  disponibilidad
ADMINISTRACION Y ADMINISTRACION Y | presupuestal? Si la respuesta es Si
PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTOS | entonces se efectda transferencia
electronica & cuenta bancaria del
sclicitante, pero si la respuesta en NO
entonces el proceso TERMINA,
5 SOLICITANTES EMPLEADOS Recibe la transferencia electrénica en
[TAIPBC su cuenta bancaria.
5] SOLICITANTES EMPLEADOS Presenta los comprobantes
TAIPBC respectivos de los gastos realizados ast
como de los pesjes para reembolso.
7 COORDINADOR DE COORDINACION DE | Recibe los comprobantes de los gastos
ADMINISTRACION Y ADMINISTRACION Y | para liquidar saldos o reembolsar
PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTOS | segun sea el caso. TERMINA
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DERIVADOS DE LAS MISMAS

A SOLICITUD Y COMPROBACION DE VIATICOS, HOSPEDAIE Y DEMAS
GASTOS DERIVADOS DE LAS MISMAS

SOLICITANTES

COORDINACION DE
ADMINISTRACION Y
PROCEDIMIENTOS

COMISIONADO PRESIDENTE

Recibe una comision,
en el ejercicio de su | Entrega el Aviso de Autoriza el Avisc de
funcidgn, para 1* Comision (Ver Formato 2 Comisién {Ver Formato
desempefiar su labor Anexo Ne1) al Anexo N¢1)
fuera de su lugar de Solicitante !
L adscripcion ;
. %
3 | Verifica si existe presupuesto ;
suficiente para otorgar los ig i
vidticos, hospedaje y demas
gastos relacionados
|
S| \ NO
éSe cuenta con e,
§ disponibilidad
% presupuestal?
|
4 Efectia
transferencia
electronica a
cuenta bancaria
Recibe la del solicitante
transferenci f

i

a electronica
en su cuenta
bancaria

12
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SOLICITANTES

COORDINACION DE ADMINISTRACION Y
PROCEDIMIENTOS

6. Presenta los comprobantes
respectivos de los gastos
realizados asi como de los
peajes para reembolso

Recibe los comprebantes de los

k'

gastos para liquidar saldos o
reembolsar segin sea el caso

i
|
i

13
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PQLITICAS DE OPERACION

1. Sonsujetos a ka presente Norma Administrativa los Servideres Publicos del LT.ALP.B.C, que,
en el efercicio de sus funcienes, sean comisionados a un lugar distinto al lugar de adseripeidn
{caso de los miembros del Plenao) o lugar de residencia.

2. Para establecer tarifas de asignacién de recursos, los Servidores Plblices del LT.ALP.B.C. se
han clasificado de la siguiente manera:

e PLENO: Comisionado Presidente, Comisionados Propietarias y Comisionado Suplente.

Titular de la Unidad de Transparencia y el Titular del Organo Interno de Control.
e PERSONAL OPERATIVO: Los demds Servidares Péblicos delf LT.ALPR.C.

En los casos de existir duda sobre ef puesto de algin Servidor Péblico del LT.ALPB.LC. para
los efectos de lg asignacién de recursos derivados de una comisidn, serd la Coardinacion de
Administracién v Frocedimientos guien clasificard el puesto. '

3. La Coordinacidon de Administracidn y Procedimientos debe dar a conocer anualmente, los
mantes que haya autorizado el Pleno de las tarifas para vidticos y hospedaje a observarse
dentro del Instituto. De no existir modificaciones, dichas tarifas permaneceran vigentes., Asf
mismeo, de forma anual, debe dar a conocer la lista de proveederes de servicios de hospedaje
con fes cuales el Instituto haya celebrado convenio.

4, Selamente serdn comisionados los Servidores Pdblicos del LT.ALP.B.C. 3 un lugar distinta del
lugar de adscripcidn yfo residencia cuando sea estrictamente indispensable para dar
cumplimiento a las actividades, metas y objetivos propies de cada Unidad Administrativa del
Institute, procurando enviar, solamente, el mdmere minimo indispensable de Servidores
Plblicos del ET.AJ.P.B.C. para ello. En ningtin case deberd otorgarse una cormisidn a aqueilos
Servidores Pablicos del LT.ALPB.C. que estén disfrutande de su periodo vacacional, de
cualguier otro tipo de licencia o como celidad de cortesiz ni como complemento de sy
femuneracion.

5 Los Servidares Pdblicos del 1. T.AILP.B.C. sujetos a la presente Norma Administrativa y que se
encuentren clasificados, para efectos de las tarifas de asignacién de recursos, dentro de las -
rangos de PLENQ y MANDOS DIRECTVOS, deben generar el Aviso de Comisién {Ver Formato
Anexe N21}, el euat dehe estar autorizade por el Comisionado Presidente. Los que se
encuentren dentro del range de PERSONAL OPERATIVO, deben llenar el Aviso de Comisidn
(Ver Formato Anexo N21), el cual debe contener la firma de autorizacidn del Superior
Inmediato.

14
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invariablemente v sin exeepeién, TODA SOLICITUD POR CONCEPTO DE VIATICOS Y HOSPEDAJE

se debe realizar a través del formato administrativo correspondiente {Ver Formato Anexo
Ne1). ' '

6. Toda solicitud per concepto de vidticos y hospedaje, se debe presentar ante la Coordinacidn
de Administracidn y Procedimientos per lo meneos con 24 haras de anticipacidn a la fecha en
que deba realizarse la comisién. Solamente en casos extraordinarios y con la dehida
justificacion se darg tramite a las solicitudes sin sujetarse a dicho términa.

7. La contratacion de serviclo de hospedaje en la eircunscripcion territorial del Estado la realizara
la Coordinacidn de Administracién y Progedimientos, al igual que ef tramite para el page,
para lo cual los Servidores Pihlicos del LT.ALP.B.C. yfo prestador de servicio deberd de
exhibir o presentar la factura original. El tipo de servicio de hospedaje auterizado congsiste
en lo siguientes serviclos;

e SERVICIO “4".~ Semic&o de hospedaje sclamente.
e SERVICIO “AA".- Servicio de hospedaje, tintoreria, intarnet, larga distancia asi come
alimentaci Lkmcamente los Semaﬁares PLEDELCGS del ETALP.B,

La prestacidn del servicio de hospedaje fuera del Fstado pero dentre de Territorio Nacional, se
soticitard en los hoteles con los cuales el Instituto haya previamente suscrito convenio para
tal efecto. En case de gue no se cuente con convenic para hospedaje en alguna municipatidad
g pablacidn en donde se deba atender |2 comision, |3 asignacidn de recursos para cubrir dicho
cancepto se realizard confarme a la tarifa establecida en la presente Norma.

Tratédndose de comisiones fuera de Territorio Nacional, en todos los casos, sin importar el
puesto o las funciones que desempeiie el Servidor Pdblico del LT.ALP.B.C., se tomard en
cuenta el tine de cambio de la moneda de curso fegal del pais en el que se habra de realizar
la comisidn, para lo cual aplicara el procedimiento de gastos por comprobar, aplicandose por
lo que respecta a vidticos una cuota méaxima diaria de $ 100.00 Ddlares moneda de las
Estados Unidos de América o su equivalente en el pais gue corresponda. En lo que respecta

 a hospedaje, la cuota maxima diaria serd de $ 280.00 Délares moneda de los Estados Unidos
de América, para todos los paises o de su equivalente en el pais que corresponda. ‘

8. La comprobacidn por concepto de hospedaje v demds gastos generados en el Estado, fuera
del Estado pero dentro del Territorio Nacionaly en el extranjero, a excepcién de los vidticos destinados
a la alimentacidn, asi come aguelios que se deriven de un procedimiento de gastos per comprabar,
deberdn reunir los requisitos fiscales y administrativos que para tal efecto establezca la
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Coordinacion de Administracidn y Procedimientos. En el casa de transpertacion aérea, ferroviaria o
marftima la comprabacidn de pago se llevara a cabo mediante la presentacién de los recibos o boletos
carrespondientes, los que deberadn reunir los requisitos fiscales cuando asfpraceda. La comprobacidn
de gastos generados en cumplimiento de wna comisién deberd efeciuarse en un érmino gque no
exceda a las 24 horas de concluida la comisién dentro del Estado y de 72 horas para las comisiones
fuera del Estado.

9, En el caso de transportacion aérea, ferroviaria o marftima, no procederd el pago de pasajes
cuando sean de primera clase o su equivalente. En el case de pago de peajes, se privilegiard ef uso del
sistema de prepago en los casos que apligue. Atendiende 3 [a variabilidad que pudiera existir en lz
utilizacion de peajes y casetas de cobro, estos se cubrirdn via reembolso o a través de estimacion de
gastos por comprobar, en cuyo caso deberdn reunirse los requisitos que exijan las neormas
admindstrativas respectivas. En ningiin caso procedera el pago con cargo af presupuesto de egresos
def LT.ALP.B.C. de aguellos gastos generados en comisiones de trabajo por consumo de tabaco,
behidas con graduacian alcohdlica o enseres de uso personal,

10. La asignacidn de vehiculos oficiales para el cumplimiento de las comisiones de trabajo serd
valorado de acuerdo al tipo de actividad a realizar, va sea por el Comisionado Suplente asi como por
los Servidores Piblicos del LT.ALP.B.C gue se encuentren dentro de los rangos de MANDQS
DIRECTVOS y PERSONAL OPERATIVO, v en su caso se valorard {a dificultad que represente el trastado
en otro medio de transporte, Los Comisionados Propietarios tendrdn asignados permanentermente
un vehicule oficial para sus trastados. Por lo que respecta al consumo de gasolina, este gasto sera
cubierto de la partida para combustibles asignada al Pleno para el caso de los Comisionados

de Mandos Directivos y Persanal Operative, segtin se destine el vehicula oficial que corresponda.
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FORMATO ANEXO N21 AVISO DE COMISION

PERSONALES DEL ESTADO DE BAMACALIFORNIA

INST!TUTO DE TRARSPARENCES, ACCESD ALANFGRIACION PUBLICAY PROTECCION DE DATOS!

AVIS0 DE GOMSSION
ORDEN DE BINIST] RACION DE ViATiCOS

.......... . Fecha comrespondiente aldiz, ar que ros solickan &l

= LI.IGARYFECHF: TANABC A 05 DEMAY0 DE 213

* viatics, asi comesponda a dias pasteriores del misma.

M ilorrbm del semdor pd:lm aquien sekoomsnna

Freaala cual comespende el Seevidor Piiblico.

& ! Tipn de Puesto, da Confiarza o pﬂr}ﬁmmranus

;\ o . -y

AT
| ME PERATO HAGER DE SU CONOCIMENTO OLIE HA SIDO COMASIONADO PARR
TRASLADARSE A LA CIUDAD DE BISENADA. BC.

: Homire def Pueste

Ciwdad a fa cuel fue comdsinmade

@ Fechadelosﬁas que rhnra i comisidn.

qgmuspmmmmm

: | Moo par elcual se comisiona.

] b §
i wATICoS (80000321

Mok totalde los viiBcos cormespoadienies a Alareokaciin

eito total de los vidticos correspondientas 7 Hospedaje.

. Monto Total de los vidticos comespondiantes a Pasajes aéreos yfo terrestres.

. “{o}ﬁld;“hsvia'ﬁl“lm RS , -

Perido en el que se paga { R v ek e ulier B ; =
viiticos par soncepto de Consién, por ko quese heya pagado ¢ 2] Moo mhld«. bsm!mscmspun&eﬂzi :Peags, rasetas, ete.
alimentackin los viticos de aFmentaciin ot ERR S N
mtr:m Suma totzfde los conceptos de vidticos mercionados con anterporabad,
_ x’v%
VIAHCOS 130020
HOMERE sowERO | 1 : :
[PROGRAKR: Hitmero y nombse def programa del POA, motive por ol wial la
comison asgneda garantzan of fogro de ks abjetivos de dicho -
UNIDAD EJECUTORA .
NETA - ::
finetel] X ©| Mitmero y nombme da b accidn que comesponde af programa
haecieiz: VARG SRR | asigado. )
PARTIDAS: } P
e -;;?5 Debemhm'refefencnafm'mem delaparhda alcmlsemrgamca&unadelus
OBSERY A0 DNES conceptos de vidticos pagados asi como el monto asignado, los cuales deben estar
o awterizados en o POA
Adaracion y observacin de ciakgtier parcance, por ejempko:; Nos reafizaron un
FIRUA DE AUTORIZACION R BEL COMBSIORAGC descuento en b partids de hospedaje, se hace devoluciin del Hsmo. :
) ' Eiemplo 2 No exister comprobantes de [ partida por concepio de peaje, asique st |
| reintegra el monte totzl dal mismo.
H . H
CF.C OCTAMO SANDOVAL LOPEL © T T DC.ELBAMANOELLAESTUNLLO OSUNA | - —
CORSIORADG PRESIENE oo ROPETARA
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TARIFAS

e La asignacién de los recurses para vidticos al personal del L.T.A.LP.B.C. en comisidn se

realizard conforme a la siguiente:

TARIEA MAXIMA POR CONCEPTO DE VIATICOS:

ALIMENTACIGN POR DIA

NIVEL DE REFERENEIA AELIMENTACION POR DIA
DPENTRO DEL ESTADO FUERA DEL ESTADO PERO
DENTRO DE LA REPUBLICA
PLENO Hasta $ 720.00 M.N. Hasta $ 1,800.00 M.N.
8ANDOS DIRECTIVOS Hasta $ 620.00 M.N. Hasta$  S960.00 MN.
PERSONAL OPERATIVO Hasta $ 480.00 M.N. Hastas  7260.00 M.N.

*Camisiones fuera del Territario Nacional cuota mdxima diaria de 5 100.00 Ddlares moneda de lgs
Estades Unideos de América o su equivalente en ef pals que correspenda.

= |3 asignacidn de recursos para el pago de hospedaje 3l personal del L.T.ALP.B.C. en comision,
por dia y fuera del Estado pera dentro de Territorio Nacional, asi come dentra del Estado, se
realizara conforme @ la siguiente:

TARIFA MAXIMA APLICABLE POR CONCEPTO DE HOSPEDAJE:

NIVEL DE REFERENCIA HOSPEDAIE POR DiA, FUERA DEL HOSPEDAIE POR DIA;
ESTADO PERO BENTRO DE DENTRO DEL ESTADO

TERRITORIO NACIONAL
PLENO Hasta $ 3,600.00 M.N. Hasta $ 2,400.00 M.N.
MANDOS DIRECTIVOS Hasta $ 2,400.00 M.N. Hasta $ 1,800.00 M.N.
PERSONAL OPERATIVO Hasta $ 2,160.00 M.N. Hasta $ 1,320.00 MLN.

*Comisiones fuera del Territorio Nacional cueta mdxima diaria de § 280.00 Délares moneda de los
Estadas Unidos de América o su eguivalente en el pals que correspenda.
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VIGENCIA Y PERIODO DFE REVISION

La presente Norma Administrativa serd evaluada periédicamente por el Grgano Interno de Cantrol
con la finalidad de incrementar su eficiencia y facilitar su aplicacién. Su actualizacién se realizard
cuando sea necesario, tomande en consideracidn las sugerencias y abservaciones manifestadas por
tas dreas involucradas. La presente Norma Administrativa se evalla v refrenda el Riecinueve de lunio
de 2018 y permanecerd vigente mientras no se emita una nueva version de la misma y por lo tanto
deja sin efectos todas las Normas Administrativas yfo Lineamientos emitidos con anterioridad en fa
materia.

Mexicali, B.C. a los diecinueve dfas del mes de Junio de dos mil dieciocho.

{Ruibrica}

€.P.C. OCTAVIO SANDOVAL LOPEZ
Comisionada Presidente del Instituto de
Transparencia, Acceso a la informacidn Pablica y Proteccién

De Datos Persarnales del Estade de Baja California

{Rdbrica)

C.P. MARTIN DOMINGUEZ CHIU
Titular del Organo Interno de Control del Instituto de
Transparencia, Acceso a la informacion Publica y Proteccién

De Datos Personales del Estado de Baja Califarnia
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Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Pablica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Baja California.
Oficio Ndmero: OI/SE/459/2018

Mexicali, B.C., a 19 de Junio del 2018.

MARTIN DOMINGUEZ CHIU
CONTRALOR INTERNO.
PRESENTE.

De conformidad con el articulo 85 del Reglamento Interior del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Baja California, se hacer formal notificacién e informa que en la
Tercera Sesion Ordinaria de Junio del Pleno de este Instituto, celebrada el dia 19
de Junio del 2018, se tomaron los siguientes acuerdos:

{ 1.-AP-06-166: Se aprueba la norma administrativa No. 6 para la regulacion
" de las Comisiones Oficiales, Viéticos, Hospedaje y demas gastos derivados
de las mismas.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo agradeciendo

la atencion al presente. i
SECHETARID ESECUTIVO

¥

!NST?TUT%%E%%A?SPA%ENC?A, ACCERDALA

UBLICAY PROTECCION

JUAN FRANCISTO RODRIGUEZ IBARRA P C IS,
SECRETARIO EJECUTIVO. ' FSTARD DEBAIA CALIFORNIA

Sede.- Calle H Esquina con Carpinteros Sur, Numero 1528, Colonia Industrial C.P. 21010, Mexicali Baja California, Tels.
{686) 5586220, (686) 5586228
Ofictna Tijuapa.- Bivd. Dfaz Ordaz nimero 12649 Local 1H Segundo Nivel Centro Comercial Plaza Pafria, Tijuana, Baja
California. Tel (664) 621-1305



