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MARCO LEGAL

La presente Norma Administrativa se encuentra fundamentada en lo dispuesto por:

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE BAJA CALIFORNIA

ARTICULO 90.- Los Presupuestos de Egresos de los Poderes Ejecutive, Legislativo y Judicial,
Organismos Publicos Auténomos y Municipios, se formularan en los términos de la Ley de la materia, en
los cuales seran obligatoriamente incluides los gastos y las dotaciones necesarias para atender los
servicios pablicos.

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

ARTICULO 63.- La Iniciativa de Ley de ingresos, el Proyecto de Presupuesto de Egresos y demas
documentos de los entes publicos que dispongan los ordenamientos legales, deberan publicarse en las
respectivas paginas de Internet.

ARTICULO 65.- Los ordenamientos a que se refiere el articulo 63, una vez que hayan sido
aprobados por los poderes legislativos y los ayuntamientos, asi como los dictdmenes, acuerdos de
comision y, en su caso, actas de aprobacion correspondientes, conforme al marco juridico aplicable,
deberan publicarse en las respectivas paginas de Internet.

LEY DE PRESUPUESTOC Y EJERCICIO DEL GASTC PUBLICO
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

ARTICULO 1.- La presente Ley tiene por objeto normar y regular los presupuestos de ingresos y
egresos, asl como el gjercicio, evaluacion, vigilancia y verificacion del gasto publico.

V.- Los Organos Aulénomos
ARTICULO 2.- La aplicacion de Ia presente Ley corresponde:

I1.- En los Poderes Legislativo y Judicial, asi como en los Organos Auténomos: A sus respectivos Titulares,
a través de las Unidades Administrativas equivalentes a las mencionadas en la fraccidn anterior, en sus
respectivos ambitos de competencia;

ARTICULO 3.- Para los efectos de esla Ley, salvo mencién expresa, se entendera por:

XV.- Organos Auténomos: Los organismos publicos auténomos creados con ese caracter, dotados de
autonomia técnica y de gestién por mandato constitucional o legal para decidir sobre su organizacién
interna, recursos, funcionamiento y resoluciones;

ARTICULO 5.- La programacién, presupuestacion y ejercicic del gasto pdblico de las
Dependencias y Eniidades Paraestatales y Paramunicipales se basara en las directrices, lineamientos y
politicas que establezcan los Planes Estatal y Municipal de Desarrollo, segin corresponda, y en los
programas que de éstos se deriven, los cuales deberan ser congruentes con los sistemas administrativos
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y de control de gasto, asl como con los sistemas de contabilidad gubernamental de conformidad con lo
establecido en la presente Ley, la Ley General de Contabilidad, la normatividad que emita el CONAC, y
demas disposiciones aplicables en la materia.

Los Poderes Legislativo y Judicial, asi como los Organos Auténomos, en el ambito de sus
respectivas competencias, estableceran los lineamientos que se requieran de conformidad con lo previsto
en el parrafo anterior.

ARTICULO 6.- EI Ejecutivo del Estado, a través de la Secretaria de Planeacion y Finanzas, y los
Presidentes Municipales, a fravés de las Tesorerias Municipales, coordinaran conforme [o establece la
presente Ley, las actividades de programacion, presupuestacion, control, seguimiento y evaluacion del
gasto publico, dentro de sus respectivos ambitos de competencia.

Los Poderes Legislativo y Judicial, asi como los Organos Autdnomos, realizaran lo previsto en el
parrafo anterior a fravés de sus respectivas Unidades Administrativas equivalentes.

ARTICULO 8.- Los Sujetos de esta Ley, generardn de manera periddica en la medida que
corresponda, los estados y la informacién presupuestal y programatica de conformidad con lo establecido
en la presente Ley, la Ley General de Contabilidad, asf como en la normatividad que emita el CONAC.

Asimismo, las Dependencias y Entidades, asi como las Unidades Administrativas de los Poderes
Legislativo y Judicial y de los Organos Auténomos, a efecto de ejercer las funciones previstas en esta
Ley, deberan propercionar a través de sus Titulares la informacién que les sea requerida:

.- En fos Poderes Legislativo y Judicial, asi como en los Organos Auténomos: por sus respectivas
Unidades Administrativas equivalentes.

ARTICULO 23.- EI presupuesto de egresos comprende las erogaciones que por concepto de
gasto corriente, gasto de capital, amortizacion de la deuda y disminucion de pasivos realizan los sujetos de
fa presente Ley, dichas definiciones se sujetaran a lo que eslablezca el CONAC, v en su caso, la
informacién complementaria que emita el Consejo.

Asimismo, el presupuesto de egresos debera formularse basado en resultados de acuerdo a los
indicadores de gestion del Sistema de Evaluacion del Desempefio a que se refiere la presente Ley.

Las asighaciones presupuestales procuraran atender los resultados de la evaluacién del
desempefio de los sujetos de la presente Ley que realicen las instancias técnicas competentes,
considerando los avances logrados en los programas, objetivos y metas.

Los tres poderes, los municipios del Estado y los organos autdnomos llevaran a cabo la
planeacion, el disefio, programacion, ejecucién y evaluacion del presupuesto, en el ambito de su
competencia, con perspectiva de equidad de género, entendiéndose por esto, el enfogue o herramienta
que permite identificar y atender el fendmeno de la desigualdad e inequidad entre hombres y mujeres.

ARTICULO 26.- Los Presupuestos de Egresos de la Administracion Publica Centralizada
comprenderan también, en apartado especial, las previsiones de los subsidios, ayudas, transferencias y
participaciones presupuestarias a Municipios, Entidades Paraestatales y Paramunicipales, Poderes
Legislativo y Judicial, Organos Auténomos, asi como otras instituciones publicas o privadas y particulares
gue, en su ambito de competencia, autoricen el Congreso del Estade v los Ayuniamientos.

ARTICULO 27.- Los proyecios de Presupuestos de Egresos de la Administracion Publica
Centralizada, se integraran de conformidad con la documentacién, normas y lineamienios de
programacion y presupuestacién que para el efecto establezcan la Secretaria de Planeacion y Finanzas y
las Tesorerias Municipales, en sus respectivos ambitos de competencia. Tratédndose de los Poderes
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Legislativo y Judicial, asi como de los Organos Autdnomos, la integracion del proyecto de Presupuesto de
Egresos se realizarad conforme lo que establezcan las Unidades Administrativas equivalentes.

ARTICULO 28.- Los Poderes Legislativo y Judicial, los Organos Auténomos y las Entidades que
reciban ayudas, subsidios, transferencias o parlicipaciones de la administracién centralizada, elaboraran
su Proyecto de Presupuesto de Egresos con base en los montos asignados para tales conceptos y en los
que se deriven de sus actividades propias.

ARTICULO 29.- Los Poderes Legislativo y Judicial, asi como los Organos Auténomos, remitiran
sus Proyectos de Presupuesto de Egresos al Ejecutive del Estado, por conducto de la Secretarfa de
Planeacion y Finanzas, a mas tardar el dia 20 de noviembre del afio inmediato anterior al que
correspondan, para que se incorporen las ayudas, subsidios o transferencias que les correspondan en ef
proyecto de Presupuesto de Egresos de la Administracion Pablica Centralizada del Poder Ejecutivo.

ARTICULO 30.- La Secretaria de Planeacién y Finanzas sera la encargada de formular,
considerando las propuestas que le presenten las Dependencias y Entidades Paraestatales, los Poderes
Legislativo y Judicial, asi como los Organos Auténomos, el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la
Administracion Pablica Centralizada del Poder Ejecutivo; y las Tesorerias Municipales, la de formular,
considerando las propuestas de las Dependencias y Entidades Paramunicipales, el Proyecto de
Presupuesto de Egresos de los Municipios.

ARTICULO 34.- Los Proyectos de Presupuestos de Egresos deberan ser presentados
aportunamente: )

l- Al Congreso del Estado, por conducto de la Secretaria de Planeacion v Finanzas, sl Proyecto de
Presupuesto de Egresos de la Administracion Publica Centralizada del Poder Ejecutivo del Estado para su
revision y aprobacion, en su caso, y los Presupuestos de Egresos aprobados por e! Ejecutivo del Estado a
las Entidades Paraestatales, a més tardar el 10. de diciembre del afio inmediato anterior al que
correspondan, o hasta el 10 de diciembre en los afios que inicie el periodo constitucional del Ejecutivo del
Estado;

Il.- Al Congreso del Estado, los Proyectos de Presupuestos de Egresos correspondientes al Poder Judicial
y a los Organos Aulonomos, por conducto de sus Titulares, a mas tardar el 1o. de diciembre del afo
inmediaio anterior al que corresponda, para su revision y aprobacion, en su caso.

ARTICULO 36.- Las proposiciones que hagan los miembros del Congreso del Estado para
modificar los Proyectos de Presupuestos de Egresos presentados por el Ejecutivo del Estado vy los
Titulares del Poder Judicial, asi como de los Organos Auténomos, seran sometidas a la Comision
competente para su estudio y dictamen.

ARTICULO 38.- £l Ejecutivo del Estado, por conducto de la Secretaria de Planeacion y Finanzas y
los Titulares del Poder Judicial y de los Organos Auténomos, proporcionaran al Congreso del Estado los
datos estadisticos e informacidn que solicite ¥ que coniribuya a la mejor comprensién de sus respectivos
Proyectos de Presupuesto de Egresos.

ARTICULO 39.- Una vez aprobados los Presupuestos de Egresos de los sujefos de la presente
Ley por el Congreso del Estado, por el Ejecutivo del Estado, por los Ayuntamientos, en sus respectivos
ambitos de compeiencia, se remitiran al Ejecutivo del Estado para efectos de su publicacién en el
Periédico Oficial del Estado.

La publicacién comprendera el desglose a nivel de ramo, capitulo, concepto y partidas, y debera
realizarse a mas tardar:
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l- El 31 de diciembre del ejercicic fiscal anterior al que correspondan, los Presupuestos de
Egresos de la Administracion Piblica Centralizada del Poder Ejecutivo del Estado y de los Municipios, de
los Poderes Legislativo v Judicial, asi como de los Organos Autonomos;

De igual manera los sujetos obligados de esta Ley deberan de elaborar y publicar en sus
respectivos portales de transparencia, sus Presupuestos ciudadanos a mas tardar el 31 de enero del
ejercicio que corresponda, mismos que deberan de ser revisados y actualizados por lo menos cada
trimestre en caso de que existan modificaciones posteriores.

ARTICULO 40.- Los Presupuestos de Egresos de la Administracion Publica Centralizada del
Poder Ejecutivo, de los Poderes Legislativo y Judicial, asi como de los Organos Auténomos, seran los que
contengan los Decretos que emita el Congreso del Estado.

ARTICULO 42.- Los Presupuestos de Egresos tendrén una base programatica y se le dara una
sustentacion, lo suficientemente amplia, que abarque todas las responsabilidades de los sujetos de esta
Ley.

La Secretaria de Planeacion y Finanzas, las Tesorerias Municipaleg y las Unidades
Administrativas equivalentes de los Poderes Legislativo y Judicial, asf como de los Organos Auténomos,
definirdn, en sus respectivos ambitos de competencia, la estructura programatica del Presupuesto de
Egresos.

ARTICULO 43.- Los programas que sustenten los presupuestos de egresos deberan sefalar
objetivos, metas y unidades administrativas responsables de su ejecucion.

ARTICULO 45.- Los sujetos de la presente Ley cuidaran que la formulacion de los programas a
incorporar en sus respectivos Presupuestos de Egresos, sea sobre bases reales y que los objetivos y
metas planeados en los mismos atiendan las necesidades minimas de la comunidad, de acuerdo a fas
prioridades establecidas por el Ejecutivo del Estado y los Ayuntamientos en los Planes de Desarrollo yala
disponibilidad de recursos humanos, materiales y financieros, asi como a las condiciones de la Deuda
Publica que, en su caso, tengan confratada.

Asimismo, [os Titulares de los sujetos de esta Ley cuidaran que el alcance de sus programas,
objetivos y metas sea congruente con los Presupuestos de Egresos aprobados per el Congreso dei
Estado, por el Titular del Ejecutivo del Estado o por los Ayuntamientos, en sus respectivos ambitos de
competencia.

ARTICULO 46.- En cada una de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo y de los
Municipias, los encargados de ejecutar los programas serén los responsables del avance de los mismos y
deberan informar periddicamente de los resultados obtenidos, por conducto de sus Titulares, a la
Secretaria de Planeacion y Finanzas y Tesorerias Municipales, respectivamente: en los Poderes
Legislativo y Judicial, asi como en los Organos Auténomos, se dara cumplimiento a esta disposicion a
través de las Unidades Administrativas equivalentes.

ARTICULO 47.- Los sujetos de esta Ley deberan llevar el control presupuestal de los egresos
considerando el presupuesto aprobado, el presupuesto modificado, el presupuesto comprometido, el
presupuesto devengado, el presupuesto ejercido y el presupuesto pagado, dichas definiciones se
sujetaran a lo que establezca el CONAC, y en su caso, [a informacion complementaria que emita el
Consegjo.

ARTICULO 48.- La Secretaria de Planeacién y Finanzas en coordinacion con la Direccién de
Control y Evaluacion Gubernamental, y las Tesorerfas Municipales en coordinacion con las Sindicaturas
Municipales, podran sclicitar, y obtener de las Dependencias y Entidades la informacién programéatica y
presupuestal que se requiera para el seguimiento, evaluacion y control del ejercicio del Presupuesto de
Egresos, de conformidad con las prioridades y estrategias establecidas en los Planes de Desarrollo
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respectivos, asi como la informacion relativa a la aplicacién sustantiva de la perspectiva de equidad de
género en los programas y presupuestos.

En los Poderes Legislativo y Judicial, asi como en los Organos Auténomos, el seguimiento,
evaluacion y control del ejercicio del Presupuesto de Egreses estara en los mismos términos, a cargo de
fas Unidades Administrativas equivalentes a las mencionadas en el pérrafo anterior.

ARTICULO 49.- La Secretaria de Planeacién y Finanzas en el Poder Ejecutivo; las Tesorerias en
los Municipios; y las Unidades Administrativas equivalentes en las Entidades Paraestatales ¥
Paramunicipales, en los Poderes Legislativo y Judicial, asi como en los Organos Auténomos, vigilaran que
se realicen las acciones necesarias para mantener el equilibric presupuestal en el caso en que durante el
ejercicio de que se trate se presenten situaciones que indiquen gue los ingresos reales seran inferiores a
los ingresos presupuestados y, por ende, pueden resultar insuficientes para cubrir el Presupuesto de
Egresos aprobado.

ARTICULO 50.- Si algunas partidas presupuestales requieren meodificarse para adecuar su
disponibilidad durante la vigencia del Presupueste de Egresos, se astara a lo siguiente:

Los Organos Auténomos, por conducto de su Titular, solicitaran al Congreso del Estado la
autorizacion correspondiente, y a su vez, debera remitir simultaneamente copia de dicha solicitud, al
Organo de Fiscalizacién Superior del Estado, para efectuar la creacién o supresion de partidas
presupuestales, asi como la ampliacién, transferencia o reduccién de recursos en las partidas de su
Presupuesto de Egresos, misma que debera obtenerse antes de ejercer la modificacion solicitada.

Tratandose de transferencias presupuestales que se efectlien dentro de un mismo grupe de
gastos del Presupuesto de Egresos, s6lo debera dar aviso al Congreso del Estado dentro de fos 15 dias
siguientes a la fecha en que se efectien, siempre y cuando la transferencia presupuestal acumulada para
cada partida afectada no exceda del 15% del monto autorizado para la misma en el Presupuesto de
Egresos de inicio de ejercicio. Sobre estas transferencias el Congreso del Estado resolvera lo procedente
al evaluar la informacién de los avisos, los informes de avances de gestion y el cierre presupuestal del
gjercicio.

En los casos en que se solicite ampliar el Presupuesto autorizado del ejercicio a los Organos
Auténomos, por motivos distintos a los de ampliacion automatica, la solicitud de autorizacion debera
acompafiarse de [a opinién de la Secretaria de Planeacién y Finanzas sobre la viabilidad financiera de la
propuesta.

Para efectos de la resolucién del Congreso del Estado se estara a lo dispuesto en el pendltimo
parrafo de la fraccidn | del presente Articulo.

Tratandose de partidas de las consideradas de ampliacidn automatica, debera darse aviso al
Congreso del Estado dentro de los 15 dias siguientes a la fecha en que las mismas se efectiien.

Las solicitudes de modificaciones a las partidas presupuestales que se presenten para su
autorizacion al Congreso del Estado o Ayuntamiento respectivo segin corresponda, deberdn ser
presentadas antes del quince de octubre del gjercicio fiscal que se trate.

ARTICULO 54.- Se consideraran partidas de ampliacidn automatica las expresamente sefialadas
en los Presupuestos de Egresos autorizados en cada ejercicio fiscal a los sujetos de esta Ley.

Las partidas que durante el ejercicio de que se trate hayan sido ampliadas en forma automatica al
amparo de [o sefialado en el parrafo anterior, no podran ser reducidas ni transferidas a otras partidas del
Presupuesto de Egresos, salvo que se trate de ampliaciones automaticas derivadas de transferencias de
recursos federales, cuando no se contraponga a sus respectivas reglas de operacion.

ARTICULOQ 55.- Los sujetos de la presente Ley, en todos los casos de solicitud de autorizacidon de
creacion o supresién de partidas presupuestales, asi como la ampliacion, transferencia o reduccién de
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recursos en jas parfidas de sus respectivos Presupuesios de Egresos, inclusive las de ampliacion
automatica, deberan acompafar la informacion sobre los programas que se pretendan crear o suprimir y
los que hayan sido o pretendan ser afectados.

ARTICULO 80.- La Secretaria de Planeacion y Finanzas, las Tesorerias Municipales y las
Unidades Administrativas equivalentes en las Entidades Paraestatales y Paramunicipales, en los Poderes
Legislativo, Judicial, asi como en los Organos Auténomos, proporcionarédn a la Direccion de Control y
Evaluacion Gubernamental, a las Sindicaturas Municipales y a las Unidades de Control de los Poderes
Legislativo, Judicial, asi como de los Organos Auténomos, en sus respectivos ambitos de competencia y
con la periodicidad que se les solicite, la informacién contable, financiera y de otra indole necesaria para la
evaluacion de [a programacién y presupuestacion del gasto plblico.

ARTICULOD 81.- Sin perjuicio de lo sefialado en el Articulo 74 de la presente Ley, la Secretaria de
Planeacion y Finanzas en coordinacion con la Direccion de Control y Evaluacion Gubernamental, y las
Tesorerias Municipales en coordinacion con las Sindicaturas Municipales podran realizar en cualquier
momento la evaluacién del ejercicio del gasto publico, en funcién de los objetivos y metas de los
programas autorizados, que comprendera el seguimiente de los avances fisicos vy financieros que vayan
presentando periédicamente los programas anuales aprobados, a efecto de medir el grado de
cumplimiento de sus objetivos y metas, asi como el de la perspectiva de equidad de género.

En los Poderes Legislativo y Judicial y en los Organos Auténomos, el cumplimiento de lo dispuesto
por este Articulo recaera en las Unidades Administrativas equivalentes a las mencionadas en el mismo.

ARTICULO 83.- La Secretaria de Planeacion y Finanzas en coordinacién con la Direccion de
Control y Evaluacién Gubemamental, y las Tesorerias Municipales, en coordinacién con las Sindicaturas
Municipales, estableceran las disposiciones administrativas que se requieran para el seguimiento y
evaluacion de los programas que realicen las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado y
de los Municipios, respectivamente.

Tratandose de los Poderes Legistativo y Judicial, asi como de los Organos Auténomos, el
cumplimiento de lo dispuesto por este Articulo recaera en las Unidades Administrativas equivalentes a las
mencionadas en el mismo.

ARTICULO 85.- Para efecto de evaluacion del Gasto Pdblico y del Presupuesto de Egresos, las
Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo y de los Municipios, deberan proporcionar a la Secretaria
de Planeacion y Finanzas y a la Direccion de Control y Evaluacién Gubernamental, y a las Tesorerias
Municipales y Sindicaturas Municipales, respectivamente, la informacién adicional a la presentada
periddicamente que les sea solicitada, en los términos de sus atribuciones y ambitos de competencia.

La obligacion prevista en el presente Articulo serd atendida por fos Poderes Legislativo y Judicial,
asi como por los Organos Auténomos, ante las Unidades Administrativas equivalentes a las mencionadas
en el mismo.

ARTICULO 86.- En los casos en que las Dependencias, Entidades, Poderes Legislativo y Judicial,
asi como los Organos Auténomos no proporcionen la informacién a qgue se refiere el Articulo anterior, la
Secretaria de Planeacién y Finanzas, las Tesorerfas Municipales y las Unidades Administrativas
equivalentes, en sus ambitos de competencia, podran solicitar la intervencién de sus respectivos Organos
de Control en los términos de la legislacion aplicable.

ARTICULO 88.- La Direccién de Control y Evaluacion Gubernamental y las Sindicaturas
Municipales tendran ia obligacion de informar al Ejecutivo del Estado y a los Presidentes Municipales, del
resulfado de las auditorias, visitas e inspecciones, que para verificar et cumplimiento de los programas y
de las normas en el ejercicio del gasto publico, realicen a las Dependencias y Entidades.
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Tendréan la misma obligacion los Organos de Control de los Poderes Legislativo y Judicial, asi
como de los Organos Auténomos, con los Titulares de los mismos.

ARTICULO 89.- Los Organos de Conlrol de los sujetos de esta Ley, en sus respectivos ambitos de
competencia, deberan vigilar y verificar el correcto ejercicio del gasto publico, a través de visitas,
inspecciones y auditorias, sin detrimento de las facultades legales que, en la materia, correspondan al
Congreso del Estado.

En los mismos términos, los 6rganos de control de los sujetos de esta ley, verificaran que el
sjercicio del gasto publico se haya ejercido con perspectiva de equidad de género.

ARTICULO 91.- Sin detrimento de lo que establezcan otras disposiciones legales aplicables, la
Secrelaria de Planeacién y Finanzas, la Direccién de Control y Evaluacién Gubernamental y las
Tesorerfas y Sindicaturas Municipales, ejerceran sus atribuciones de vigilancia y verificacién del gasto
pablico que ejerzan las Dependencias y Entidades, con objeto de promover la eficiencia en sus
operaciones y comprobar el cumplimiento, por parte de las mismas, de las disposiciones legales en vigor y
la consecucion de los objetivos y metas trazados en sus respectivos programas.

. lgual atribucién tendran los Organos de Control de los Poderes legislativo y Judicial, asi como de
los Organos Auténomos.

ARTICULO 97 .- E| incumplimiento de las disposiciones de la presente Ley, y de las que de ella se
deriven, serd sancionado en los términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Baja California y de lo dispuesto en este Titulo.

ARTICULO 98.- Los Organos de Control de los sujetos de la presente Ley dictaran, en el ambito
de su competencia, las medidas administrativas sobre las responsabilidades de los funcionarios que
afecten fas Haciendas Publicas o los patrimonios derivadas del incumplimiento de las disposiciones
contenidas en esta Ley y de las que de ella se deriven, y que se conozcan a través de:

. Visitas, auditorias o inspecciones que realicen los propios Organes de Control; y,
I.  Pliego de observaciones o de responsabilidades que emitan:

a) Los Organos de Control con motivo de las revisiones realizadas conforme a sus
atribucicnes; vy,

b) ElOrgano de Fiscalizacion Superior del Estado, en los términos de la Ley de la materia.

ARTICULO 99.- Los servidores publicos de los sujetos de las presente Ley, seran responsables
de cualquier dafio o perjuicio estimable en dinero que sufra fa Hacienda Publica o el patrimonio, por actos
u omisiones que les sean imputables, o bien por incumplimiento o incbservancia de obligacicnes derivadas
de esta Ley, inherentes a su cargo o relacionadas con su funcién o actuacion.

Las responsabilidades se constituiran en primer término a las personas que directamente hayan
ejecutado los actos o incurran en las omisiones que las originaron y, subsidiariamente, a los servidores
publicos que, por [a indole de sus funciones, hayan omitido la revision o autorizado tales actos por causas
que impliquen dolo, culpa o negligencia por parte de los mismos. Seran responsables solidarios con los
servidores publicos de los sujetos de la presente Ley, los particulares en los casos en que hayan
participado y originen una responsabilidad.

Los responsables garantizaran a través de embargo precautorio y en forma individual el importe de
los pliegos de observaciones o responsabilidades a que se refiere el Articulo anterior, en tanto el Organo
de Control del sujeto de esta Ley de que se trate, determina la responsabilidad.

ARTICULO 100.- Las responsabilidades que se constituyan tendran por objeto indemnizar por los
dafios y perjuicios que se ocasionen a [a Hacienda Plblica de los sujetos de esta Ley, las que tendran &l
caracter de créditos fiscales,

9
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LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

PARA EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

ARTICULO 24.- El Instituto contara con un presupuesto que cada afio debera ser incrementado en
un porcentaje mayor al Indice [nflacionario. Para estos efectos no se consideraran las ampliacicnes
presupuestales que se hubiesen realizado en el ejercicio fiscal anterior.

El Congreso del Estado debera otorgar un presupuesto adecuado y suficiente al Instituto para el
funcionamiento efectivo y en cumplimiento de la Ley General y la presente Ley, conforme a las Leyes en
materia de presupuesto y responsabilidad hacendaria.

ARTICULO 47.- El Conssejo Consullivo contara con las siguientes atribuciones:

Il.- Opinar sobre el proyecto de presupuesto del Instituto para el ejercicio del afio siguiente.
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OBJETIVOS

11

Proporcionar una herramienta de primera mano que permita esclarecer el mayor numero de dudas
sobre la integracién del Presupueste Egresos del ITAIPBC.

Definir una estructura adecuada, determinando las responsabilidades de cada una de las areas
encargadas de brindar las herramientas necesarias para garantizar el derecho de acceso a la
informacion publica.

Permitir el control y evaluar el costo-beneficio de cada uno de los programas y actividades
emprendidas por el instituto.

Ser el instrumento de desarrollo anual cuyos planes y programas se formuian por término de un
ejercicio fiscal.
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DEPENDENCIAS Y AREAS DE APLICACION

* SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA.-

Esta Dependencia se encargara de dictar las normas y lineamientos de carécter técnico
presupuestal a que deberan sujetarse las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades,
para la formulacion de los programas que servirdn de base para la elaboracion de sus
respectivos anteproyectos de presupuesto.

® COORDINACI()I\[ DE ADMINISTRA’CI()N Y PROCEDIMIENTOS DEL ITAIPBC Y/O
ENCARGADO TECNICA DE COMITE.-

Esta persona sera la responsable de acudir a capacitarse en materia de Presupuesto
Gubemamental, la cual solicitara la informacion necesaria para la elaboracion del Presupuesto
de Egresos, en coordinacién con los Departamentos del ITAIPRC. Asi también, sera parte del
Comité Técnico de Planeacion, Programacion y Presupuestacion del Gasto Publico dentro de
ITAIPBC, y serd nombrada por el Comisionado Presidente como la Encargada Técnica del
Comité. Sus faculiades principales seran:

a) Elaborar, entregar y exponer ante el Comité de Planeacion el Cronograma o Calendario
de Reuniones (ver Formato No.1) necesarias para darle seguimiento a la integracion del
Presupuesto de Egresos de cada Coordinacion.

b) Recopilar, elaborar y concentrar el Formato de Definicién de Acciones y Costeo (ver
Formato No.2) “POAS” de cada una de las Coordinaciones.

¢) Revisara el COSTEQ de cada una de las Acciones (ver Formato No.3) propuestas por
cada una de las Areas que integran el Comité Técnico.

d) Elaborar el Proyecto de Presupuesto de Egresos del ITAIPBC (Ver Formato No.4).

e) Enviar para su revision, modificacion y autorizacion antes del 20 de Noviembre del afio
fiscal vigente el Proyecto del Presupuesto de Egresos y enviard a la Secretaria de
Planeacion y Finanzas del Gobierno de! Estado de Baja California para su revision, al
Presidente de la Mesa Directiva de la Legislatura del Poder Legislativo del Estado de
Baja California y al Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Baja California para
su aprobacion.

f) Modificar las Partidas Presupuestales ajustandolas al Presupuesto de Egresos
autorizado.

g) Enviar al Ejecutivo del Estado el Presupuesto de Egresos correspondiente al sjercicio
fiscal vigente antes del 31 de Diciembre del afio correspondiente, para que sea publicado
en el Periodico Oficial del Estado de Baja California.

h) Enviar al Presidente de la Mesa Directiva de la Legislatura del Poder Legislativo del
Estado de Baja California, al Auditor Superior de Fiscalizacion del Estado de Baja
California y a la Secretaria de Planeacion y Finanzas del Estado de Baja California las
Modificaciones, Transferencias y Ampliaciones de las Partidas Presupuestales del
Presupuesto de Egresos del ejercicio correspondiente.

i) Enviar los primeros 5 dias del mes de Mayo del afio comrespondiente oficios a los
integrantes del Comité Técnico para cuestionar si existe Modificacién, Transferencia y/o
Ampliaciones en el Presupuesto de Egresos del ITAIPBC.

12
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) Aplicar las Modificaciones, Transferencias y/o 'Ampfiaciones en el Presupuesto de

Egresos del ITAIPBC autorizadas y notificadas por el Auditor Superior de Fiscalizacion
del Gobierno del Estado (OFSBC).

COMISIONADO PRESIDENTE.- Preside el Comité Técnico, instalara y convocara el
Comité de Planeacion, Programacion y Presupuesto del Gasto Puablico y autorizara y
nombrara al Coordinador Administrativo como Encargade del Comité Técnico y al
Secretario Ejecutivo como Secretario del Comité Técnico. Asi también, forma parte del
PLENO del ITAIPBC como Presidente del mismo y sera quien firme los oficios para que
sean turnado el Proyecte del Presupuesto de Egresos ante las Dependencias del
Gobierno del Estado,

SECRETARIC EJECUTIVO Y/O SECRETARIO TECNICO DEL COMITE.- Sera
Nombrado por el Presidente del Pleno como Secretario Técnico del Comité y sus
funciones seran:

a. Elaborary dar lectura a las Actas de las Sesiones del Comité, recopilar firmas y
entregar copias a cada integrante del Comité,

b. Elaborar y entregar de forma oportuna las convocatorias a cada uno de los miembros
del Comité.

¢. Elaborar las Ordenes del dia.

d. Ejecutar y brindar el seguimiento correspondiente a las determinaciones acordadas
por el Comité ante las Dependencias del Gobierno del Estado.

e. Suministrar el material indispensable para llevar a cabo las reuniones del Comité.

k) Enviara los primeros dias de Junio al PLENO Modificaciones, Transferencias y/o
Ampliaciones en el Presupuesto de Egresos del ITAIPBC para gue sean autorizadas y
notificadas por el Auditor Superior de Fiscalizacion del Gobierno del Estado (OFSBC).

COMITE TECNICO DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO DEL
GASTO PUBLICO.- Estara formado por Comisionado Presidente, Secretario Ejecutivo,
Coordinador de Administracién y Procedimientos, Coordinador de Asuntos Juridicos,
Coordinador de Capacitacion y Difusion, Encargado de Soporte Técnico, Coordinador de
Verificacion y Seguimiento y el Titular del Organo Interno de Control. Todos los miembros
trabajaran en sus Presupuestos de cada Area y se reuniran cada vez que sean
convocados a entregar, revisar, discutir y aprobar el Presupuesto de Egresos ylo
Modificaciones, Transferencias y Ampliaciones a las Partidas Presupuestales del
Presupuesto de Egresos del ITAIPBC.

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL.- Sera parte del Comité Técnico de
Planeacion, Programacion y Presupuestacién del Gasto Publico, v se encargara de
REVISAR el Cronograma de Reuniones { Formato No.1), los Formatos de Definicién de
Acciones y Costeo (POAS) Formato No.2, Proyecto del Presupuesto de Egresos ( Ver
Formato No. 3) y Programa Operativo Anual (Ver Formato No.4) y/o Modificaciones,
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Transferencias y Ampliaciones a las Partidas Presupuestales del Presupuesto de
Egresos del ITAIPBC.

PLENO ( Comisionadoc Presidente y Comisionados Propietarios): Seran los
Encargados de discutir, revisar y aprobar el Proyecto de Presupuesto de Egresos y el
Programa Operativo Anual, asi como [las Modificaciones, Transferencias vy/o
Ampliaciones a las Partidas Presupuestales de Egresos, para que sean enviadas a las
instancias correspondientes que AUTORIZAN el mencionado proyecto.

DIPUTADO DE LA LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DEL ESTADOC DE BAJA
CALIFORNIA {PRESIDENTA DE LA COM!SION DE HACIENDA Y PRESUPUESTO):
Recibe el Proyecto de Presupuesto de Egresos y Programa Operativo Anual del ITAIPBC
antes de 1° De Diciembre del afio correspondiente, para citar a comparecer a los
integrantes del PLENO del ITAIPBC ante la Comisién de Hacienda y Presupuesto.
Envian oficio de autorizacién del Techo Financiero, antes del 20 de Diciembre, para el
gjercicio fiscal del afic correspondiente del ITAIPBC.

TITULAR DEL ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA {(OFSBC): Recibe via oficio para su revisién el Proyecto del Presupuesto
de Egresos y Programa Operativo Anual antes del 20 de Noviembre del afio
correspondiente. Da respuesta a la peticion planteada a las Modificaciones,
Transferencias y/o Ampliaciones de las Partidas Presupuestales, favorable o contraria
segun sea el caso via oficio al ITAIPBC.

SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA:
Publicara en el Periddico Oficial del Estado de Baja California el Presupuesto de Egresos
autorizado por todas las instancias correspondientes, a mas tardar el 31 de Diciembre del
afo correspondiente.

COORD!NACiON DE INFORMATICA DEL ITAIPBC: A mas tardar, el 31 de Enerc del
afio correspondiente, publicarda en el Portal de Transparencia del ITAIPBC, &l
Presupuesto de Egresos autorizado por todas las instancias correspondientes.
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PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL

ITAIPBC

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Inicio | SECRETARIA DE PLANEACION Y SECRETARIA DE JUNIO Tiempo de que las Dependencias
FINANZAS DEL ESTADQ DE BAJA FINANZAS presenten su Presupuesto de Egresos
CALIFORNIA

1 SECRETARIA DE PLANEACION Y SECRETARIA DE Envia Oficios a las Dependencias para la enfrega
FINANZAS DELL ESTADO DE BAJA FINANZAS del Lineamientos para fa Programacion y
CALIFORNIA Presupuestacion basada en los resultados del

Ejercicio Fiscal del afo correspondiente.

2 COORBINACION DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION Y Recibe Cficio de la Secretaria de Planeacion y
Y PROCEDIMIENTOS Y/O ENCARGADO PROCEDIMIENTOS Finanzas de! Lineamienfo para la Programacion y
TECNICO DEL COMITE Presupuestacian basada en los resuliados del

Ejercicio Fiscal del afic correspondiente v revisa.

3 COQORDINACION DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION Y Da aviso via oficic al Comisionado

TECNICO DEL COMITE Planeacion para la elaboracion del
Presupuesto de Egresos.

4 COMISIONADG PLENO Recibe oficio y programa los primeros 15 dias del

PRESIDENTE mes de Julie la instalacién del Comité de
Planeacion para la elaboracion del Presupuesto
de Egresos

5 COMISIONADO PLENO Envia Oficios citando reunién para Ia formacion del Comité
PRESIDENTE de Planeacién, Programacion y Presupuestacion del Gasto

Publico para el Ejercicio Fiscal del afio comrespondienie,
convocande para su instalacion a los sig. Funcionarios:
a}  Comisionado Presidente
b}  Secretario Ejecutivo.
c)  Coordinador de Administracion y
Procedimientos.
d}  Coordinador de Asuntes Juridices.
g) Loordinador de Capacitacién y Difusion,
f} Encargado de Soperte Técnico.
g)  Coordinador de Verificacién y Seguimiento.
h) Titular del Organo Interno de Control.
6 COMISIONADO PLEMNO Preside, nombra e instala Comité Técnico de
PRESIDENTE Planeacién, Programacion y Presupuestacion del
Gasto Pablico
BA COMISICNADO PLENO Nombra al Secretario Ejecutivo como
PRESIDENTE SECRETARIO TECNICO DEL COMITE
6B COMISIONADO PLENO Nombra al Coordinader de Administracién y
PRESIDENTE Procedimientos como :
ENCARGADOTECNICODEL COMITE
TA SECRETARIC EJECUTIVO Y/O SECRETARIO Ejecuta las siguientes Funciones:
SECRETARIC TECNICO DEL EJECUTIVO e  Elabora y da lectura a las Actas de las Sesiones

COMITE

del Comité, recopia firmas y entrega copias a cada
integrante del Comité.

. Elabora y entrega de forma oportuna las
canvocatorias a cada uno de los miembros det
Comité.

»  Elabora las Ordenes del dia.

. Ejecuta y brinda e! seguimiento corespondienie a
las determinaciones accordadas por el Comité.

. Suministra el material indispensable para llevar a
cabo las reuniones del Comité.
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ecibe Nombramiento y programa reunion a
tardar la Gltima semana del mes de Julio para
someter a aprobacion el CRONOGRAMA {Ver
Formato No.1) para la elaboracion del
Presupuesto de Egresos del afio correspondiente

as

8 COORDINACION DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION Y A mas tardar la segunda semana del mes
Y PROCEDIMIENTOS Y/O ENCARGADO PROCEDIMIENTOS Agosto, envia Oficios Convocande SEGUNDA
TECNICO DEL COMITE REUNION al Comité de Planeacién para la

discusion y aprobacion del CRONOGRAMA (ver
Formato No.1) para la elaboracion del
Presupuesto de Egreso

9 COORDINACION DE ADMINISTRACICON ADMINISTRACION Y Expone el CRONOGRAMA al Comité Técnico
Y PROCEDRIMIENTOS Y/Q ENCARGADO PROCEDIMIENTOS {Ver Formato No.1)

TECNICO DEL COMITE

10 COMITE TECNICO DE PLANEACION, COMITE TECNICC Revisan, Modifican y Aprueban CRONOGRAMA
PROGRAMACION Y de Reuniones (Ver Formato No.1).
PRRSUPUESTAGION DEL GASTO
PUBLICO

11 CQOORDINACION DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION Y Dentro de los primeros 5 dias habiles del mes de
Y PROCEDIMIENTOS Y/O ENCARGADO PROCEDIMIENTOS Agosto envia Oficio al Comité de Planeacidn para
TECNICO DEL COMITE convocar a fa Capacitacion en si llenado de

Formatos para ia realizacion del
ANTEPROYECTO del Presupuesto de Egresos
Formato de Definicidn de Acciones y Costeos
{Ver Formato No.2)

12 COMITE TECNICQ DE PLANEACION, COMITE TECNICO Reciben curso de capacitacion para el lienado de
PROGRAMACION Y Farmato de Defiricion de Acciones y Costeos
PRRSUPUESTACION DEL GASTO {Ver Formato No.2) para la realizacién del
PUBLICO anteproyecto del presupuesto de egresos

13 COMITE TECNICO DE PLANEACION, COMITE TECNICO Proceden ailenar Formmate de Definicién de
PROGRAMACION'Y Acciones y Costeos (Ver Formato No.2) para el
PRRSUPUESTACION DEL GASTO llenado de sus Programas, Metas y Acciones que
PUBLICO integraran el Presupuesto Operativo Anual del

Ejercicio Fiscal del afo correspondiente

14 COORDINACION DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION Y ¢Dudas en el llenade del Formate de Definicidn
Y PROCEDIMIENTOS Y/O ENCARGADC PROCEDIMIENTOS de Acciones y Costeos (Ver Formato No.2)? si es
TECNICO DEL COMITE sl

Resueive dudas con cada infegrante del Comité

15 COORDINACICN DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION Y ¢Dudas en el llenado del Formato de Definicion
Y PROCEDIMIENTOS Y/QO ENCARGADC PROCEDIMIENTOS de Acciones y Costeos (Ver Formato No_2}7? sies
TECNICO DEL COMITE NO

La dltima semana del mes Agosto recopila,
integra y concenfra Formato de Definicion de
Acciones y Costeos (Ver Formato No.2) de cada
uno de los Departamentos gue integran ef Comité
de Planeacidn.

16 COORDINACION DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION Y Duranie el mes de Septiembre realiza y revisa ¢l
Y PROCEDIMIENTOS Y/O ENCARGADC PROCEDIMIENTOS COSTEQ de cada uno de las acciones
TECNICO DEL COMITE propuestas por cada una de las Areas que

infegran el Comité Técnico

17 COORDINACION DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION Y Los primeros 5 dias del mes de Octubre envia

Y PROCEDIMIENTGS Y/C ENCARGADO
TECNICO DEL COMITE

PROCEDIMIENTOS

Oficios a los integrantes del Comité Técnico para
convocar la TERCER reunion y revisar
PROYECTO del Presupuesto de Egresos

(Ver Formato No. 3)y Programa Operativo Anual
(Ver Formato No.4.
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18 COMITE TECNICO DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y
PRRSUPUESTACION DEL GASTO
PUBLICCO

COMITE TECNICO

Reciben cficios de convoecatoria para conocer
Programa Operative Anual (Ver Formato No.3. )
¢Estan de acuerdo al costeo de sus Acciones? Si
es NO pasa al 16C

19 COORDINACGION DE ADMINISTRACION
Y PROCEDIMIENTOS Y/O ENCARGADC
TECNICO DEL COMITE

ADMINISTRACION Y
PROCEDIMIENTOS

AEstan de acuerdo al costeo de sus Acciones? Si
es Sl turna via Oficio al Titular del Organe Interno
de Control y envia PROYECTO del Presupuesta
de Egresos (Ver Formate No. 3}y Programa
Chperativo Anual (Ver Formate No.4)

20 TITULAR DEL ORGANO INTERNQO
DE CONTROL

ORGANOQO INTERNO DE
CONTROL

Recibe Oficio de la Coordinacidn de
Administracion y Procedimientos para REVISAR
PROYECTO del Presupuesio de Egresos { Ver
Farnmato Ne. 3) y Programa Operativo Anual (Ver
Formato No.4) ;Esta de acuerdo con los
Formatos ¢ si es No pasa al 16C

21 TITULAR DEL ORGANO INTERNO
DE CONTROL

CRGANQ INTERNC DE
CONTROL

& Esta de acuerdo con los Formatos 4 si es S
Turna ala Coordinacion de Adminisiracion y
Praocedimientos el Proyecto del Presupuesto de
Egresos { Ver Formato No. 3) y Pragrama
Operativo Anual (Ver Fermato No.4) para su
autorizacién ante ef Pieno.

22 CCORDINACION DE ADMINISTRACION
Y PROCEDIMIENTOS Y/G ENCARGADO
TECNICO DEL COMITE

ADMINISTRACION Y
PROCEDIMIENTOS

Recibe Proyecte del Presupuesto de Egresos
(Ver Formato No. 3}y Programa Operativo Anual
(Ver Formato No.4) revisado por el Titular del
Organo Intemo de Control y turna al Secrefario
Ejecutivo para su aprobacién por Plenc del
ITAIPBC

23 SECRETARIO EJECUTIVO Y/O SECRETARIO En el mes de OCTUBRE Recibe de la
SECRETARIO TECNICO DEL EJECUTIVO Cocrdinacion de Administracion y
COMITE Procedimientos, Proyecto del Presupuesto de
Egresos (Ver Formato No. 3}y Programa
Operativo Anual (Ver Formato No.4) v lo turna
via oficio a los integrantes del PLENO para su
discusion, revision y aprokacion en su caso.
24 PLENO PLENO
COMISIONADO PRESIDENTE Y Secretario Técnico del Comité, Proyectc del
COMISIONADOS PROPIETARIOS Presupuesto de Egresos ( Ver Formato No. 3) vy
Programa Operativo Anual {Ver Formato No.4})
para su discusian, revisién y aprabacion en su
caso. ¢ Estdn de acuerde con los Formatos 3 y 47
Si es NO pasa al 16C.
25 PLENO PLENO ¢ Estan de acuerdo con los Formatos 3 v 47 Si es

COMISIONADC PRESIDENTE Y
COMISIONADOS PROPIETARIOS

8l .En Sesion de Pleno se aprueba el Proyecto
del Presupuesto de Egresos (Ver Formato No. 3)
y Programa Operativo Anual (Ver Formato No.4)
dando instruccién al Coordinador de
Administracién y procedimientos para que envié
via oficic antes del 20 de Noviembre del afio
comespondiente, Proyecto del Presupuesto de
Egresos { Ver Formato No. 3) y Programa
Operativo Anual (Ver Formato No.4).
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26 COORDINACION DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION Y Recibe insfrucciones del Pleno y procede a
Y PROCEDIMIENTOS Y/O ENCARGADQ PROCEDIMIENTOS elaborar Oficio firmado por ] Comisionado
TECNICO DEL COMITE Presidente del ITAIPBC dirigido al Secretario de
Planeacion y Finanzas, con copia al Presidente
de la Mesa Directiva de la Legislatura del Estade
de Baja California y con copia al Titular del
Organo de Fiscalizacidn Superior del Estado de
Baja California antes del 20 de Noviembre def
afio corespondiente, y anexa Provecio del
Presupuesto de Egresos {Ver Formato No. 3}y
Programa Operativa Anuai (Ver Formato Ne.4}
27 SECRETARIO DE PLANEACION Y SECRETARIA DE Recibe Oficio del ITAIPBC original y sella. Revisa
FINANZAS DEL ESTADO DE BAJA FINANZAS
CALIFORNIA
28 TITULAR BEL ORGANO DE CRGANO INTERNO DE Recibe copia de Oficio del ITAIPBC v sella.
FISCALIZACION SUPERIOR DEL CONTROL Revisa,
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
{OFSBC)
29 DIPUTADOS LEGISLATURA PODER LEGISLATIVO Recibe copia Oficio del ITAIPBC y sella. Revisa
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE ‘
BAJA CALIFORNIA
(PRESIDENTA DE LA COMISION DE
HACIENDA Y PRESUPUESTO)
30 DIPUTADOS LEGISLATURA PODER LEGISLATIVO ~ | Envia oficic al Comisionado Presidente del
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO ITAIPBC antes del 1° Diciembre para comparecer
DE BAJA CALIFORNIA ante la Comision de Hacienda y Presupuesto
{(PRESIDENTA DE LA COMISION
DE HACIENDA Y PRESUPUESTO)

31 COMISIONADQ PRESIDENTE PLENG Recibe oficio citatorio para compadecer ante la
Comisidon de Hacienda vy Presupuesto el Proyecto
del Presupuesto de Egresos del ITAIPBC

32 COMISIONADO PRESIDENTE PLENO Se presenta en la fecha y hora indicada a
compadecer ante la Comision de Hacienda y
Presupuesto del Congreso del Estado, el
Proyecto del Presupuesto de Egresos v sus
anexos.

33 PRESIDENTE D& LA MESA DIRECTIVA PODER LEGISLATIVO Envia via oficio antes del 20 de Diciembre la

DE LA LEGISLATURA DEL PODER autorizacion del Techo Financiero para el gjercicic
LEGISLATIVO DEL ESTADO DE BAJA fiscal del ano en curso del ITAIPBC
CALIFORNIA

34 COMISIONADO PRESIDENTE PLENO Recibe oficio y da instruccion al Coordinador de
Administracion y Procedimiento para ajusiar el
Presupuesto al Techo Financierc Autorizado por
el Congreso del Estado de Baja California.

35 COORDINACION DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION Y Recibe instruccién del Comisionado

Y PROCEDIMIENTOS Y/O ENCARGADQ PROCEBIMIENTOS Presidente y adecua el Presupuesto de
TEGNICO DEL COMITE Egresos (Ver Formato No. 3) y Programa
Operativo Anual (Ver Formato No.4) al
Techo Financiero Autorizado
36 COORDINACION DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION Y Envia Titular del Organo Internc de Control para su

Y PROCERIMIENTOS Y/O ENCARGADO
TECNICO DEL COMITE

PROCEDIMIENTOS

revisién, el Presupuesio de Egresos (Ver
Formato No. 3) y Programa Operativo Anual (Ver
Formato Ne.4) adecuadoe al Techo Financiero
autorizado.
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37

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL

ORGANQ INTERNO DE
CONTROL

Recibe y revisa Presupuesto de Egresos
(Ver Formate No. 3) y Programa Operativo
Anual (Ver Formato No.4) adecuado al
Teche Financiero Autorizado. ;Esta correcia
la aplicacion a la modificacion de las parfidas
presuptiestales? SIES NO pasa al 35H

38

TITULAR DEL CRGANC INTERNO DE
CONTROL

ORGANO INTERNO DE

CONTROL

. ¢, Esta comecta la aplicacion a la modificacion de
las parfidas presupuestales? Si es Sl Envia al
Secretario Ejecutivo el Presupuesto de Egresos
{(Ver Formato No. 3) v Programa Operativo Anual
(Ver Formato No.4) adecuado al Techo
Financiero

39

SECRETARIC EJECUTIVO Y/O
SECRETARIC TECNICO DEL COMITE

SECRETARIC
EJECUTIVO

Recibe Presupuesto de Egresos adecuado al
Techo Financierc Autorizado (Ver Formato No. 3)
y Programa Operative Anual (Ver Formato No.4)
para citar a reunion al Pleno antes del 24 de
Diciembre del afio correspondiente.

40

SECRETARIQO EJECUTIVO Y/O
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE

SECRETARIC
EJECUTIVO

Convoca al Pleno via oficio a Sesion para su
Autorizacion del Presupuesto de Egresos
adecuado al Techo Financiero (Ver Fermate No.
3}y Programa Operalive Anual (Ver Formato
No.4)

44

PLENCG
COMISIONADO PRESIDENTE Y
COMISIONADOS PROPIETARIOS

PLENG

Acuden a la Convocatoria el 24 de Diciembre del
afo comespondiente para analizar, discutir y
autorizar el Presupuesto de Egresos adecuado al
Techo Financiero Autorizado {Ver Formato No.
3}y Programa Operative Anual (Ver Formato
No.4}). ;Se autoriza el Presupuesto de Egresos
adecuadoe al Techo Financiero? St es NO pasa al
35H

42

PLENGC
COMISIONADO PRESIDENTE Y
COMISIONADOS PROPIETARIOS

PLENO

+Se autoriza el Presupuesto de Egresos
adecuado al Techo Financiero? Si es Sl Se le da
instrucciones al Secretario Ejecutive para que sea
turnado via oficic al Periddico Oficial del Estado
antes del 26 de Diciembre del afio
correspondiente el Presupueste de Egresos (Ver
Formato No. 3) y Programa Operativo Anual {Ver
Formate No.4) adecuado al Teche Financiero
Autorizado.

43

SECRETARIO EJECUTIVO Y/O
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE

SECRETARIO
EJECUTIVC

Recibe instrucciones del Pleno y envia oficic
dirigido a la Secretaria de Gobierno del Estado
de Baja California firmado por el Comisionado
Presidente a mas tardar el dia 26 de Diciembre
del afio correspondiente del Presupuesto de
Egresos (Ver Formato No. 3) y Programa
Operativo Anual (Ver Foermato No.4) adecuado al
Teche Financiero, para que sea publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Baja California a
mas tardar ef 31 de Diciembre del afic
comrespondiente y en el Portal de Transparencia a
mas tardar el 31 de Enero del gjercicio
correspondiente.

44

SECRETARIO EJECUTIVC Y/O
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE

SECRETARIO
EJECUTIVQ

Envia Qficio a la Secretaria Genersl del Gobierno
del Estado de Baja California para gue sea
publicado en el Periddico Oficial antes del 31 de
Diciembre del aflo correspondiente y ala
Coordinacidn de Informatica del ITAIPBC para
que sea publicado en el Portal de Transparencia
del [FAIPBC a mas tardar el 31 de Enero del afio
siguiente.
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45 SECRETARIQ GENERAL DE GOBIERNO SECRETARIA GENERAL | Recibe Oficio y publica en el Periédico Oficial del
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA DE GOBIERNO Estado de Baja California a mas tardar ef 31 de
Diciembre del afie correspondiente.

A6 COORDINACION DE INFORMATICA INFORMATICA Recibe oficio y publica en el Portal de
DEL ITAIPBC Transparencia del ITAIPBC a mas tardar el 31 de

Enero del afc siguiente. TERMINA
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PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL ITAIPBC

SECRETARIA DE PLANEACION Y
FINANZAS DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA

COORDINACION GE ADMINISTRACICN Y

PROCEDIMIENTOS Y/O ENCARGADO
TECNICQO DEL COMITE

PRESIDENTE

COMISIONADO \

ni
|

Envia Oficios a las
Dependencias para la
entrega del ‘
Lineamientos para la
Programacion y
Presupuestacién
basada en los
resultados del Ejercicio
Fiscal del afio
correspondiente.

s

21

Recibe oficio y progr_élma los”
‘primeros 15 dias del mes de Jutio

*Envid Oficids Citanda-‘réuiidn para d form

- Presuy

del Comité de Planeatidn, Programatio
stacio Basto Pablico par;

Noiribra al Coordinador
de Administracion y
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COMITE TECNICO DE__
SECRETARIO EJECUTIVO Y/O COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PLANEACION, PROGRAMACION Y
SEGRETARIO TECNICO DEL PROCEDIMIENTOS Y/O ENCARGADG TECNICO |- PRRSUPUESTACION DEL GASTO
COMITE DEL GOMITE PUBLICO
7}

Ejecuta las siguientes
Funciones:

. Elabora y da lectura a las Actas
de las Sesiones del Comité,
recopila firmas y entrega coptas
a cada integrante del Comité.

. Elabora y enirega de forma
oportuna las ¢onvecalorias a
cada unc de los miembros del
Comité.

. Elabora las Ordenes del dia.

- Ejecuta y brinda el seguimiento
cerrespondiente a las
determinaciones acerdadas por
el Comité.

. Suministra el material
indispensable para llevar a
cabo las reuniones del Comité.
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COORDINACION DE ADMINISTRACION
Y PROCEDIMIENTOS Y/O ENCARGADOQ

18)

COMITE TECNICO DE P!.ANEAClON, TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
C : PROGRAMACION Y CONTROL
TECNICO DEL COMITE PRESUPUESTACION DEL GASTO
PUBLICO
16)
Diifanle el mes,d _:._Sgpt_i_émb“?e -

de cada ]

: del Codrdinador de
Administracion y Proce

REVISAR PROYECTO del
Presupuéste de Egresos ( Ver

os primeros 5 dias del mes ;| |
de Octubre enyia Oficios a " |
los integrantes del Gomite:

Técnico para convecar la

Tiira del Coordinador de
Administracion y
Procedimientos €l Proyecto del
| Turifia via oﬁcfﬁ al Titufat del
19) Organo Interno de Coftroly

Presupuesto de Egresos { Ver

Formato No. 3).y Programa

Operative Antial {Ver Formato

No.4} para su dutorizacion ante
el Pléno.

Recibe Pr io el -
Presiipuesto'de’Egresos (Ver!

22)
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SECRETARIO EJECUTIVO YIO PLENO COORDINACION DE ADMINISTRACION Y
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE COMISIONADO PRESIDENTE Y PROCEDIMIENTOS Y/O ENCARGADO
COMISIONADOS PROPIETARIOS TECNICO DEL COMITE
24) 26) |

23)

“iRecibe instrucciones det Pleno
‘procede‘a elaborar Oficio firmadd
“ por el Comisionade Presidente

En el mes de OCTUBRE
Recibe del Coordinader de

Administracion y —
Procedimientos, Proyecto del
Presupuesto de Egresos
{Ver Formato No. 3) y
Programa Operativo Anual
(Ver Formato No.4) v lo turna
via oficio a los integrantes del
PLENQ para su discusién,
revision y aprobacion en su

24
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SECRETARIQ DE PLANEACION Y DIPUTADOS LEGISLATURA TITULAR DEL ORGANQ DE
FINANZAS DEL ESTADO DE BAJA CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADC
CALIFORNIA BAJA CALIFORNIA DE BAJA CALIFORNIA (GFSBC)

{PRESIDENTA DE LA COMISION DE
HACIENDA Y PRESUPUESTO}

27) \[

28)
Recibe Oficio del ‘
ITAIPBC original y
sella. Revisa.

:Oficio det ITAIPBC y
sella. Revisa.. -
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COMISIONADO
PRESIDENTE DEL ITAIPBC

PRESIDENTE DE LA MESA DIRECTIVA
DE LA LEGISLATURA DEL PODER
LEGISLATIVO DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA

COORDINACION DE ADMINISTRACION
Y PROCERDIMIENTOS Y/O
ENCARGADO TECNICO DEL COMITE

31}

v

Rembe 0?' icio mtatonb pa‘i’a E E

32) | So presenta erila fecha 'y Hora
indicada a compadecer ante Ia
Comision de Hacienda y

34)

35)

o Rectf)e |nstruccnon def

36) i
Enwa al Tltular del Organo -

Interno de Control para su - i
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PLENO

TITULAR DEL GRGANGINTERNO DE | SECRETARIO EJECUTNO Yio | SOMISIONADO PRESIDENTE ¥

CONTROL ‘ SECRETARIO TECNICO DEL COMITE

Recibe Presupuesto de
39) Egresos adecuado al
Techo Financiero
Autorizado (Ver Formato
No. 3} ¥ Programa
— Operativo Anual (Ver
Formato No.4) para citar a
reunion del Pleno antes del

41)

Recibe y revisa
Presupuesto de Egresos
{Ver Formato No. 3) y
Programia Operativo

Anual {(Ver Formato No.4) 24 de Diciembre del afio
adecuado al Techo
Financiero Aut :

correspondiente.

a0) |

" Convoca al Pleno via oficio a
5Estd corfecta la g Sesién para su Autorizacion
aplicaciorra la ’ del Presupuesto de Egresos
modificacién dé las adecuado al Techo
partidas Financiero (Ver Formato No.
presupugstales? p 3} y Programa Operativo
Anual (Ver Formato No.4)

Envia al Sécretario Ejecutiva 43)
el Presupuesto de

'Eg os (Ver Forinato Ref:ibe. i.nﬁtruccianes del P.Ieno y envia
: o _3.:)- y Programa oﬁcnq dirigido a la Secretaria General Qe
S PR Gobierno del Estado de Baja California
:_‘Ope. Vo Anual (Ver firmado por & Comisionado
Formdto No.d} adecuada Prasidente a més targar of dia 26 de
al Techo Financierc Diciembre del afio comrespondiente del
Presupuesto de Egresos (Ver
Formato No. 3}y Programa Operativo
Anual (Ver Formato No.4} adecuado al
Techo Financiero, para gue sea
t publicado en el BerddicaL
Estado de Baja California a mas tardar
el 31 de Diciembre del afio
comrespondiente y en el ]3@
Transparencia a mas tardar el 31 de
Enerc del ejercicic siguiente.

e

]

: |
42 si b

N/
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SECRETARIO EJECUTIVO Y/O
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE

SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

COOGRDBINACION DE INFGRMATICA

DEL ITAIPBC

44)

28

Envia Oficio a la.Secretaria
General de Gobierno del
Estado de Baja California para
que sea publicado en el
Periddico Oficial antes del 31
de Diciembre del ario
correspondiente y a la
Coordinacion de Informatica
del [TAIPBC para que sea
publicade en el Portal de
Transparencia del I[TAIPBC a

mas tardar el 31 de Enero del
afio siguiente.

45)

46)
Recibe __0121' oy
el Portal de,
Transparencia del

ITAIPBC a mias tardar el
31 de E_nero del afc
* siguiente. -
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PROCEDIMIENTO PARA LA MODIFICACION, TRANSFERENCIA Y AMPLIACION DE LAS PARTIDAS
PRESUPUESTALES DEL ITAIPBC.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Inicio

COORDINADOR DE ADMINISTRACION
Y PROCEDIMIENTOS Y/O
ENCARGADQ TECNICO DEL COMITE

ADMINISTRACION Y
PROCEDIMIENTOS

Abril:  necesidad de presentar Modificaciones,
Transferencias yfo Ampliaciones del Presupueste
de Egresos del ITAIPBC.

COORDINADOR DE ADMINISTRACION
Y PROCEDIMIENTOS Y/O
ENCARGADQO TECNICO DEL COMITE

ADMINISTRACIONY
PROCEDIMIENTOS

Los Primeros 5 dias del mes de mayo del afio
correspondiente envia oficios a los integrantes del
Comité Técnico para revisar si existe necesidad de
modificacién, transferencia ylo ampliacidn en el
Presupuestio Egresos del ITAIPBC (Ver Formato
No. 3) v Programa Operativo Anual (Ver Formato
No.4}

COMITE TECNICQO DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION DEL GASTO
PUBLICO

COMITE TECNICO

Reciben oficios de convocatoria para revisar, discutir
y proponer medificacién, transferencia  vylo
ampliacion segun sea el casc de sus Parlidas
Presupuesiales del Presupuesio de Egresos del
Ejercicio Fiscal del afio correspondiente

SECRETARIO EJECUTIVO Y/Q
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE

SECRETARIO
EJECUTIVO

Ejecuta las siguientes Funciones:

. Elabora v da lectura a las Actas de las
Sesiones del Comité, recopita firmas y entrega
copias a cada integrante del Comité.

. Elabora y entrega de forma oportuna las
convocaterias a cada uno de los miembros del
Comité.

s FElabora las Ordenes dei dia.

+«  Ejecuta y brinda el seguimiento
correspondiente a las determinaciones
accrdadas por el Comité.

COORDINADOR DE ADMINISTRACION
Y PROCEDIMIENTOS Y/O
ENCARGADC TECNICO DEL COMITE

ADMINISTRACION Y
PROCEDIMIENTOS

Recibe propuesta del Comité Técnico y trabaja
en ia correccion de maodificacion, transferencia
yfe ampliacion seglin sea el ¢aso durante los
15 dias del mes de Mayo

COORDINADOR DE ADMINISTRACION
Y PROCEDIMIENTOS Y/O
ENCARGADQ TECNICO DEL COMITE

ADMINISTRACION Y
PROCEDIMIENTOS

Envia oficio Convocando a la SEGUNDA REUNION
a los integrantes del Gomité Técnico para revisar
modificaciones, ftransferencias yfo ampliaciones
seglin sea el caso de las Partidas Presupuestales

COMITE TECNICG DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION DEL GASTO
PUBLICO

COMITE TECNICO

Reciben oficio a la SEGUNDA REUNION del Comité
Técnico para conocer Propuestas modificaciones,
fransferencias y/fo ampliaciones segin sea el caso
de las Partidas Presupuestales. ¢ Estan de acuerdo
a la Propuesta Planteada? Sl es NO pasa al Pasa
al 4.

COCRDINADOR DE ADMINISTRACION
Y PROCEDIMIENTOS Y/O
ENCARGADO TECNICO DEL COMITE

ADMINISTRACION Y
PROCEDIMIENTOS

&Estan de acuerdo a la Propuesta Planteada? si
es Sl, Turna via oficio al Titular del Organo Interno
de Control para su revision, segun sea gl caso, en
las modificaciones, transferencias y/o ampliaciones
de las Partidas Presupuestales de Egresos

TITULAR DEL ORGANO INTERNG
DE CONTROL

ORGANO INTERNO DE
CONTROL

Recibe Oficio de modificaciones, transferencias y/o
ampliaciones segdn sea el caso de las Partidas
Presupuestales y revisa. ;Esta de acuerdo con la
propuesta planteada? Si es NO pasa al 4.

TITULAR DEL. ORGANO INTERNO
DE CONTROL

ORGANO INTERNO DE
CONTROL

¢Esta de acuerdo con la propuesta planteada? Si
es SI, turna los documentos de modificaciones,
transferencias yfo ampliaciones segun sea &l caso,
de las Partidas Presupuestales de Egresos al
Secretario Ejecutive para que sea Autorizado por el
PLENO del ITAIPBC.
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10 SECRETARIQ EJECUTIVO Y/O SECRETARIO Recibe documertos de medificaciones,
SECRETARIQ TECNICO DEL COMITE EJECUTIVO fransferencias y/o ampliaciones y prepara reunién

ante e] Pleno.

11 SECRETARIO EJECUTIVO Y/O SECRETARIO Envia los primeros dias del mes de JUNIO Oficio
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE EJECUTIVO con documentacion anexa, segun sea el caso, de

modificaciones, transferencias y/o ampliaciones
de las Partidas Presupuestales de Egresos para
su discusion, revisidn y aprobacién en su caso
ante el PLENQ.

i2 PLENO PLENO Reciben via oficio del Secretario Técnico los
COMISIONADO PRESIDENTE Y documentos, segin sea ¢l caso, de
COMISIONADOS PROPIETARIOS modificaciones, transferencias y/o ampliaciones

de las Parlidas Presupuesiales de Egresos,
sometiéndolo a revisién, discusion y aprobacion
en su casg, por el PLENQ. ;Estan de acuerdo
con la propuesta planieada? S| ES NO pasa 4.

13 PLENO PLENO iEstdn de acuerdo con la propuesta
COMISIONADO PRESIDENTE Y planteada? Sl ES Sl en Sesidn de Pleno se
COMISIONADOS PROPIETARIOS aprueban modificaciones, transferencias y/o

ampliaciones, segin sea el caso, de las Partidas
Presupuestales y se da instrucciones al
Coordinador de Administracién y Procedimientos
para que sea tumado al Presidente de la Mesa
Directiva de la legislatura del Estado de Baja
Califomia.

14 COORDINADOR DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION Y Recibe instrucciones del PLENQ vy elabora oficio
Y PROCEDIMIENTOS Y/O ENCARGADO PROCEDIMIENTOS firmado por el Comisionado Presidente, vy lo envia
TECNICO DEL COMITE al Presidente de la Mesa Directiva de la

Legislacidn del Poder Legislativo del Estado de
Baja California, c.c.p. Secretaria de Planeacién y
Finanzas y c.c.p. al Auditor Superior de
Fiscalizacion del Estado de Baja California.

15 AUDITCR SUPERICR DE ORGANO DE Envia oficio dirigide al Comisionado Presidente
FISCALIZACION DEL ESTADO DE BAJA FISCALIZACION del ITAIPBC dando respuesta, segln sea el caso,
CALIFORNIA SUPERIOR DEL ESTADC | favorable o contraria a la Peticion Planteada a las
{OFSBC) DE BAJA CALIFORNIA modificaciones, transferencias ylo ampliaciones,

{OFSBC). segin sea el caso, de las Partidas

Presupuestales del Presupuesto de Egresas de
afio comrespondiente del ITAIPBC. TERMINA.
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PROCEDIMIENTO PARA LLAS MODIFICACIONES, TRANSFERENCIAS Y AMPLIACIONES

BE LAS PARTIDAS PRESUPUESTALES DEL ITAIPEBC

Y PROCEDIMIENTOS YIO

COORDINACION DE ADMINISTRACION

ENCARGADO TECNICC DEL COMITE

COMITE TECNICO DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION DEL GASTO

SECRETARIO EJECUTIVO Y/O
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE

. Lss Primeras 5 dias del g
'_mayu del:aho comesp L
envia Oficios a los integrantes del
Comité Téenico para| rewsar ghi
i ~xiste la necesidad:de -
ficaciones, transfer
Vi ampliaciones en

PUBLICO
2) I

3)

Eiecuta las siguientes
Funciones:

. Elabera y da lectura alas
Actas de las Sesiones del
Comité, recopila firmas y
entrega copias a cada

. Técnico y trabaja en la

4) Recibe ‘propuesia del Comlte

Reciben Dflcm dela
SEGUNDA REUNION de

5)’

la SEGUNDA REUNION_ a ;

Envia oficio Convocando a -

31

integrante del Comits.

. Elabora y entrega de forma
opcriuna as convocatonas
a cada uno de los miembros:
del Comité.

«  Elabora las Ordenes del dia.

. Ejecuta y brinda el
seguimiento
cofrespondients a las
determinaciones acordadas
por el Comité.

N
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COORDINACION DE ADMINISTRACION
Y PROCEDIMIENTOS Y/O
ENCARGADA TECNICA DEL COMITE

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL

SECRETARIO EJECUTIVO Y/O
SECRETARIQ TECNICQ DEL COMITE

N

8)

fna via oficio al Titifar dei - .
Inte Control para

7)

ylo ampliaciones de
stiplestale:

32

Recibie Oficio de mbdificacionss,
transferericias Vo ampliagiones
segin sea ¢l casp, de lag

: —> Pariidag Presupugstales v revisa,

Esta de
acuerdo con la
propuesta
plarteada?

Tiirfia log documentos de
modificaciones, iransférericias

casa, de lag Partidas
Presiipuestales. de Egresds al
Secret

Recibe documentos de
madificaciones, transferencias
yio ampliaciones y prepara
reunidn ante el Pleno.

Envia los primeros dias del
mes de JUNIO, oficic con
documentacién anexa, segln
sea el caso, de
modificaciones,
transferencias y/o
ampliacicnes de las Partidas
Presupuestales de Egresos
para su discusién, revision y i
aprabacian, en su caso, ante
el PLENG.
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PLENO
COMISIONADO PRESIDENTE Y
COMISIONADOS PROPIETARIOS

COOQORDINACION DE ADMINISTRACION
Y PROCEDIMIENTOS Y/O
ENCARGADA TECNICO DEL COMITE

AUDITOR SUPERICR PE FISCALIZACION
DEL ESTADC DE BAJA CALIFORNIA
(OFSBC)

33

Recibe instrucciones del PLENO

“’y elabora oficio firmado por.el - |
Somisionado Presiderits; y 16
envia al Presidente de la Mes:

Recibe oficio y aplica -

la Peticion plantéada
por el OFSBC

TERMINA -
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INSTITUTQe:

BAIA CALIFORNIA popmATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS

RESPONSABLE DEL RAMO

COORDINACION DE ADMINISTRACION

Y PROCEDIMIENTOS RESPONSABLE

DEL PROGRAMA

35



Norma Administrativa No.3

Para la Elaboracion, Modificacion, Transferencia y Ampliacion

Al Presupuesto de Egresos del ITAIPBC

~ INSTITUT e .
Transpareng

BAFA CALIFORNTY

PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE
POR UNIDAD EJECUTORA

PLENO

SECRETARIA EJECUTIVA
COORDINACIGN DE
ADMINISTRACION Y
PROCEDIMIENTOS

DIRECCION JURIDICA
COORDINACION
CONTENCIOSA JURIDICA
COGRDINACION DE
VERIFICACIGN Y
EVALUACION
COORDINACION DE
CAPACITACION Y
DIFUSION
COORDINACION DE
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

CONTRALORIA INTERNA
CONSEJO CONSULTIVO

COORDINACION DE
ADMINISTRACION Y COMISIONADO
PROCEDIMIENTOS PRESIDENTE
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

FORMATO DE DESCRIPCION DE METAS

INSTITUTO DE TRANSPARENCIAY
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
| DELESTADO DE BAJA CALIFORNIA

UNIDAD
EJECUTORA
RESPONSAELE
LINEA DE
ACCION PID

Uridad i
de Cantida _ e
medidai’} d anuai i ek

por. Bl

(RUBRICA) (RUBRICA) (RUBRICA)
COORDINAGION DE
RESPONSABLE ADMINISTRACION Y RESPONSABLE DEL PROGRAMA
DEL RAMO PROCEDIMIENTOS
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POLITICAS DE OPERACION
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El Depariamento de Administracidn y Procedimientos, tiene la obiligacion de capacitar,
informar, trabajar y coordinar las funciones de las personas gue infervienen en la
elaboracion del presupuesto de egresos. En dichos métodos, también se incluira el
periodo que abarcara el presupuesto, las formas que se usaran con instrucciones para
saber cémo llenarlas y toda la informacion necesaria.

Es importante que las personas que intervienen en la elaboracion del presupuesto de
egresos, estén de acusrdo con ello y conozcan bien cual sera su labor para que sea
mas faclil el lienado de Formatos que presenta la Norma Adminisiraliva.

Para que cada uno de los presupuestos de los diferentes deparfamentos dal ITAIPBC
se integren en el presupuesio general, el Coordinador de Administracion vy
Procedimientos sera el Encargado de coordinar e integrar todos y cada uno de las
Presupuestos de las Areas, de tal manera que serd nombrado por el Comisionado
Presidente como Encargado Técnico del Comité.

. Se elaborarda un CRONOGRAMA de Actividades (FormatoNo.1), para sincronizarlas

con todos los departamentos que intervienen el Presupuestos de Egresos, en el cual se
indicaran las fechas en las que cada departamento debera tener lista la informacion.
Este Cronograma de actividades debera ser manejado por el Coordinador de
Administracién y Procedimientos.

La Coordinacién de Administracion y Procedimientos enviara al Consejo Consulitivo, el
Proyecto de Presupuesto de Egresos del Instituto para el ejercicio del afo siguiente en
el momento que éste haya sido integrado con todas las propuestas de las Areas
participantes del Institute, a efecto que el Consejo Consultivo emita su opinidn sobre el
Proyecto mencionado.

La revision, discusion y aprobacion del Presupuesto de Egresos del ITAIPBC, debera
ser revisado por el Titular del Organc Interno de Control antes de pasario para
aprobacion del PLENO.

E! ITAIPBC, remitiran su Proyecto de Presupuesto de Egresos, por conducto de la
Secretaria de Planeacion y Finanzas del Estado de Baja California, a mas tardar el dia
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20 de noviembre del aifo correspondiente, de conformidad con el Articulo 29 de la
Ley de Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico.

A mas tardar el 1° de Diciembre del afio correspondiente el ITAIPBC recibe oficio por
parte del Diputado Presidente de la Comision de Hacienda y Presupuesto, para
presentarse a la Comparecencia ante el Congreso del Estado. En dicha comparecencia
en la cual expondran el Proyecto de Presupuesto de Egresos del préximo ejercicio
fiscal el Comisionado Presidente sera acompafiado de los Comisionados Propietarios.

El Techo Financiero aprobado por el Congreso del Estado para el Ejercicio del
Presupuesto de Egresos del afio correspondiente, sera notificado via oficio a mas

tardar el 20 Diciembre del afo correspondiente. A Parlir de ese momento la
Coordinacion de Administracion y Procedimientos trabajara en ajustar el Presupuesto
de Egresos del [TAIPBC al Techo Financiero Autorizado por el Congreso del Estado,
para que el Titular del Organo Interne de Control lo REVICE y lo tume al Secretario
Ejecutivo para programar Sesion Extraordinaria del Pleno, en la cual sera aprobado el
Presupuesto de Egresos del Instituto de Conformidad con el Techo Financiero
autorizado por el Congreso del Estado. Dicha Sesion Extraordinaria deberd ser
convocada para que se realice a mas tardar el 24 de Diciembre del afio
correspondiente.

El Secretaric Ejecutivo enviara, el Presupuesto de Egresos del ITAIPBC ajustado al
Techo Financiero Autorizado por el Congreso del Estado y por el Pleno del ITAIPBC, el
diaz 26 de Diciembre del afio correspondiente, al Secretario General de Gobierno
del Estado de Baja California para que sea publicado en el Periddico Oficial del
Estado en su edicidon del 31 de Diciembre del afio correspondiente.

La Coordinacién de Informéatica del ITAIPBC recibird instrucciones por parte del
Secretario Ejecutivo para que se publique el Presupuesto de Egresos Autorizado en el
Portal de Transparencia del Instituto a mas tardar el 31 de Enero del afio siguiente.

El Pleno del ITAIPBC no debera AUTORIZAR el Presupuesto de Egresos en ninguno
de sus momentos, sin antes ser revisado por el Titular del Organo Interno de Control.

El Instituto efectuard las modificaciones, transferencias y ampliaciones de las partidas
presupuestales de egresos, de conformidad con las necesidades de todas y cada una
de las Areas que participen en la creacidon del presupuesto, integradas siempre por la
Coordinacién de Administracién y Procedimientos para su correcto manejo y revisadas
en todo momento por el Titular del Organo intemo de Control.

. A partir del mes Abril del afio correspondiente, todas y cada una de las Areas podran

solicitar a la Coordinacidon de Administracién y Procedimientos modificaciones,
transferencias y ampliaciones de las partidas presupuestales, de tal manera que cubran
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las necesidades que se estan presentando en el desarrollo del presupuesto durante el
ejercicio correspondiente, soportandolas con la debida justificacion para su realizacién
y siguiente el procedimiento, politicas y lineamientos de [a presente noma
administrativa.

Una vez aprobadas por el Pleno del ITAIPBC las modificaciones, transferencias y
ampliaciones de las partidas presupuestales, la Coordinacion de Administracion y
Procedimientos enviara via oficio al Presidente de la Mesa Directiva de la Legislacion
del Estado de Baja California para que el Auditor Superior de Fiscalizacion del Estado
de Baja California de respuesta FAVORABLE o CONTRARIA a la peticion planteada de
las modificaciones, transferencias y ampliaciones, segin sea el caso, de las partidas
presupuestales del presupuesto de egresos del afio correspondiente.

El Presupuesto de Egresos del ITAIPBC sera elaborado conforme a la Ley de
Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico del Estado de Baja California y demas
ordenamientos legales, incluyendo la presente norma administrativa.
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VIGENCIA Y PERIODO DE REVISION

La presente Norma Administrativa serd evaluada periddicamente por Organo Interno de Control con la
finalidad de incrementar su eficiencia y facilitar su aplicacién. Su actualizacion se realizard cuando sea
necesario, tomando en consideracion las sugerencias y observaciones manifestadas por las &reas
involucradas, La presente Norma Administrativa se evalla y refrenda el 25 de Mayo del 2017 y
permanecera vigente mientras no se emita una nueva version de la misma.

Mexicali, B.C., a los veinticinco dias del mes de Mayo del dos mil diecisiete.

(RUBRICA)

Lic. Francisco E. Postlethwaite Duhagon
Comisionado Presidente g

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Baja California,

(RUBRICA)

' C.P. Martin Dominguez Chiu

Titular del Organo Interno de Control del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales del Estado de Baja California.

NOTA: La presente Norma Administrativa se publica al amparo del ACUERDO AP-05-144, ¢l
cual fub aprobado por el Pleno durante la Cuarta Sesion Ordinaria del mes de Mayo, celebrada
el 25 de Mayo del 2017 y de conformidad con el articulo 99 Fraccion V del Reglamento Interior
det Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pdblica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Baja California.
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Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacion Plblica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Baja California.
Oficio Namero: OF/SE/090/2017

Mexicali, B.C., a 25 de Mayo del 2017.

MARTIN DOMINGUEZ CHIU
CONTRALOR INTERNO.
PRESENTE.

De conformidad con el articulo 85 del Reglamento Interior del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Baja California, se hacer formal notificacion e informa que en la Cuarta Sesion Ordinaria del
Pleno de este Instituto, celebrada el dia 25 de Mayo del 2017, se tomaron los siguientes
acuerdos:

1.-AP-05-144 Se aprueba Norma Administrativa Namero 3, denominada: Para la
) Elaboracién, Modificacion, Transferencia y Ampliacion del Presupuesto de
o Egresos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Estado de Baja California.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo agradeciendo la
atencion al presente.

SELHE 1ARKIN EJECU vy

ATENTAMENTE
§
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESG A 1.1
BE INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES

JUAN FRANCISCO RODRIGUEZ IBARRA DELESTADO DE BAja SaLmmms

@‘taip SECRET RIO EJECUTIVO

30 MAY 20V

""NTRALG)RIA INTERNA

Sede.- Calie H Esquina con Carpinteros Sur, Numero 1598, Colonia Industrial C.P. 21010, Mexicali Baja California, Tels. (686) 5586220, 1

(686} 5586228 :
Oficina Tijuana.- Blvd. Diaz Ordaz numero 12649 Local 1H Segundo Nivel Centro Comercial Plaza Patria, Tijuana, Baja California. Tel

{664} 621-1305




