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LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN EL PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACION DEL
PADRON DE RESPONSABLES Y OFICIALES DE PROTECCION DE DATOS DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Fecha de aprobacién: 19 de septiembre de 2023.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para el Instituto, asi
como para las autoridades, entidades, organos y organismos de los Poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial, los 6rganos auténomos, los partidos politicos, los fideicomisos vy
fondos publicos, los Ayuntamientos o Concejos Municipales Fundacionales y la
Administracion Publica Municipal del Estado de Baja California, que en el ejercicio de sus
funciones y atribuciones lleven a cabo tratamientos de datos personales de personas
fisicas, en términos de lo dispuesto en la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Baja California.

El objetivo de los presentes Lineamientos, es regular la forma y procedimiento para llevar
a cabo la actualizacion del “Padron de responsables y oficiales de proteccion de datos
personales”.

Articulo 2. El padron de responsables y oficiales de proteccion de datos personales guarda
relacion con el padron de sujetos obligados en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica, sin embargo, exceptiua a los sindicatos y a las personas fisicas y
morales que reciben y ejercen recursos publicos, puesto que estos son sujetos regulados
por la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Particulares.

Articulo 3. Los fideicomisos y fondos publicos que no sean considerados una entidad
paraestatal de conformidad con la legislacion aplicable, o bien, no cuenten con una
estructura organica propia que les permita cumplir por si mismos con lo dispuesto en la Ley
Estatal de Datos y sus Lineamientos, deberan observar lo dispuesto en dichos
ordenamientos a través del ente publico facultado para coordinar su operacion.

Articulo 4. El propésito del padrén de responsables y oficiales de proteccion de datos, es
concentrar y dar a conocer el listado de autoridades publicas que son reguladas por la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Baja California; asimismo, contar con un enlace al interior de cada una de ellas, para facilitar
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la comunicacion con el Instituto y se encargue de coordinar, implementar y dar seguimiento
a las acciones, actividades y obligaciones en esta materia.

Articulo 5. Los sujetos obligados responsables deberan designar a una persona servidora
publica de su organizacion, para fungir como oficial de proteccion de datos, la cual formara
parte de su Unidad de Transparencia.

La persona oficial de proteccion de datos debera ser designada atendiendo a sus
conocimientos, cualidades profesionales, experiencia en la materia, y, en su caso a la o las
certificaciones con que cuente en materia de proteccion de datos personales.

Asimismo, debera contar con la jerarquia o posicion dentro de la organizacion, que le
permita implementar politicas transversales en para el debido cumplimiento de obligaciones
en materia de proteccion de datos personales.

Articulo 6. Ademas de las definiciones previstas en la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Baja California, para los
efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

. Coordinacion de Datos: La Coordinacion de Proteccion de Datos Personales de
este Instituto;

Il. Coordinacién de Verificacion: La Coordinacion de Verificacion y Seguimiento de
este Instituto, encargada de elaborar y actualizar el padron de sujetos obligados, asi
como de notificar a la Coordinacion de Datos respecto de los procedimientos de
incorporacioén, desincorporacion y/o modificacion que afecten de manera directa al
padrén de responsables, para su debida actualizacion;

lll. Dias habiles: Todos los dias del afio, con excepcion de los sabados y domingos,
asi como los sefialados como inhabiles en el calendario oficial aprobado por el Pleno
de este Instituto;

IV. Instituto: El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California;

V. Ley General: La Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados;

VI. Ley de Datos: La Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados para el Estado de Baja California;

VIl. Padrén de responsables: El padrén de responsables y oficiales de protecciéon de
datos, el cual corresponde al listado de autoridades publicas de Baja California
susceptibles de cumplir con la Ley de Datos. Corresponde con el listado vigente de
sujetos obligados aprobado por el Pleno de este Instituto, con excepcién de los
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sindicatos y las personas fisicas y morales que reciben y ejercen recursos publicos.
Este padron incluye los datos de contacto de las personas designadas como
oficiales de proteccion de datos;

VIIl. Padron de sujetos obligados: El listado de sujetos obligados en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica del Estado de Baja California
aprobado por el Pleno del Instituto, cuya elaboracion y actualizaciéon se encuentra a
cargo de la Coordinacion de Verificacidn y Seguimiento y, que constituye la base
para la elaboracién y actualizacion del padron de responsables;

IX. Sujetos obligados responsables o responsables: Las autoridades publicas del
ambito estatal y municipal establecidas en el articulo 2 de la Ley de Datos, enlistadas
en el padrén de responsables y que, adquieren |las obligaciones descritas en la Ley
de Datos y sus Lineamientos, asi como en los presentes Lineamientos;

X.  Oficial de proteccion de datos: La persona especialista en proteccion de datos
personales a la que el titular del sujeto obligado responsable asigna formalmente
las funciones de orientar y auxiliar a las personas que lo requieran en relacion al
ejercicio de sus derechos ARCOP, asi como asesorar a las areas de la organizacion
y realizar las gestiones necesarias para el manejo, mantenimiento, seguridad y
proteccion de los sistemas de datos personales que ostenta la organizacion.

Articulo 7. La Coordinacion de Proteccion de Datos Personales sera la unidad
administrativa del Instituto, encargada de elaborar y mantener actualizado el padrén de
responsables.

CAPITULO Il
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ACTUALIZACION

Articulo 8. Los procedimientos de actualizacion del padron de responsables son los
siguientes:

. Actualizacién por incorporacion, desincorporacion y/o modificacién: proceso
por el cual la Coordinacién de Verificaciéon notifica a la Coordinacion de Datos, los
procedimientos de alta de sujeto obligado o, baja de sujeto obligado, o bien, el
cambio de denominacion, cambio de titular, cambio de sector y/o fusion de sujetos
obligados, para que esta, a su vez, realice las actualizaciones correspondientes en
el padron de responsables;

Il. Registro de Oficial de Proteccién de Datos: proceso por el cual el sujeto obligado
responsable notifica a la Coordinacion de Datos respecto de la designacion de esta
figura en su organizacion, asi como su informacién de contacto y, la solicitud para
su integracion primigenia en el padron;
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lll.  Actualizacion o sustitucion de Oficial de Proteccion de Datos: proceso por el
cual el sujeto obligado responsable solicita a la Coordinacién de Datos, la
actualizacion de los datos de contacto de su oficial de proteccion de datos, o bien,
la sustitucion del mismo, remitiendo la informacién que sustenta dicha solicitud tales
como el nombre de la persona servidora publica, nimero de teléfono y extension;

Articulo 9. En el procedimiento de actualizacion por incorporacién, desincorporacion y/o
modificacion, se observara la siguiente metodologia:

It La Coordinacién de Verificacion notificara a la Coordinacion de Datos, via oficio y/o
por correo electrénico, las actualizaciones llevadas a cabo en el Padrén de sujetos
obligados que afecten de manera directa el padron de responsables, debiendo
sefialar en el cuerpo del correo, el tipo y descripcion del o los procedimientos
realizados (incorporacién, desincorporacion y/o modificacién), adjuntando los
documentos que sustenten dichos cambios;

Il.  Posterior andlisis de la informaciéon y documentacion, dentro de los tres dias habiles
siguientes a la notificacion, la Coordinacion de Datos llevara a cabo lo siguiente:

i. Realizara la o las modificaciones respectivas en la base de datos denominada
“Padron de responsables y oficiales de proteccion de datos personales”
(consistente en un archivo Excel).

Los cambios deberan registrarse en una pestafia nueva del Excel, distinta a la
utilizada en la actualizacion inmediata anterior;

ii. Elaborara una copia digital en formato PDF (Portable Document Format, por sus
siglas en inglés) de la ultima version del padrén, la cual debera reflejar la fecha
de actualizacion;

ili. Notificara la actualizacion realizada mediante correo electrénico dirigido al
Pleno, asi como a las diversas unidades administrativas del Instituto, adjuntando
la ultima version del padrén en archivo Excel y, enlistando en el cuerpo del correo
la o las actualizaciones realizadas; asimismo, remitira copia al auxiliar de
informatica, adjuntando la version PDF del padron actualizado, anotando en el
cuerpo del correo la instruccién para su debida publicacion en el portal de
internet institucional, en el apartado denominado Proteccién de Datos
Personales;

ll.  De manera analoga, la Coordinacion de Datos registrara los cambios en |la base de
datos denominada “Actualizaciones de padron” (consistente en un archivo Excel),
en la que debera anotar el nUmero consecutivo de actualizacion; el sector y nombre
del sujeto obligado; el tipo de actualizacion; el numero de oficio y/o fecha de la
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notificacion; la fecha de aprobacion del procedimiento por el Pleno del Instituto, asi
como el hipervinculo al acuerdo respectivo (en su caso), la fecha de ultima
actualizacion por la Coordinacion de Datos vy, el hipervinculo al padrén actualizado.

Articulo 10. En los procedimientos de registro, actualizacion y/o sustitucion de la persona
oficial de proteccion de datos, se observara la siguiente metodologia:

. La persona titular del sujeto obligado responsable, o bien, una persona servidora
publica que ejerza algun cargo de representacion o administrativo dentro de Ia
organizacion, debera remitir la solicitud via oficio y/o por correo electronico a la
direcciéon: datospersonales@itaipbc.org.mx, adjuntando Ila informacion y/o
documentos que sustenten lo solicitado, de conformidad con los incisos Il y Il del
articulo 8 de los presentes Lineamientos.

. Dentro de los tres dias habiles siguientes a la notificacion respectiva, la
Coordinacion de Datos llevara a cabo las acciones descritas en los puntos Il y |1l del
articulo anterior.

El procedimiento de registro de oficial de proteccion de datos, lo realizara la Coordinacion
de Datos en aquellos casos en que el sujeto obligado no hubiere proporcionado dicha
informacién a la Coordinacion de Verificacion al momento de su incorporacion.

Es responsabilidad del sujeto obligado notificar a este Instituto cuando la persona oficial de
datos hubiere dejado de laborar o, que por cualquier motivo dejare de formar parte de su
organizacién, para efectos de suprimir su informacién del padrén de referencia.

Articulo 11. En los casos de incorporacion, una vez notificado a la Coordinacion de Datos,
esta a su vez, le notificara al sujeto obligado responsable via oficio y/o por correo
electronico, su incorporacion al padrén de responsables, sefialando que tendra un plazo de
seis meses para contar con el documento de seguridad a que hace referencia el articulo 18
de la Ley de Datos.

Se le hara de conocimiento que, previo al tratamiento de los datos personales que recabe
en sus tramites, procedimientos y servicios, debera contar con el o los avisos de privacidad
simplificados e integrales correspondientes y, se adjuntara el formato de “inventario de
sistemas de datos personales” para dar inicio a las actividades de su sistema de gestion a
que hace referencia el articulo 17 de la Ley de Datos.
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Asimismo, se le informara el procedimiento para solicitar un esquema de capacitaciones en
materia de proteccion de datos personales.

Articulo 12. En el supuesto de una fusion de sujetos obligados, se les hara del
conocimiento que todos los asuntos que tengan en tramite ante este Instituto deberan ser
atendidos por el sujeto obligado responsable de coordinar su operacion.

Articulo 13. Tratandose del procedimiento de desincorporacion, mientras no sea aprobado
por el Pleno del Instituto y notificado a | Coordinacion de Datos, el sujeto obligado
responsable debera continuar cumpliendo con sus obligaciones de proteccién de datos
personales, asi como dando seguimiento a cualquier procedimiento en la materia que le
vincule con este Instituto y, permanecera sujeto a las sanciones previstas por
incumplimiento a la Ley.

Articulo 14. Una vez aprobada por el Pleno y notificada a la Coordinacion de Datos la
desincorporacion del sujeto obligado, ésta le notificara que debera desahogar de manera
directa cualquier procedimiento en tramite en materia de proteccion de datos que se haya
iniciado ante este Instituto, hasta llegar a su conclusion.

CAPITULO Nl
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS RESPONSABLES

Articulo 15. Los sujetos obligados que sean incorporados al padron de responsables
cumplirdn como minimo, con las siguientes obligaciones en materia de protecciéon de datos
personales establecidas en la Ley de Datos y en sus Lineamientos:

a) Contar con una persona oficial de proteccion de datos;

b) Disefiar y ejecutar al interior de su organizacion, un Programa de Proteccion de Datos
Personales basado en un Sistema de Gestién de Seguridad;

c) Contar con un procedimiento interno para recibir y gestionar solicitudes para el
ejercicio de derechos ARCOP;

d) Disefiar, documentar y aplicar politicas de gestion y tratamiento de datos personales
en sus diversas unidades administrativas;

e) Definir y documentar las funciones y obligaciones del personal involucrado en los
diversos tratamientos de datos personales;

f) Identificar los sistemas de datos personales que ostenta y elaborar el inventario de
estos;
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g) Elaborar los avisos de privacidad simplificados e integrales correspondientes a los
tramites y/o servicios que ofrece, en los que lleva a cabo tratamientos de datos
personales de personas fisicas, asi como de cualquier tratamiento de datos
personales que realice;

h) Habilitar un apartado virtual denominado “proteccién de datos personales” en el cual
debera publicar, como minimo, sus avisos de privacidad integrales; los datos de
contacto de su Unidad de Transparencia y de su Oficial de Proteccion de Datos; el
procedimiento con que cuenta para que las personas puedan conocer y ejercer sus
derechos ARCOP, asi como cualquier informacion que considere relevante en la
materia;

i) Realizar un analisis de riesgos respecto de los activos y bases de datos en los que
trata y resguarda datos personales;

j) Realizar un analisis de brecha respecto de las medidas de seguridad con que cuenta,
asi como de las que se estimen necesarias para la proteccion de sus activos, bases
de datos e informacion;

k) Desarrollar y aplicar un plan de trabajo para implementar los activos y medidas de
seguridad resultantes del analisis de riesgos y de brecha;

1) Disefar y ejecutar mecanismos para monitorear y revisar los activos, mecanismos y
medidas de seguridad implementados;

m) Disefiar y ejecutar un programa de capacitacion interno en materia de proteccion de
datos personales, tomando en consideracion los roles y responsabilidades de las
personas que integran sus distintas unidades administrativas;

n) Elaborar su Documento de Seguridad y mantenerlo actualizado conforme a las
disposiciones previstas en la Ley de Datos y sus Lineamientos;

o) Coordinar, desarrollar e implementar todas aquellas acciones, mecanismos,
procesos, procedimientos, formatos, manuales, documentos etc. que le permitan
cumplir con las obligaciones que derivan de la Ley de Datos y sus Lineamientos,
generando la documentacion y/o evidencia necesaria que le permita acreditar dicho
cumplimiento ante las personas titulares de los datos, asi como ante el Instituto.

CAPITULO IV
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS INDIRECTOS

Articulo 16. Los fideicomisos y fondos publicos que no cuenten con una estructura organica

propia que les permita cumplir con sus obligaciones de proteccion de datos personales,
seran considerados sujetos obligados indirectos.
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Articulo 17. Los sujetos obligados que se determinen como indirectos en el padron,
cumpliran con sus obligaciones de protecciéon de datos personales a través del sujeto
obligado responsable de coordinar su operacion.

Articulo 18. Para efectos de verificacion de las obligaciones en materia de proteccion de
datos personales, ya sea que esta inicie de oficio o derivada de una denuncia, asi como en
lo relativo al informe anual de proteccion de datos personales, los reguerimientos se
practicaran al sujeto obligado directo.

CAPITULO V
DEL PADRON

Articulo 19. La estructura del padrén de responsables y oficiales de proteccion de datos
comprende los siguientes aspectos:

1. Fecha de ultima actualizacion;

2. Numero consecutivo asignado a cada sujeto obligado por la Coordinacion de
Verificacion, conforme al orden alfabético;

3. Sector;

4. Clave de identificacion;

5. Nombre completo del sujeto obligado responsable;

6. Nombre de la persona titular del sujeto obligado;

7. Nombre de la persona oficial de proteccion de datos;

8. Correo electronico de la persona oficial de proteccién de datos v,

9. Teléfono y extension de la persona oficial de proteccion de datos.

Cualquier otro aspecto que sea necesario consultar, tales como el domicilio, el nombre y/o
la informacién de contacto del titular de su unidad de transparencia, la integracién de su
comité de transparencia y/o el hipervinculo a su portal de internet, podran ser consultados
en el padron de sujetos obligados en materia de transparencia.

Articulo 20. El padrén de responsables sera publicado en el portal de internet del Instituto,
en el apartado de proteccién de datos personales, en el menu titulado “padrén de
responsables” para su consulta por cualquier persona y/o autoridad que lo requiera.

Articulo 21. Los sujetos obligados que conforman el padrén de responsables se
identificaran con la misma clave alfanumérica asignada por la Coordinacién de Verificacion
al momento de su incorporacion.
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CAPITULO VI
DE LAS MEDIDAS DE APREMIO

Articulo 22. Podran imponerse las medidas de apremio o determinaciones
correspondientes en los casos en que los responsables incumplan total o parcialmente los
requerimientos establecidos en los presentes Lineamientos, cuando ello resultare necesario
para la debida sustanciacion del procedimiento en cuestion, conforme a lo siguiente:

. El Pleno formularé el apercibimiento a la persona servidora publica encargada de
dar cumplimiento a los requerimientos;

Il. En caso de persistir la causa que hubiere dado origen al apercibimiento, se dara
cuenta de ello al Pleno, para que éste determine sobre la imposicion de las medidas
de apremio.

Articulo 23. El Pleno deliberara en sesion publica la imposicion de las medidas de apremio
y sanciones establecidas en el articulo 70 de la Ley de Datos; la determinacion sobre la
imposicion de éstas, sera unica y exclusivamente su facultad.

Asi lo resolvié el PLENO del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, integrado por el
COMISIONADO PRESIDENTE, JOSE FRANCISCO GOMEZ MC DONOUGH:
COMISIONADA PROPIETARIA, LUCIA ARIANA MIRANDA GOMEZ: COMISIONADO
PROPIETARIO, LUIS CARLOS CASTRO VIZCARRA; quienes lo firman ante la

SECRETARIA EJ TIVA, JIMENA JIMENEZ MENA, quien autorizay dafe-==----- - -

’7

COMISIONADO PRESIDENTE —_— ]

HCFA-A R RANDA DOMEZ
COMISIONAD PRD TARIA

= | Y L
LUIS CARLOS CASTRO VIZCARRA / '
COMISIONADO PROPIETARIO // ‘

JIMENA JIMENEZ MENA
SECRETARIAEJECUTIVA
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