INSTITUTO pE

Transpmrenu

BAJA CALIFORNIA

1

ACUERDO DE PLENO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EI. MANUAI. DE TRAMITACION DE
SOLICITUDES ARCOP A TRAVES DE LA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA.

Fecha de aprobacion: 13 de julic de 2023
ANTECEDENTES

Que los articulos 6 base A fracciones Il, Il y IV en relacion con el 16 parrafo segundo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establecen que la informacién que refiere a
la vida privada y los datos personales serd protegida en los términos y con las excepciones gue fiien
las leyes; que toda persona tiene derecho al acceso, rectificacion, cancelacién, oposicién y

potabilidad al tratamiento de sus datos personales.

Que el veintiséis de enero de dos mil diecisiete, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados (en lo sucesivo
Ley General), entrando en vigor al dia siguiente de su publicacion, cuyo objeto es establecer las
bases, principios y procedimientos para garantizar el derecho que tiene toda persona a la
proteccién de sus dalos personales en posesion de sujetos obligados.

Que el dieciocho de agosto de dos mil diecisiete, se publicod en el Periédico Oficial del Estado de
Baja Cdlifornia, la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Baja California (en lo sucesivo Ley Estatal de Datos), la cual tiene por objeto desarrollar
las bases, principios y procedimientos establecidos en la Ley General y en el articulo 7, apartado C,
fracciones Il y IV de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California, para
garantizar el derecho que tiene toda persona a la proteccién de sus datos personales en posesién
de los sujetos obligados pertenecientes al ambito estatal y municipal.

Que el dieciocho de agosto de dos mil veintiuno se publicé en el Diario Oficial de la Federacién
los Lineamientos de la Funciondlidad, Operacién y Mejoras de la Plataforma Nacional de
Transparencia (en lo sucesivo lineamientos de la Plataforma Nacional de Transparencia) entrando
en vigor al dia siguiente de su publicacién, cuyo objeto es establecer y reglamentar los
componentes con que cuenta cada sujeto cobligado y elementos que la integran, las areas de
responsabilidad de los distintos niveles de administradores, los criterios para desarrollar e
implementar mejoras, asi como para el aprovechamiento de la informaciéon contenida en esta, a
efectos de brindar un mayor y eficiente servicio a la ciudadania.

Que el primero de marzo de dos mil veintidés, mediante acuerdo AP-03-157, el Pleno del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Baja California aprobd el Reglamento Interior del Instituto de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Baja Califernia (en lo sucesivo Reglamento Interior), en el cual se
establece su nueva estructura orgdnica, dotande de atribuciones a la Coordinacion de la

Plataforma Nacional de Transparencia.
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CONSIDERANDOS

Que en términos del articulo 45 fracciones I, XV y XVI de la Ley Estatal de Datos, este Instituto
tiene la atribuciéon garantizar el ejercicio del derecho a la proteccién de datos personales en
posesién de los sujetos obligados, promover la capacitacion y actudlizacion en esta materia
entre los responsables, y administrar, en el dmbito de su competencia, la Plataforma Nacional

de Transparencia.

Que en el fitulo segundo de los Lineamientos de la Plataforma Nacional de Transparencia se
establece la integracion y funcionamiento de la PNT, misma que cuentd con tfres niveles de
administracién, siendo el segundo nivel de atencion el que corresponde a este Instituto, guien
dara asistencia y soporte en la gestion de solicitudes.

Que en el capitulo V de los Lineamientos de la Plataforma Nacional de Transparencia se funda
el Sistema de Solicitudes de Informacion (SISAl), el cual permite a la ciudadania requerir a los
sujetos obligados de los tres ordenes de gobiemo el acceso, rectificacion, cancelacion,
oposicion y portabilidad de sus datos personales (ARCOP). Este sistema ha sido disenado para
que los sujetos obligados gestionen los requerimientos ARCOP, incluyendo el registro, la
presentacién, la gestién interna y las respuestas a las solicitudes de la materia.

Que en términos del articulo 45 del Lineamiento de la Plataforma Nacional de Transparencia al
Instituto le corresponde proporcionar acompanamiento o los sujetos obligados en la
implementacion y operacién de las solicitudes de portabilidad. Asimismo, tiene la
responsabilidad de capacitar al personai de |os sujetos obligados de la entidad federativa sobre
la funcionalidad, las actualizaciones y los cambiocs en el sistema SISAL

Que atento a lo dispuesto en el articulo 106 fracciones |, Il V, VIl y XIV del Reglamento Interior
la Coordinacion de la Plataforma Nacional de Transparencia de este Instituto, cuenta con
facultades para llevar a cabo las acciones descritas en los considerandos |, Il y IV,

En consecuencia, de conformidad con los antecedentes y considerandos que preceden, con
fundamento en los articulos é fracciones I, lll y IV y, 16 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 7 apartado C de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
Cadlifornia; 45 fracciones I, XV y XVI de la Ley Estatal de Datos; Titulo segundo, Capitulo V, 45 del
Lineamiento de la Plataforma Nacional de Transparencia; 16 fraccién Il y 106 fracciones |, 1, V, VIl y

XIV del Reglamento Interior.

ACUERDO

PRIMERQ. Se aprueba “El Manual de Tramitacion de Solicitudes ARCOFP a fraves de la Plataforma
Nacional de Transparencia.”, que se anexa al presente acuerdo.

SEGUNDO. El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Pleno de
este Organo Garante.

CUARTO. Se instruye al Auxiliar de informdatica la publicacion del presente en el Portal de Internet de
este Instituto.
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QUINTO. Se ordena a la Coordinacion de Plataforrna Nacional de Transparencia realizar la
notificacion del presente acuverdo a la fetalidad de los sujetos obligados del Estado de Baja
California, a los correos electronicos registrados en el padron de este Instituto.

Asi lo resolvio el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Plablica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Baja California, integrado por la COMISIONADO PRESIDENTE, JOSE
RODOLFO MUNOZ GARCIiA; COMISIONADA PROPIETARIA, LUCIA ARIANA MIRANDA GOMEZ
COMISIONADO PROPIETARIO, JESUS ALBERTO SANDOVAL FRANCO; quienes lo firman ante la
SECRETARIA EJECUTIVA, JIMENA JIMENEZ MENA, que autorizaydafe.-~----cmmmmmomao

JOSE RO

DA GOMEZ
COMISIONADA PROPIETARIA
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I Introduccion:

Bienvenidos y bienvenidas al manual de tramitacion de solicitudes de datos personales a través de
la Plataforma Nacional de Transparencia. Este recurso ha sido disefiado con el propdsito de brindar
una guia completa y accesible a los responsables, con el fin de promover una gestién transparente
y responsable de los datos personales.

En un contexto donde la proteccion de la informacion personal y el derecho de acceso a la misma
son fundamentales, es esencial que las instituciones cumplan con las obligaciones legales
establecidas. Este manual tiene como objetivo empoderar a los responsables, para que comprendan
y apliquen de manera adecuada los procesos de tramitacion de solicitudes de datos personales.

A lo largo de este manual, se abordardn los pasos necesarios para recibir, gestionar y responder de
manera efectiva a las solicitudes de datos personales presentadas por las personas solicitantes.
Ademas, se proporcionardan herramientas y recursos que les permitirdn cumplir con las
disposiciones legales vigentes en materia de proteccion de datos y transparencia, garantizando asi
el respeto a los derechos de todas las personas.

Esperamos que este manual sea de utilidad para todas las personas involucradas en el tramite de
solicitudes de datos personales, brindando las herramientas necesarias para llevar a cabo este
proceso de manera eficiente y en pleno cumplimiento de la normativa vigente.
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. Objetivo:

El objetivo del presente manual es proporcionar a los responsables una guia completa y detallada
sobre el proceso de tramitacidon de solicitudes de datos personales a través de la Plataforma
Nacional de Transparencia. El propdsito principal es informar y orientar, acerca del procedimiento
a seguir para recibir, gestionar y responder de manera adecuada las solicitudes de datos personales
presentadas por las personas solicitantes. Al finalizar la lectura de este manual, los responsables
contaran con los conocimientos para cumplir con la tramitacion de solicitudes en materia de
proteccion de datos personales, garantizando asi la debida atencion a las solicitudes.
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[ Disposiciones generales:

1. La unidad de transparencia es el darea que funge como vinculo entre el responsable y la persona
solicitante; se encarga de recibir y gestionar las solicitudes para el ejercicio de derechos ARCOP,
por lo que deberd proveer todo lo necesario para que cualquier persona pueda ejercer sus
derechos ARCOP en igualdad de circunstancias;

2. Para dar seguimiento oportuno a todas las solicitudes para el ejercicio de derechos ARCOP, el
personal de la unidad de transparencia registrara aquellas que ingresen por los diversos medios
disponibles (presencialmente, correo electrénico, via telefonica, escrito libre y/o via formato
institucional) en la Plataforma Nacional de Transparencia;

3. En caso de que el personal de la unidad de transparencia advierta que una solicitud para el
ejercicio de derechos ARCOP no es de su competencia, debera orientar a la persona solicitante
respecto del responsable competente; asimismo, le asesorard y apoyard para que pueda
presentar su solicitud ante el responsable competente mediante la PNT;

4. En caso de que la informacidon proporcionada por la persona titular en su solicitud para el
ejercicio de los derechos ARCOP sea insuficiente, falte algun requisito, o bien, no se acompaiie
copia simple de los documentos que acrediten la identidad y no se cuente con elementos para
subsanarla, el personal de la unidad de transparencia debera prevenir a la persona titular, dentro
de los cinco dias siguientes al que recibié la solicitud, para que aporte los elementos o
documentos necesarios para dar trdmite a la misma. A su vez, la persona solicitante contara con
10 dias para subsanar la prevencién, de no hacerlo, se tendra por no presentada la solicitud;

5. Una vez recibida la solicitud y, cumplidos los requisitos minimos para su admision, la unidad de
transparencia la turnara a la unidad administrativa que, conforme a sus atribuciones, facultades,
competencias o funciones, puedan o deban poseer los datos personales sobre los que verse la
solicitud;

6. Las unidades administrativas, deberdan formular respuesta y remitirla a la unidad de
transparencia, lo anterior, para que la unidad de transparencia; a su vez, esté en aptitud de
revisary, en su caso, complementar la respuesta que se entregue a la persona solicitante;

7. En caso de que la unidad administrativa determine que la solicitud es improcedente por
actualizarse alguna causal del articulo 34 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de sujetos obligados para el Estado de Baja California, debera solicitar al comité de transparencia
la confirmacion de dicha respuesta;

8. En el supuesto de que la unidad administrativa suponga la declaracion de inexistencia de los
datos personales objeto de la solicitud, debera solicitar al comité de transparencia la
confirmacién de dicha respuesta;
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9. En caso de que la unidad administrativa considere necesaria la ampliacién de plazo para dar
respuesta a una solicitud para el ejercicio de derechos ARCOP, deberd solicitar la aprobacidn de
dicha ampliacién al comité de transparencia;

10. La unidad de transparencia, en un plazo que no podra exceder de veinte dias habiles, notificara
la respuesta a la persona solicitante por medio de la PNT y por el medio que la persona solicitante
hubiere sefialado;

11. Una vez notificada la respuesta a la persona solicitante, de haber resultado procedente, contara
con quince dias hdbiles para hacer efectivo el ejercicio del derecho ARCOP; en ese sentido, la
persona titular de los datos personales, asi como, en su caso, la persona que actua en
representacién, deberdn acreditar previamente su identidad y personalidad presentando los
documentos originales ante el personal de la unidad de transparencia, quien debera levantar
constancia de ello; asimismo, se deberan cubrir los costos de reproduccién y/o certificacion que
se hubieren generado; vy,

12. Sélo procederd el envio de datos personales por correo certificado cuando la solicitud se hubiere
presentado personalmente por la persona titular ante la unidad de transparencia, no medie
representaciéon alguna, y no se trate de menores de edad o de datos personales de personas
fallecidos. En estos casos, previo al envio de los datos personales se informara a la persona
solicitante los costos de reproduccidén, certificaciéon y envio, asi como el plazo y medios para
realizar el pago y, debera ser cubierto para estar en aptitud de realizar el envio correspondiente.
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V. Requisitos de la solicitud

La unidad de transparencia debera verificar que las solicitudes para el ejercicio de derechos ARCOP
que ingresen, contengan la siguiente informacion:

= Requisitos generales:

Nombre de la persona titular de los datos personales;

Nombre de la persona representante, en su caso;

Domicilio;

Correo electrénico y nimero de teléfono;

Descripcidn clara y precisa de los datos personales objeto de la solicitud;
Descripcidn clara y precisa del derecho que se desea ejercer;
Documentos de identificacién;

Firma.
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= Requisitos especificos:

Descripcion clara y precisa del derecho que se desea ejercer;
Dependiendo del derecho que se desea ejercer, se deberd incluir la siguiente informacion:

¢ Acceso: se debe anotar la modalidad en que la persona solicitante prefiere que se reproduzcan
los datos personales que solicita, pudiendo ser: consulta directa, copias simples, copias certificadas
0, un medio electrénico.

¢ Rectificacion: se deberdn anotar las modificaciones que la persona solicitante desea que se
realicen a sus datos personales y, debera adjuntar los documentos de prueba que sustenten su
solicitud.

¢ Cancelacion: se deberan describir las causas que motivan a la persona solicitante a pedir que se
eliminen los datos personales, de las bases de datos del responsable.

¢ Oposicion: se deberdn anotar las causas que lo llevan a pedir que los datos personales no sean
tratados por el responsable para finalidades especificas, asi como describir el dafio o perjuicio que
le ocasionaria que continuara el tratamiento de dichos datos.

¢ Portabilidad: se debera solicitar una copia de los datos personales en un formato estructurado y
comunmente utilizado, o bien, la transmisidén de los datos personales a un responsable receptor. Se
indicard la denominacién del responsable receptor y se adjuntara el documento que acredite la
relacidn juridica entre el responsable y la persona titular, el cumplimiento de una disposicién legal
o el derecho que pretende ejercer, en caso de que la persona titular solicite la transmisién de sus
datos personales.

Ademas, en su caso, se debera proporcionar una explicacion general de la situacidon de emergencia
en la que se encuentra la persona titular, con el fin de reducir los plazos de respuesta sobre la
procedencia o improcedencia de su solicitud y, en su caso, facilitar la portabilidad de sus datos
personales.
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V. Funcionalidad y operacion del Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacion (SISAI
2.0)

1. Ingreso al Sistema:

Para ingresar a "SISAl 2.0", debes visitar la direccidon electrénica de la Plataforma Nacional de
Transparencia: https://www.plataformadetransparencia.org.mx/. Al acceder, el sistema te
mostrara la siguiente pantalla.

INICIAR SESICN

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

Toda la planatorma

21

': ‘i INFORMACION FUBLICA SOLICITUDES QUEJAS OF RESPUESTA

@R
@I

En esta pantalla, la unidad de transparencia debe completar la informacidn requerida en los campos
"Usuario" y "Contraseia". Una vez ingresada esta informacidn, el sistema permitira el acceso a la
seccion "Unidad de Transparencia" a través del menu superior de la aplicacion.

Unidad de Transparencia  Gestion interna Reportes

El sistema mostrarda menus laterales que permitirdn a la unidad de transparencia atender las
solicitudes de datos personales. Estos menus proporcionardn acceso a las diferentes opciones y
funciones relacionadas con la gestién de las solicitudes, brindando asi las herramientas necesarias
para llevar a cabo dicho proceso.

RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE BIENVENIDO UNIDAD DE TRANSPARENCIA
TRAMNSPAREMCIA

RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE
TRAMNSPAREMCIA

RECEPCION SOLICITUDES SUBENLACE

RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE
TRANSPAREMNCIA

REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS
RECIEO DE PAGO MAMUAL
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2. Recepcion de las solicitudes de Datos Personales:

<

En el ment "RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA", la unidad de transparencia
tendra a su disposicidn filtros clave que le permitirdn buscar de manera mas eficiente un folio en
particular. Al realizar la busqueda, se mostrara un tablero de control donde se podra visualizar el
detalle de la solicitud, incluyendo la descripcion, medio de entrada, envio de notificaciones,
descarga de adjuntos, acuse, asi como el seguimiento que se le ha dado al folio hasta el momento.
Esto proporcionara una vision completa de la solicitud y su estado actual.

RECEPCICN SOUCITUDES UNIDAD DE
TRAMSPARENCIA @

RESPUESTA SOUCITUDES UMIDAD DE
TRANSPARENCIA Estado o Federacidn *
RECEFCION SOLICITUDES SUBENLATE |
Instituclon *
RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE
TRAMSPARENCIA &
Folio de la Selictitud

REGISTRO OE PAGODS REALIZADOS

Estatus de Asignacion de |z ---Sel
RECIZO DE PAGO MANUAL @ "

Salicitud

Fecha de Solicitud Desge

Eaja California

FILTRO DE SOLICITUDES ELECTRONICAS RECIBIDAS

Insiituto. de Transparencia. Acc...

ecciona—

DDIMEA AAAA

BUSCAR LIMFIAR

Hasts DD/MMIAAAA

Tipa Falio Fecha oliclel de recepcidn Estatus de ssignacién Fecha mite de respussts Detalie histdrico
(0] 020067523000176 28/06/2023 Sin turear D9/08/2023
@ D20067323000175 27/06/2023 Aceptada 11/07/2023 Ver Histérico
(=] 020067923000174 2H06/2023 Aceptada 1140702023 Ver Historico
@ 020067%23000173 26/06/2023 Aceptada 10/07/2023 Ver Historico
O D20067923000176 28/06/2023 Sin turnar 090842023

INFORMACION DEL REGISTRO DE LA SOLICITUD

Institucién; Institute de Transparencia, Acceso a la Infoermacian Piblica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Baja California

Estado o Federacidn: Bajs Califarnia

Folio: D20067923000176

Recepcitn de la solicitud: Elactrénica

Tipo de solicitud; Datos Perscnales

Derecho: Acceso

El derecho lo ejerce: Titutar

Los datos corresponden a una persona: Titular

Descripddn de la solicitud: Se solicta acceso a mi declaracion patrimonisi

Datos complementarios:

"

Fecha Recepcion: 22/06/2023

ARCHIVO ADJUNTD DE LA SOLICIT D

Fecha Gltima respuesta: 28/06/2023

Respuesta:

SEGUIMIENTO
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Fecha oficial de recepdién: 28/06/2023

Fecha limite de respuesta: 09/08/2023

Folio interna;

Estatus; En proceso. sin identicad acreditada
Candidata a recurso de revisidn: No

Fecha limite para registro de recurso de revisién:

o

Acuse solicitante

@

@

D @

=




¢

Medio para redbir notificaciones:; Sistema de solicitudes de la Plataforma Nacional

Lengua indigena o localidad:
de Transparencia fge

- : Estado:
Medio de Entrega: Copia Simple e I
o;
Otro Medio de Entrega: e
1 ¥ Formato accesible;
Justificacion para exentar pago:
Nombre del solicitante: Alejandra
. B Razdn social;
Primer apellide: Tejeda
Nombre de representante legal:
Segundo apellido: Ochoa
Email: Primer apellido representante legal:
Pals: . Segundo apellido representante legal:
Estado:
Municipio;
Colonia:
Ccédigo postak
Calle:

Ndmero exterior;  MUmero interior:

Una vez que la unidad de transparencia cuente con toda la informacién correspondiente a la
solicitud de datos personales, debe seleccionar la solicitud y hacer clic en "ATENDERA LA UNIDAD
DE TRANSPARENCIA". Esta accidn indicara que la unidad de transparencia se encargara de abordar
y gestionar dicha solicitud, iniciando asi el proceso de atencidn y respuesta a la persona solicitante.

/] Tipa Folio Fecha oficial de recepcidn Estatus de asignacidn [Fecha limite de respuests Detalie historico Acuse solicitante

(5] 020067523000176 28/06/2023 5in urrar 09/08/2023 - @l

ATENDERA LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Al realizar la seleccidn de la solicitud, el sistema mostrara la siguiente pantalla donde se debera
elegir la Tematica y Subtematica correspondientes a la solicitud. Una vez seleccionadas, se debe
hacer clic en el boton "GUARDAR". En ese momento, se mostrard un mensaje que indica "La(s)
Solicitud(es) Seleccionada(s) ha(n) sido Autoasignada(s)". Esto confirma que la solicitud ha sido
asignada automdaticamente a la unidad de transparencia para su atencién y seguimiento.

ATENDERA LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Soliciud Fecha
DB2O06TIZI000176 28/06/2023

La(s) Solicitud(es) Seleccionada(s) ha{n) sido
Temdtica de solicitud * Autoasignada(s):

Datos personales

2 020067923000176

Subtematica de solicitud

Otros

REGRESAR
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3. Respuesta a las solicitudes de Datos Personales:

En el menu "RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA", se dispone de un filtro para
buscar de manera precisa el folio de la solicitud. Una vez seleccionado, el sistema guiara a la persona
usuaria a las secciones dinamicas correspondientes. A través de estas secciones, se podra proceder
a emitir la respuesta dirigida a la persona solicitante.

Una vez el sistema nos arroja la solicitud de datos personales que deseamos gestionar, debemos
seleccionarla y dar clic en el boton de “DAR RESPUESTA”

RECEPCIGN SOLICTUDES UNIDAD DE
TRAMSFARENCIA | FILTRO DE RESPLESTA A SOLICITUDES RECIBIDAS

RESPUESTA SOLKIITUDES UNIDAD DE

TRANSPARENCIA @ Estado o Federacion * Basja California ~
FECESTION SOLICITUDEE SUBENLACE
Institucian * Instituto de Transparencia, Ace.
RECEFCION SOLICITUDES PARA COMITE DE
TRANSPARENCIA -
subaniace —-Selecciona--— v
REGISTRO DE PAGOS REALIZADCS
Folic 020067923000176
FECIEC DE PAGD MANUAL
Esfatus de Asignacion de |z —Selecclona-— b
Saolicitud
samaforo de |z soiciud —--Selecciona-— ~
Fecha Oficial Recepcian Desde  DDMMAAAA Hasta  DOMMASAA
Facha Limite Respuesta Dasde  DOMIMAAAA Hasta  DDVMM/ASLA
Tipo de solicitud —-Gelecciona-— ~
estatus garersl de 12 solictad —-Selecciona-— b
BUSCAR LIMPIAR
Tipa Folin Fecha ofical de recepeitin Fecha limite de respuesta Estatus actual Fecha de (itima respuesta Ukima respuesta Asigracidn En espera de resoludfin com

En proceso,
@ ® O 020067523000176 28/08/2023 05/08/2023 sin identidad 2B/06/2023
acreditads

Registrodela Unidad de
solicoud Transparancia

Mostrando 1 a1 de 1 filas

EXPORTAR A TEXTO EXPORTAR A EXCEL AR RESPUESTA

3.1. Sugerir otra dependencia

Cuando el responsable no sea competente para atender la solicitud para el ejercicio de los derechos
ARCOP, debera hacer del conocimiento de la persona titular dicha situacidn dentro de los tres dias
habiles siguientes a la presentacion de la solicitud, y en caso de poderlo determinar, orientarlo
hacia el responsable competente.

Seleccionaremos como respuesta a aplicar “Sugerir otra dependencia” y daremos clic en continuar.

Transparencia
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SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000176

Folio Fecha de recepcién Fecha limite de respuesta Fecha de dltima respuesta Ultima respuesta Estatus actual Asignacién
En proceso,
Registro de | i Unidad d
020067923000176 28/06/2023 09/08/2023 28/06/2023 oSG | S Lt
soficitud identidad Transparencia
acreditada
Respuesta 2 aplicar Sugerir ofra dependencia L

REGRESAR CONTINUAR

Al acceder a la siguiente pantalla, la unidad de transparencia deberd redactar un escrito libre.
Ademas, se deberd enlistar los responsables competentes relacionados con la solicitud. Asimismo,
se deberd adjuntar el archivo de respuesta destinado a la persona solicitante. Por ultimo, se debe
hacer clic en el botdn "Guardar" para completar el proceso.

SUGERIR OTRA DEPENDENCIA

En alcance de la solicitud recibida con Mo. de Folio 020067923000176, dirigida a la Unidad de Transparencia de Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Pablica y Proteccidn de Datos Personales del Estado de Baja California. el diz 28/06/2023. nos permitimaos hacer de su conocimiento
que:

Se remite respuesta

A

Para anexar = |a recpuests tienes 3081 caracteres restantes
Sujetos Obligados Competentes Buacar institucién AGREGAR

° Ayuntamiente de Tijuana

o Ayuntamiente de Ensenada
L]

& Adjuntar archivo

DOCUMENTO ADJUNTO. pdf * =

Formatos POF /DOC / DOCK ¢ XLS5 /5154 ZIP, Peso maxima 20 MB

REGRESAR GUARDAR

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB.

3.2. Prevencion o existencia de un tramite

En caso de que la informacién proporcionada por la persona titular en su solicitud para el ejercicio
de los derechos ARCOP sea insuficiente, le falte algun requisito, o bien, no se acompaiie copia simple
de los documentos de identidad y no se cuente con elementos para subsanarla, el personal de la
unidad de transparencia deberd prevenir a la persona titular, dentro de los 05 dias habiles
siguientes al que recibio la solicitud, para que aporte los elementos o documentos necesarios para
dar tramite a la misma. A su vez, la persona solicitante contara con 10 dias habiles para subsanar la

Transparencia
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prevencion, de no hacerlo, el sistema la tendrd como “Desechada por falta de respuesta del
ciudadano”

Asimismo, cuando las disposiciones aplicables a determinados tratamientos de datos personales
establezcan un trdmite o procedimiento especifico para solicitar el ejercicio de los derechos ARCOP,
el responsable debera informar a la persona titular sobre la existencia del mismo, en un plazo no
mayor a cinco dias habiles siguientes a la presentacion de la solicitud para el ejercicio de los
derechos ARCOP, a efecto de que esta ultima decida si ejerce sus derechos a través del tramite
especifico, o bien, por medio del procedimiento que el responsable haya institucionalizado para la
atencién de solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCOP.

Seleccionaremos como respuesta a aplicar “Prevencién o existencia de un tramite” y daremos clic
en continuar.

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000177

Folio Fecha de recepcidon Fecha limite de respuesta Fecha de Gltima respuesta Ultima respuesta Estatus actual Asignacion
En proceso
- - s ) N— Registra de |z 3 .P S Unidad de
020067923000177 28/06/2023 00/08/2023 2B/06/2023 T sin identidad :
solicitud : Transparencia
acreditada
Respuesta a aplicar Prevencion o existencia de un framite v

REGRESAR CONTINUAR

En la siguiente pantalla, la unidad de transparencia debera redactar un escrito libre, seleccionar la
opcién correspondiente (ya sea para hacer de conocimiento de un trdmite especifico o para realizar
una prevencion a la persona solicitante) y adjuntar el archivo correspondiente. Finalmente, se debe
hacer clic en el botdn "Guardar" para completar el proceso.

PREVENCION O EXISTENCIA DE UN TRAMITE

En alcance de |a salicitud recibida con No. de Folio 020067923000177, dirigida a la Unidad de Transparencia de Instituto de Transparencia, Acceso a
la Infarmacion Plblica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, =l diz 28/06/2023, nos permitimos hacer de su conocimiento
quet

s L T — st . - . -
¢Existe un tramite especifico? O Si existe un tramite especifico @ No existe un trémite especifico

Escrito libre

Para anexar a |la respuesta tienes 3987 caracteres restantes

¢La solicitud ARCOP cumple con los reguisitos

Sl requiere prevenio | iere prevencia
de Ley? @ 5irequiere prevencian O Mo requiere prevencidn

Escrito libre

Transparencia
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@& Adjuntar archivo

DOCUMENTO ADJUNTO. pdf x @

Formatos POF /DOC/ DOCK/ XLS / XLSX / ZIP. Peso mdxima 20 MB

REGRESAR GUARDAR

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB.

Automadticamente, el estatus de la solicitud cambia a "En espera de confirmar tramite o desahogo
de prevencién, sin identidad acreditada".

Tipo Faho Fecha ofictal de recepeitn Fecra limite de respuesta Extats actiial Fecha de ditima respiests LUitirna rexpussta Asignacdn En #cpara de retaisedn comits  Ver resoiu

En espera de

confirmar
tramite o Prevencion o .

® 0O @ | D20067323000177 2R06/2023 CI0RZ023 desahaga de 28/062022 existencia de un Trtl:ifiem Na
prevencion, tramice

=i Identidad

aceditads

Una vez que la persona solicitante subsane la prevencidn o seleccione o no el trdmite especifico, el
estatus de la solicitud cambiara a "En proceso con prevencidn, sin identidad acreditada".

Tpo Folio Fecha oficial de recepcitn Fecha limita de respuesta Estatus artual Facha da Aima respuscta Uitima respussta Asgnacitn En espara da resolucitn comité | ver resohx
En proceso
(==} Prevencidn Fios
® DO @ 020067923000177 28/06/2023 09/08/2023 prevencisn, 28/06/2023 deshogasasin  _ o onEe Nz
sin igertidad aceptar tramite o it
Scredicaca

3.3. Prérroga ARCOP

El responsable deberd establecer procedimientos sencillos que permitan el ejercicio de los derechos
ARCOP, cuyo plazo de respuesta no debera exceder de veinte dias habiles contados a partir del dia
siguiente a la recepcion de la solicitud.

El plazo referido en el parrafo anterior podra ser ampliado por una sola vez hasta por diez dias
habiles cuando asi lo justifiquen las circunstancias, siempre y cuando se le notifique a la persona
titular dentro del plazo de respuesta. Ademads, es importante destacar que dicha ampliacién debe
ser confirmada por el comité de transparencia.

Seleccionaremos como respuesta a aplicar “Prorroga ARCOP” y daremos clic en continuar.

Transparencia
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SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000177

Folio Fecha de recepcién Fecha limite de respuesta Fecha de ditima respuesta Ultima respuesta
Prevencian
deshogada sin
020067923000177 28/08/2023 09/08/2023 28/06/2023
aceptar
tramite
Respuesta 3 aplicar Prarroga ARCOP

REGRESAR CONTINUAR

Estatus actual

En proceso
con

prevencian,

sin
identidad
acreditada

Asignacién

Unidad de
Transparencia

En la siguiente pantalla, la unidad de transparencia deberd redactar un escrito libre donde
establezca las razones fundadas y motivadas de la solicitud de ampliacion. Ademas, se deberan
adjuntar el/los archivo(s) correspondientes. Finalmente, se debe hacer clic en el botén "Guardar"

para completar el proceso.

PRORROGA ARCOP

En alcance de la solicitud recibida con No. de Folio 020067923000177, dirigida a la Unidad de Transparencia de Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Baja California, eI diz 28/06/2023, nos permitimas hacer de su conocimiento

que:
Las razones que mativan la prorroga son:

Escrito libre

Fara anexar 8 la respuesta tienes 3987 caracteres restantes

L]

& Adjuntar archivo

DOCUMENTO ADJUNTO.pdf

Formatos POF /BOC/ DOOXK 7 ¥LS / XLSX / ZIP. Peso maximo 20 MB

REGRESAR GUARDAR

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB.

De manera automatica, en la seccién "En espera de resolucién comité", se mostrara "Si".

Tie Folio Fecha oficial de recepcidn Fecha limite de respuests Estatus sctusl Fecha de Ui L Ukt esla
En proceso
con Prevencion
® O @ 020067323000177 2B/05/2022 [S/0B/2023 prevencion, 28/06/2023 deshogada sin
sin idertidad oceptar tramite
acreditada
INSTITUTO b 2
Transparencia

BAJACALIFORNIA
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Uinidad de
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En el menud "RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE TRANSPARENCIA", se dispone de un filtro
gue permite buscar de manera precisa el folio de la solicitud que estd en espera de resolucion del
comité. En el campo "Tipo de Busqueda", seleccionaremos "Solicitudes pendientes" y daremos clic
en "Buscar". Esto nos permitird encontrar las solicitudes que se encuentran en esa categoria
especifica.

RECEPOION SDLICTUDES UNTAD CE TRANSPARENTIA R R
RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE TRANSPARENCIA

RESPUESTA SOLICTTUDES UNTAD DE TRANSPARENCIA

Estado o Federacidn * Baja California w
RECEPCION SOLICITUDES SUEENLACE :
Comité= Insfitute de Transparencia, Acc.
RECERCICN SOLCITUDES PARA COMITE DE
TRANSPARENCS @ .
Folic:
REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS
Tipo de Busgueda = Solicitudes pendientes ~
RECIBO DE PAGD MANUAL
Fecha Turnado Comité Desde | DDIMM/AA Hasa | DD/MMAA

D €I

En la parte posterior, se mostrara un listado de solicitudes que estdn en espera de resolucidn.
Ubicaremos la solicitud con la que deseamos trabajar y daremos clic en "ACUERDO DEL COMITE".
En el botén "VER" podemos volver a consultar la informacion que establecimos al momento de
seleccionar como respuesta "Prérroga ARCOP".

Fecha Turnado Tipo Sofictud Folio Respuesta Ver detalle Resalver

20/06/2023 Dtos Per=onates 020067923000177 Prérroga ARCOP E

Mostrando 1 a 1de 1 filas

En la siguiente pantalla, el comité de transparencia deberd redactar un escrito libre, completar los
campos correspondientes a la sesidn de comité y adjuntar toda la documentacion generada en
relacidn a la solicitud de ampliacién. Finalmente, se debe hacer clic en el botén "REGISTRAR
ACUERDO DE COMITE" para finalizar el proceso.

PRORROGA ARCOP

En alcance de la solicitud recibida con No. de falio 020067923000177 <l dia 29/06/2023, nos permitimos hacer de su conocimiento que:

Escrito libre

Parz anexar = |2 respuests tienes 3387 caracteres restantes.”

WNimero de sesidgn® Fecha*
2 Desde = 29/06/2023
Tipo de Sesién® Acuerdo de comité®
Extraordinaria v Confirmar v

@ Adjuntar archivo

DOCUMENTO ADJUNTO.pdf x

Formatos PDF /DOC / DOCK / XLS / ¥LSX / ZIP. Peso méxima 20 MB '

REGISTRAR ACUERDO DE COMITE d

Transparencia
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A través del menu "RESPUESTAS SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA", notificaremos a la
ubicaremos nuestra solicitud, Ia

persona solicitante la ampliacion de plazo. Para ello,
seleccionaremos y daremos clic en "DAR RESPUESTA".

Tipa Folin Ferha oficial de recepeian Fecha limite de respucsta
En proceso
con
® ® (O 020067923000177 28/06/2023 09/0B/2023 prevencién,
sinidentidad
acreditada

<

Mostrando 1a 1 de 1 filas

EXPORTAR A EXCEL DAR RESPUESTA

EXPORTAR A TEXTO

Estatus actual Fecha de iloma respuesta

Frevencién
2BAIE/2023 deshogadasin

Uitima respuesta ASERDCIan

Unidad de

aceptar tramite

En espera de rese

Transparencia

Nos mostrara como Unica opcidn de respuesta a aplicar "PRORROGA ARCOP". Seleccionaremos

esta opcién y daremos clic en el botdn "Continuar".

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000177

Folio Fecha de recepdion = Fecha limite de respuesta  Fecha de Gltima resp Uttima
Prevencion
020067923000177  28/06/2023 09/08/2023 28/06/2023 Hestiogads Sy
aceptar
tramite

Respuesta a aplicar Prorroga ARCOP

REGRESAR CONTINUAR

Aparecera la siguiente pantalla en la cual podremos observar el escrito libre y la documentacion
adjunta que se cargé al momento de seleccionar como respuesta "Prdorroga ARCOP" en una primera

instancia. Unicamente daremos clic en "Guardar".

PRORROGA ARCOP

Estatus actual

En proceso
con
prevencion,
sin
identidad
acreditada

Asignacion

Unidad de
Transparencia

En alcance de |a solicitud recibida con No. de Folio 0200679230001 77, dirigida a la Unidad de Transparencia de Instituto de Transparencia, Acceso a la Informadion
Piiblica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, el dia 28/06/2023, nos permitimas hacer de su conodmiento que:

Las razones que motivan la prarroga son:

Escrito libre

Fara anexar a la respuesta tienes 3387 caracteres restantes

e
& Adjuntar archivo
DOCUMENTO ADJUNTO. pdf
Formatos POF /DOC / DOCX / XLS / XLSX / ZIP. Peso maximo 20 MB
REGRESAR GUARDAR
INSTITUTO be 2
Transparencia

BAJACALIFORNIA
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Los términos de la solicitud de datos personales se ajustaran de manera automatica y, como ultima

s

respuesta, nos aparecerd "Prérroga ARCOP".

Tipo Folio Focha oficial de recepoidn Focha imito do rospucsta Extatus acthual Foecha de Gitima resp Uisma En ecpors de roso

Ei , SiF
N proceso, sin Uridad de

L] ©  020067923000177 2840612023 2310872023 identidad 3810612023 Prérroga ARCOP d "
acreditada Transparencia

3.4. Notificacion de disponibilidad de respuesta

Una vez recibida la solicitud de datos personales y, cumplidos los requisitos minimos para su
admisién, la unidad de transparencia la turnard a la unidad administrativa que, conforme a sus
atribuciones, facultades, competencias o funciones, puedan o deban poseer los datos personales
sobre los que verse la solicitud.

Seleccionaremos como respuesta a aplicar “Notificacién de disponibilidad de respuesta” y daremos
clic en continuar.

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO, 020067823000177

Folio Fecha de recepdan Fecha limite de respuesta Fecha de ultima respuesta Ultimia respuesta Estatus actual Asignacion
" En proceso, !
3 Unidad d
020057223000177 28/06/2022 23/08/2023 20/06/2023 rorrogs Sinidenudad ricad o
ARCOP i Transparencia
acreditada
Respuesta a aplicar Notificacion de disponibilidad de respussia v

REGRESAR CONTINUAR

A continuacidn, se mostrara la siguiente pantalla donde la unidad de transparencia debera redactar
un escrito libre adjuntando el o los archivos correspondientes para establecer la procedencia del
ejercicio del derecho por parte de la persona titular. Asimismo, se informara tanto a la persona
titular como a la persona que actla en representacion que deberdn acreditar su identidad y
personalidad presentando los documentos originales ante la unidad de transparencia. La unidad de
transparencia debera levantar una constancia de dicha presentacion.

NOTIFICACION DE DISPONIBILIDAD DE RESPUESTA

En alcance de la solicitud recibida con Mo. de Folio 020067923000177, dirigida a la Unidad de Transparencia de Instituto de Transparencia, Acceso :
la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Baja California, = diz 28/06/2023, nos permitimos hacer de su conacimiento
que:

Escrito libre]

ara anexar 3 la respuesta tienes 3987 caracteres restantes

Transparencia
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& Adjuntar archivo

RESPUESTA ADJUNTA. pdf x @

Formatos PDF /DOC / DOOK / XLS £ XLSX / ZIP. Peso méximo 20 MB

REGRESAR GUARDAR

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB.

3.5. Acreditacion de la identidad o titularidad
a) No acredita la identidad o titularidad

En caso de que la persona titular de los datos personales, o en su defecto, la persona que actia en
representacién, no haya presentado los documentos originales para acreditar su identidad y
personalidad dentro del plazo establecido, se levantard una constancia que registre la falta de
acreditacion ante la unidad de transparencia.

Seleccionaremos como respuesta a aplicar "Acreditacién de la identidad o titularidad" y daremos
clic en "Continuar".

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000177

Folio Fecha de recepcion Fecha limite de respuesta Fecha de ditima respuesta Uitima respuesta Estatus actual Asignacidn

Pendi d
MNaotificacion de ket

ditacis Unidad d
020067923000177 28/06/2023 23/08/2023 29/06/2023 disponibilidad oo o ooen HiEeas,
o dela Transparencia
sl identidad
Respuesta a aplicar Acreditacion de la idenfidad o fitularidad v

REGRESAR CONTINUAR

Al acceder a la siguiente pantalla, la unidad de transparencia deberd redactar un escrito libre y
adjuntar la constancia que registre la falta de acreditacion de la identidad y personalidad tanto de

la persona titular como de la persona que actla en representacion. Por ultimo, se debera hacer clic
en "Guardar".

ACREDITACION DE LA IDENTIDAD O TITULARIDAD

En alcance de la solicitud recibida con Ne. de Folic 020067923000177, dirigida a la Unidad de Transparencia de Institute de Transparencia, Acceso a

la Informiacian Piblica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Baja California, ! diz 28/06/2023, nos permitimos hacer de su conocimiento
que:

Escrito libre

Para anexar a la FESpUESTa TIEnEsS 3987 caracteres restantes

Transparencia
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@& Adjuntar archivo

DOCUMENTO ADJUNTO.pdf x @

Formatas PDF /DOC / DOCK / ¥LS / XLSX / ZIP. Peso médxima 20 MB

REGRESAR GUARDAR

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB.

3.6. Improcedencia

Una vez registrada la falta de acreditacién de la identidad y personalidad tanto de la persona titular
como de la persona que actla en representacion, seleccionaremos como respuesta a aplicar
"Improcedencia" y daremos clic en "Continuar".

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000177

Folio Fecha de recepddn Fecha limite de respuesta Fecha de dltima respuesta Ultima respuesta Estatus actual Asignacion

Acreditacion de | Pendiente de

Unidad d
020067923000177 28/06/2023 23/08/2023 20/06/2023 la identidad o entrega de m E_
) ) Transparencia
titularidad respuesta =
Respuesta a aplicar Improcedencia v

REGRESAR CONTINUAR

A continuacidn, se mostrara la siguiente pantalla donde la unidad de transparencia debera redactar
un escrito libre adjuntando el o los archivos correspondientes para establecer la improcedencia por
la falta de acreditacion de la identidad y personalidad tanto de la persona titular como de la persona
que actua en representacion del ejercicio del derecho de la persona titular. Por dltimo, daremos clic
en "Guardar".

IMPROCEDENCIA

En alcance de la solicitud recibida con Mo de Folio 020067923000177, dirigida 5 la Unidad de Transparencia de Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacidn Plblica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, I dis 28/06/2023, nos permitimos hacer de su conocimienta
que:

Escrito libre

Para anexar & la respuesta tienes 3987 caracteres restantes

INSTITUTO be -
Transparencia
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& Adjuntar archivo

RESPUESTA ADJUNTA.pdf x @

Formatos POF /DOC/ DOCK / XLS 7 XLSX / ZIP. Peso maxima 20 MB

REGRESAR GUARDAR

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB.

De manera automatica, en la seccién "En espera de resolucién comité", se mostrara "Si".

Pendiente de Acreditacian de
Unidad de

® O © 020057923000177 28/06/2022 23)08/2023 antrega ds 20/06/2023 |z identidad o 5 =)
: = Transparencia
respuesta titularidad

En el mend "RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE TRANSPARENCIA", se dispone de un filtro
gue permite buscar de manera precisa el folio de la solicitud que esta en espera de resolucion del
comité. En el campo "Tipo de Busqueda", seleccionaremos "Solicitudes pendientes" y daremos clic
en "Buscar". Esto nos permitird encontrar las solicitudes que se encuentran en esa categoria
especifica.

RECEPOION SDLICTUDES UNTAD CE TRANSPARENTIA R R
RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE TRANSPARENCIA

RESPUESTA SOLICTTUDES UNTAD DE TRANSPARENCIA

Estado o Federacidn * Baja California w
RECEPCION SOLICITUDES SUEENLACE ;
Comité= Insfiluto de Transperencia, Acc.
RECERCICN SOLCITUDES PARA COMITE DE
TRANSPARENCS @ _
Folic:
REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS
Tipo de Busgueda = Solicitudes pendientes ~
RECIBO DE PAGD MANUAL
Fecha Turnado Comité Desde | DDIMM/AA Hasta | DO/MMAA

D €I

En la parte posterior, se mostrard un listado de solicitudes que estdn en espera de resolucion.
Ubicaremos la solicitud con la que deseamos trabajar y daremos clic en "ACUERDO DEL COMITE".
En el botén "VER" podemos volver a consultar la informacion que establecimos al momento de
seleccionar como respuesta "Improcedencia".

Fecha Turnado Tipo Solicitud Folio Respuesta Ver detalle Resolver

03/07/2023 Datos Personales D20067923000177 Improcadencia ﬂ

En la siguiente pantalla, el comité de transparencia deberda redactar un escrito libre, completar los
campos correspondientes a la sesion de comité y adjuntar toda la documentacién generada en
relacidn a la solicitud de improcedencia. Finalmente, se debe hacer clic en el boton "REGISTRAR
ACUERDO DE COMITE" para finalizar el proceso.
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IMPROCEDENCIA
En alcance de |z solicitud recibids con No. de folic 020067923000177 el dis 03/07/2023, nos permitimos hacer de su conacimisnto que:

Escrito libre

A

Fars amexar 2 Iz respuests tienes 3987 caracteres restantes.”
Nimero de sesion® Fecha*®

3 Desde | 03/07/2023
Tipo de Sesign® Acuerdo de comité*

Extraordinaria v Confirmar v

@ Adjuntar archivo

DOCUMENTO ADJUNTO.pdf X

Formatos POF /DOC / DOCK / XLS £ ¥LSX/ ZIP. Peso maximae 20 MB

REGISTRAR ACUERDQ DE COMITE £

A través del menu "RESPUESTAS SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA", notificaremos a la
persona solicitante la improcedencia. Para ello, ubicaremos nuestra solicitud, la seleccionaremos y
daremos clic en "DAR RESPUESTA".

Tipe Felis Fecha oficis de recepcitn Fecha limite de respuests Estatus actual Fetha de Gl Chii E Asignacion En espere de resclution comit
Pendiente de Acreditacion de Urtdad de
® ® (O 020067023000177 28/06/2023 2370872023 entrega de 20/06/2023 la igertidad o ) o

: 2 Transparencia
raspuesia titulzridad }

Mostrando a1 de 1 filas

EXPORTAR ATEXTO

EXPORTAR A EXCEL

DAR RESPLESTA

Nos mostrard como Unica opcidn de respuesta a aplicar "Improcedencia". Seleccionaremos esta
opcion y daremos clic en el botén "Continuar".

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000177

Folio Fecha de recepcidn Fecha limite de respuesta Fecha de lltima respuesta Ultima respuesta Estatus actual Asignacion

Acreditacion de. | Pendiente de

Unidad d
020067523000177 28/06/2023 23/08/2022 20/06/2023 laidentidado | ertrega de ksl
. ) Transparencia
titularidad respuesta
Respuesta a aplicar Improcedencia ~

REGRESAR GCONTINUAR

Aparecerd la siguiente pantalla en la cual podremos observar el escrito libre y la documentacién
adjunta que se cargd al momento de seleccionar como respuesta "Improcedencia" en una primera
¢ instancia. Unicamente daremos clic en "Guardar".

INSTITUTO be .
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IMPROCEDENCIA

En alcance de la solicitud recibida con Mo. de Folio 020067923000177, dirigida a la Unidad de Transparencia de Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacién Plblica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Baja California, =l dis 28/06/2023, nos permitimos hacer de su conocimiento
que:

prueba

Para anexar a la respuesta tienes 3994 caracteres restantes

L+

& Adjuntar archivo

RESPUESTA ADJUNTA.pdf @

Formatos PDF/DOC / DOCX / ¥LS /X15X [ ZIP. Peso maxima 20 MB

REGRESAR GUARDAR |

De manera automatica, en la seccidon de "Estatus actual", se mostrard como "Terminada" y en la

seccion de "Ultima respuesta” se indicara "Improcedencia".

- Tipo Folio Fecha oficial de recepciin Fecha limite de respuesta Estatus actual Fecha de GHima respuesta Ultima respuesta

@® Y O 020067923000177 28/06/2023 23/08/2023 Terminada 03/07/2023 Improcedencia

b) Si acredita la identidad o titularidad

Cuando la persona titular de los datos personales, o en su defecto, la persona que actla en
representacién, haya presentado los documentos originales para acreditar su identidad y
personalidad dentro del plazo establecido, se levantara una constancia que registre la acreditacion
ante la unidad de transparencia.

Seleccionaremos como respuesta a aplicar "Acreditacién de la identidad o titularidad" y daremos

clic en "Continuar".
SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000177

Folio Fecha de recepcion Fecha limite de respuesta Fecha de dlitima respuesta Ulitima respuesta Estatus actual Asignacion

Notificacidn de Pendients o

ditaci Unidad d
020067923000177 28/06/2023 23/08/2023 20/06/2023 disponibilidad T oo i
4 . dela Transparencia
SRR identidad
Respuesta a aplicar Acreditacion de la idenfidad o titularidad v
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Al acceder a la siguiente pantalla, la unidad de transparencia deberd redactar un escrito libre y
adjuntar la constancia que registre la acreditacion de la identidad y personalidad tanto de la persona
titular como de la persona que actua en representacién. Por ultimo, se debera hacer clic en
"Guardar".

ACREDITACION DE LA IDENTIDAD O TITULARIDAD

En alcance de la salicitud recibida con Mo. de Folic 020067923000177, dirigida a la Unidad de Transparencia de Instituto de Transparencia, Acceso a
Ia Informacian Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, el diz 28/06/2023, nos permitimas hacer de su conocimiento

que:

Escrito libre

& Adjuntar archivo

DOCUMENTQ ADJUNTO.pdf x A4

Formatos POF /DOC ! DOCK / XLS S XLSX { ZIP. Peso méximo 20 MB

REGRESAR GUARDAR

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB.

3.7. Acceso en copia simple o certificada de forma gratuita/ Acceso en medio electrénico
gratuito proporcionado por el solicitante/ Acceso gratuito por cuestiones
socioeconomicas

El ejercicio de los derechos ARCOP es gratuito. Si la persona titular proporciona el medio necesario
para reproducir los datos, estos deben entregarse sin costo alguno. La entrega de informacion sin
costo se aplica cuando se trata de un volumen que no excede las veinte hojas. No obstante, las
unidades de transparencia pueden eximir el pago en casos donde las circunstancias
socioecondmicas de la persona titular asi lo justifiquen.

Seleccionaremos como respuesta a aplicar una de las siguientes opciones: "Acceso en copia simple
o certificada de forma gratuita"”, "Acceso en medio electrénico gratuito proporcionado por la
solicitante", "Acceso gratuito por cuestiones socioecondmicas". A continuacidn, daremos clic en
continuar.

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTROMICA NO. D20067923000182

Folio Fecha de recepcitn Fecha limite de respuesta Fecha de dltima respuesta Ultima respuesta Estatus actual Asignacion

Acreditacion de | Pendiente de

Unidad de
0200679223000182 0370772023 14/08/2023 03/07/2023 la identidad o entrege de Transparencs
titularidad respuesta Anspar
Fespussta 3 aplicar Acceso en copia simple o cerlificada de forma gratuita w

REGRESAR CONTINUAR.
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Al acceder a la siguiente pantalla, la unidad de transparencia redactara un escrito libre y adjuntara
la documentacién correspondiente para hacer de conocimiento de la persona titular o, en su caso,
de la persona que actla en representacion, que en un periodo no mayor a quince dias habiles se
hard efectivo el ejercicio de su derecho de acceso a los datos personales. En caso de ser necesario,
se sefalara la fecha, hora y lugar donde se llevara a cabo la puesta a disposicion de los datos
personales. Finalmente, se deberd hacer clic en el botdn "Guardar".

ACCESO EN COPIA SIMPLE O CERTIFICADA DE FORMA GRATUITA

En alcance de la solicitud recibids con No. de Folio 020067923000182, dirigida 5 la Unidad de Transparencia de Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Plblica y Proteccién de Datos Personales del Estadoe de Baja California, <! dia 03/07/2023, nos permitimas hacer de su conocimienta
que:

Escrito fibre

& Adjuntar archivo

RESPUESTA ADJUNTA.pdf x @

Formatos PRE/DOC 7 DOCC XLS P XESK / ZIP. Peso maximo 20 MB

REGRESAR GUARDAR

La obligacion de acceso a los datos personales se considerara cumplida cuando el responsable ponga
a disposicién de la persona titular, previa acreditacion de su identidad y, en su caso, la identidad y
personalidad de su representante, los datos personales mediante consulta directa en el lugar donde
se encuentren o a través de la entrega de copias simples, copias certificadas, medios magnéticos,
Opticos, sonoros, visuales u holograficos, o cualquier otra tecnologia determinada por la persona
titular, dentro de un plazo maximo de quince dias habiles.

En caso de que la persona titular y, en su caso, su representante haya acreditado su identidad y
personalidad presencialmente ante la unidad de transparencia del responsable, mediante una
constancia emitida al respecto, la respuesta a su solicitud para el ejercicio de los derechos ARCOP
podra ser notificada a través de los medios electronicos determinados por la persona titular.

Seleccionaremos como respuesta a aplicar "Registro del ejercicio de los derechos ARCOP" y daremos
clic en "Continuar".
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SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000182
Folio Fecha de recepcidn Fecha limite de respuesta Fecha de ultima respuesta Ultima respuesta Estatus actual Asignacion
Accesoencopia  Por registrar
impl hi Unidad d
020067923000182 03/07/2023 14/08/2023 03/07/2023 R flue sehe reeaTe
cerificada de efective el Transparencia
forma gratuita derecho
Respuesta 2 aplicar Fegistro del ejercicio de los derechos ARCOP v

REGRESAR CONTINUAR

Al acceder a la siguiente pantalla, la unidad de transparencia deberd redactar un escrito libre y
adjuntar la constancia que registre el ejercicio de los derechos ARCOP, en caso de que se haya
llevado a cabo, o en su caso, adjuntar la constancia que registre la negativa del ejercicio de dichos
derechos. Posteriormente, se debera hacer clic en "Guardar".

REGISTRO DEL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCOP

En alcance de Iz solicitud recibida con No. de Folio 020067923000182, dirigida 2 la Unidad de Transparencia de Instituto de Transparencia, Acceso a

la Infermacién Plblica y Proteccidn de Datos Personales del Estado de Baja California, el dia 03/07/2023, nos permitimos hacer de su conocimiento
que:

Escrito libre

Para anexara la respuesta tenes 3987 caracteres restantes

L+

@& Adjuntar archivo

RESPUESTA ADIUNTA. pdf

Formatos POE /DOC DOCK / XLS / XLSX / ZIP. Peso maximo 20 MB

REGRESAR GUARDAR

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB.

De manera automatica, en la seccidn de "Estatus actual", se mostrard como "Terminada" y en la
seccion de "Ultima respuesta” se indicard " Registro del ejercicio de los derechos ARCOP".

Tipo Folio Fecha oficlal de recepcion Fecha limite de respuesta Estatus actual Fecha de Gitima respuesta Oldima respuesta

Registro del
® O @ 020067923000182 03/07/2023 14/08/2023 Terminada 03/07/2023 elercicio de los

derechos ARCOP

INSTITUTO be .
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3.8. Entrega de informacion con costo

El ejercicio de los derechos ARCOP es gratuito. Sin embargo, podrdn realizarse cobros para recuperar
los costos de reproduccidn, certificacién o envio de los datos personales, de acuerdo con la
normatividad aplicable.

En las leyes de ingresos respectivas se establecerdn los costos de reproduccion y certificacion,
considerando que los montos permitan o faciliten el ejercicio de este derecho.

Cuando la entrega de la informacién implique un volumen que exceda las veinte hojas, se aplicara
un costo.

En la respuesta a una solicitud para el ejercicio de los derechos ARCOP, se sefialaran los costos de
reproduccion, certificacién y/o envio de los datos personales o las constancias que acrediten el
ejercicio efectivo de los derechos ARCOP correspondientes. Ademas, se indicara el plazo que tiene
la persona titular para realizar el pago, el cual no podré exceder de tres dias habiles. Se informara a
la persona titular o a su representante que una vez que realicen el pago, deberdn enviar una copia
del recibo correspondiente, que incluya el numero de folio de la solicitud, a mas tardar al dia
siguiente del pago, a través del medio que hayan indicado para recibir notificaciones. También
podran presentar personalmente una copia del recibo ante la unidad de transparencia del
responsable.

Seleccionaremos como respuesta a aplicar "Entrega de informacidn con costo" y daremos clic en
“Continuar".

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000183

Folio Fecha de recepcidn Fecha limite de respuesta Fechade Gltima respuesta Ultima respuesta Estatus actual Asignacion

R Pendiente
Seleianion de entrega Unidad de
020067923000183 03/07/2023 14/08/2023 03/07/2023 de laidentidad R )

; de Transparencia
o titularidad
respuesta
Respuesta a aplicar Entrega de informacidn con costa v

REGRESAR CONTINUAR

Al acceder a la siguiente pantalla, la unidad de transparencia deberd redactar un escrito libre, se
deberan establecer los medios de reproduccidn necesarios para entregar los datos solicitados,
especificando la cantidad y, en caso de ser necesario, el peso en gramos de los documentos a
reproducir.

Ademads, se adjuntard un oficio donde se detallard el procedimiento para efectuar el pago
correspondiente por parte de la persona titular o su representante. Este oficio incluird la
informacidn necesaria para que la persona titular pueda realizar el pago de manera adecuada, como
el monto a pagar, los métodos de pago aceptados y la fecha limite para realizar el pago.
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Una vez redactado el escrito libre, los medios de reproduccion y adjuntado el oficio, se debera hacer

clic en "Guardar" para finalizar el proceso.
ENTREGA DE INFORMACION CON COSTO

En alcance de la solicitud recibida con No. de Folio 020067923000183, dirigida a 13 Unidad de Transparencia de Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Plblica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, el dia 03/07/2023, nos permitimos hacer

de su conocimiento que:

Escrito libre

Para anexar 3 la respuesta tienes 3087 caracteres restantes

Costaen
Medios reproduccian Costo unitario § Cantidad Costo total $ Peso en gramaos cero
—Seleccicna— v 000 0 0.00 0 (]
AGREGAR
Copia cerlificada 105.84 2 211.68 0 x
L+

& Adjuntar archivo

Seleccionar archivo

Formatos PDF/BOC / DOOC/ XLS £ XLSX ! ZIP. Peso maximo-20 MB

REGRESAR GUARDAR I

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB.

De manera automatica, en la seccién de "Estatus actual”, se mostrard como "En espera de forma de

entrega, datos personales".

INSTITUTO pe i
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Tipo Folio Fecha oficial de recepcitn Fecha limite de respuesta Estatus actual Fecha de ditima respuesta Oitima respuesta

En espera de

forma de Entrega de
® T @ 0200679523000183 03/07/2023 14/08/2023 entrega, 03/07/2023 informacion con
datos costo

personales

En este caso, corresponde a la persona solicitante seleccionar un medio de entrega para los datos
solicitados, ya sea recogerlos personalmente o solicitar el envio a domicilio.

Es importante destacar que, si la persona solicitante no cumple con atender este requerimiento
dentro del plazo establecido, la solicitud se desechard de manera automatica por falta de respuesta
a la informacién con costo.

Una vez que la persona solicitante seleccione el medio de entrega, el estatus de la solicitud cambiara
a "En espera de pago, datos personales". En la seccion de "Ultima respuesta", se indicard "Respuesta
a la entrega de informacion, con costo datos personales”. Esto significa que se ha realizado la
respuesta correspondiente a la solicitud, y se esta esperando el pago para proceder con el ejercicio
de los datos personales solicitados. Es importante que la persona solicitante remita el recibo de
pago al medio de notificacidn establecido por la unidad de transparencia. En caso de no recibir el
pago dentro del plazo establecido, la solicitud se desechara de manera automatica por falta de pago.

Una vez que la unidad de transparencia reciba el comprobante de pago, debe dirigirse al menu
"REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS". En esta seccidn, se realizara el registro de los pagos recibidos,
incluyendo la informacién relevante del pago, como el numero de folio de la solicitud, la fecha del
pago y el importe pagado.

Después de ingresar los datos correspondientes, se debera hacer clic en "Guardar" para registrar la
informacidn de manera adecuada.

RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE
TRANSPARENCIA REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS

RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Estado o Federacion * Baja California v

RECEPCION SOLICITUDES SUBENLACE

Institucion * Institute de Transparencia, Acc

RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE

TRANSPAREMCIA .
Folio 020067923000183
REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS @
Importe pagado 21168
RECIBO DE PAGO MANUAL

Fecha de Pago 03/07/2023

GUARDAR

De manera automatica, en la seccion de "Estatus actual", se mostrard como "Con pago realizado,
datos personales".
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Tipo Folio Fecha oficial de recepdion Fecha limite de respuesta Estatus actual Fecha de dldma respuesta Uktima respuesta
Respuesta ala

Con pago P

entrega de
N realizado, 5 i
& - (O D20067923000183 03/07/2023 14/08/2023 ddatis 03/07/2023 informadon, con
. costo datos
personales

personales

Dependiendo del medio de entrega seleccionado por la persona solicitante, se debera elegir la
respuesta correspondiente para aplicar. Si se selecciond la opcién de envio, se seleccionara
"Notificacién de envio de informacion de derechos ARCOP". Si se selecciond la opcidn de recoger
personalmente, se seleccionara "Notificacion de lugar y fecha de entrega de informacion de
derechos ARCOP".

Una vez seleccionada la respuesta adecuada, se debera hacer clic en "Continuar" para avanzar en el
proceso y proceder con la notificacidon correspondiente.

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000183

Folio Fecha de recepcidn  Fecha limite de respuesta  Fecha de didma resp Uhima SPUEST Estatus actual Asignacion

Respuesta ala

entrega de Con pago
informacion, realizado, Unidad de
020067923000183 03/07/2023 14/08/2023 03/07/2023
con costo datos Transparencia
datos personales
personales
Respuesta a aplicar Notificacién de lugar y fecha de entrega de informacién de derecho ~

REGRESAR CONTINUAR

Al acceder a la siguiente pantalla, la unidad de transparencia redactard un escrito libre.
Posteriormente, en la seccién correspondiente, se establecerad la fecha para la entrega de la
informacidn solicitada, asegurandose de que dicho periodo no exceda los quince dias habiles. Por
ultimo, se redactara por escrito y via oficio la horay el lugar exacto donde se llevara a cabo la puesta
a disposicion de los datos personales.

Una vez realizado el escrito libre, establecida la fecha y redactado el oficio con los datos restantes,
se debera hacer clic en el botdon "Guardar" para guardar la informacion y finalizar el proceso.

NOTIFICACION DE LUGAR Y FECHA DE ENTREGA DE INFORMACION DE DERECHOS ARCOP

En alcance de la solicitud recibida con No. de Folio 020067923000183, dirigida a la Unidad de Transparencia de Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, el dia 03/07/2023,
nos permitimos hacer de su conocimiento que:

Escrito libre

Vi

Para anexar a la respuesta tienes 3987 caracteres restantes
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Fecha enviar *  22/07/2023

Informacion de hora y lugar

RN

Para anexar a la respuesta tienes 3973 caracteres restantes

[+

& Adjuntar archivo

DOCUMENTO ADJUNTO.pdf x @

Formatos PDF/DOC / DOCX / X1S / XLSX / ZIP. Peso maximo 20 MB

REGRESAR GUARDAR

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB

La obligacion de acceso a los datos personales se considerara cumplida cuando el responsable ponga
a disposicién de la persona titular, previa acreditacion de su identidad y, en su caso, la identidad y
personalidad de su representante, los datos personales mediante consulta directa en el lugar donde
se encuentren o a través de la entrega de copias simples, copias certificadas, medios magnéticos,
opticos, sonoros, visuales u holograficos, o cualquier otra tecnologia determinada por la persona
titular, dentro de un plazo maximo de quince dias habiles.

En caso de que la persona titular y, en su caso, su representante haya acreditado su identidad y
personalidad presencialmente ante la unidad de transparencia del responsable, mediante una
constancia emitida al respecto, la respuesta a su solicitud para el ejercicio de los derechos ARCOP
podra ser notificada a través de los medios electréonicos determinados por la persona titular.

Seleccionaremos como respuesta a aplicar "Registro del ejercicio de los derechos ARCOP" y daremos
clic en "Continuar".

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000183

Folic Fecha de recepcion  Fedha limite de respuesta = Fecha de olima resp Uttima resg Estatus actual Asignacion

Notificacian de
Por

lugar y fecha )
de entrega de fegitian Uridad de
020067923000183 03/07/2023 14/08/2023 03/07/2023 A 4 que se hizo 2 e
Informacion de 5 Transparencia
efectivo el
derechos
derecho
ARCOP
Respuesta a aplicar Registro del ejercicio de los derechos ARCOP L

° REGRESAR CONTINUAR
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Al acceder a la siguiente pantalla, la unidad de transparencia deberd redactar un escrito libre y
adjuntar la constancia que registre el ejercicio de los derechos ARCOP, en caso de que se haya
llevado a cabo, o en su caso, adjuntar la constancia que registre la negativa del ejercicio de dichos
derechos. Posteriormente, se debera hacer clic en "Guardar".

REGISTRO DEL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCOP

En alcance de la solicitud recibida con Mo. de Folio 020067923000183, dirigida a |la Unidad de Transparencia de Instituto de
Transparenda, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, | dia 03/07/2023,
nos permitimos hacer de su conocimiento que:

Escrito libre
Vi
Para anexar a la respuesta tienes 3987 caracteres restantes

& Adjuntar archivo

RESPUESTA ADJUNTA.pdf x® @

Formatos PDF /DOC / DOCX / XLS £ XLSX / ZIP. Peso maximo 20 MB

REGRESAR GUARDAR n

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB.

De manera automatica, en la seccidon de "Estatus actual", se mostrard como "Terminada" y en la
seccion de "Ultima respuesta” se indicara " Registro del ejercicio de los derechos ARCOP".

- Tipo Folio Fecha oficial de recepddn Facha limita de respuesta Estatus actual Fecha de jitima respuesta ftima respuesta
Registro del
@ ) 020067923000183 03/07/2023 14/08/2023 Terminada 03/07/2023 ejercicio de los
derechos ARCOP

3.9. Envio a domicilio

El envio de datos personales por correo certificado procedera Unicamente cuando la solicitud haya
sido presentada personalmente por la persona titular ante la unidad de transparencia, sin mediar
representacion, y no se refiera a menores de edad o a datos personales de personas fallecidas. En
estos casos, antes de realizar el envio de los datos, se informara a la persona solicitante acerca de
los costos de reproduccidn, certificacion y envio, asi como el plazo y los medios para efectuar el
pago correspondiente. El pago debera ser realizado para poder llevar a cabo el envio de los datos
solicitados.
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Seleccionaremos como respuesta a aplicar "Envio a domicilio" y daremos clic en "Continuar".

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000184

Folio Fecha de recepcian =~ Fecha limite de respuesta = Fecha de dltima resy Uitima =S E: actual Asignacion
Acreditacion Cedae .
. . de entrega Unidad de
020067923000184 04/07/2023 15/08/2023 03/07/2023 de laidentidad .
i A de Transparencia
o titularidad
respuesta
Respuesta a aplicar Envio a domicilio v

REGRESAR CONTINUAR

Al acceder a la siguiente pantalla, la unidad de transparencia redactara un escrito y generara un
oficio para informar a la persona solicitante acerca de los costos de reproduccion, certificacion y
envio de los datos solicitados. También se establecerd un plazo maximo de tres dias habiles para
realizar el pago correspondiente. En el escrito y el oficio se proporcionara la informacién necesaria
para que la persona titular pueda efectuar el pago de manera adecuada.

Una vez completados estos pasos, se deberd hacer clic en el botén "Guardar" para guardar la
informacién y finalizar el proceso.

ENVIO A DOMIOLIO

En alcance de la solicitud recibida con No. de Folio 020067923000184, dirigida a |a Unidad de Transparencia de Instituto de Transparencia, Acceso a la Informadon
Piiblica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, el dia 04/07/2023, nos permitimos hacer de su conodmiento que:

Escrito libre
Y
Para anexar a la respuesta tienes 3387 caracteres restantes
[+
~
& Adjuntar archivo
RESPUESTA ADJUNTA pdf x @
W

Formatos FDF /DOC / DOCX / XLS f XLSX / ZIP. Peso maximo 20 MB

REGRESAR GUARDAR

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB.

De manera automatica, en la secciéon de "Estatus actual", se mostrara cdmo "En espera de pago,
datos personales"

Tipo Folic Fecha oficial de recepcidn Fecha limite de respuesta Estatus actual Fecha de Gltima respuesta

En espera de
® O @ 020067923000184 04/07/2023 15/08/2023 pago, datos 03/07/2023
personales
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Esto significa que se esta esperando el pago para proceder con el ejercicio de los datos personales
solicitados. Es importante que la persona solicitante remita el recibo de pago al medio de
notificacidon establecido por la unidad de transparencia. En caso de no recibir el pago dentro del
plazo establecido, la solicitud se desechara de manera automatica por falta de pago.

Una vez que la unidad de transparencia reciba el comprobante de pago, debe dirigirse al menu
"REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS". En esta seccidn, se realizara el registro de los pagos recibidos,
incluyendo la informacidn relevante del pago, como el nimero de folio de la solicitud, la fecha del

pago y el importe pagado.

Después de ingresar los datos correspondientes, se debera hacer clic en "Guardar" para registrar la
informacién de manera adecuada.

RECEPCION SOLICITUDES UNIDAD DE

TRANSPARENCIA © REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS
RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Estado o Federacion * Baja California v
RECEPCION SOLICITUDES SUBENLACE
Institucion * Instituto de Transparencia, Acc. .
RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE
TRANSPARENCIA )
Folio 0200675923000184
REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS @
Importe pagado 30000
RECIBO DE PAGO MANUAL
Fecha de Pago 04/07/2023

GUARDAR

De manera automatica, en la seccion de "Estatus actual", se mostrard como "Con pago realizado,
datos personales".

Tipo Folio Fecha oficial de recepdén Fecha limite de respuesta Estatus actual Fecha de ditima respuesta Ultima respuesta
Con pago
realizado, Envio 3
® O © 020067923000184 04/07/2023 15/08/2023 03/07/2023 L a
= datos domicilio
personales

Seleccionaremos como respuesta a aplicar "Notificacion de envié de informacién de derechos

ARCOP" y daremos clic en "Continuar".
SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000184

Folio Fecha de recepcidn Fecha limite de respuesta Fecha de ditima respuesta Ultima respuesta Estatus actual Asignacion
Con pago
Envil lizado, Unidad d
D20067923000184  04/07/2023 15/08/2023 03/07/2023 i By B s
domicilic datos Transparencia
personales
Respuests a aplicar Notificacion de envio de informacion de derechos ARCOP ~

REGRESAR CONTINUAR
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Al acceder a la siguiente pantalla, la unidad de transparencia redactara un escrito y generara un
oficio para notificar a la persona solicitante el envio de la informacidn solicitada, estableciendo la
fecha en la que se realizara dicho envio. Una vez completados estos pasos, se debera hacer clic en
el botdn "Guardar" para guardar la informacidn y finalizar el proceso.

NOTIFICACION DE ENVIO DE INFORMACION DE DERECHOS ARCOP

En zlcance de Ia =olicitud recibids con No. de Folio 020067923000184, dirigida 2 |a Unidad de Transparencia de Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Piiblica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Baja California, e dis 04/07/2023, nos permitimos hacer de su conocimiento que:

Escrito fibre

Para anexar 3 I3 respussta tienss 3987 caracteres restances

Fechaenviar* | 16/07/2023

<

& Adjuntar archivo

RESPUESTA ADJLUNTA pdf x ®

Formatos POF /BOC / DOTX § XLS / XLSX [ ZIP. Peso maximo 20 MB

wencs

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB

Seleccionaremos como respuesta a aplicar "Registro del ejercicio de los derechos ARCOP" y daremos
clic en "Continuar".

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO, 020067923000184

Folio Fecha de recepcién Fecha limite de respuesta Fecha de dltima respuesta Ultima respuesta Estatus actual Asignacidn

Motificacidn de B
Por registrar

envio de
hi Uridad d
0200679230007184 04/07/2023 15/08/2023 04/07/2023 informacion de oo 0 i
efective el Transparencia
derechos 4 ho
erect
ARCOP
Respuesta a aplicar Registro del ejercicie de los derechosz ARCOP w

REGRESAR CONTINUAR

Al acceder a la siguiente pantalla, la unidad de transparencia deberd redactar un escrito libre y
adjuntar la constancia que registre el ejercicio de los derechos ARCOP. Posteriormente, se debera
hacer clic en "Guardar".

INSTITUTO be -
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REGISTRO DEL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCOP

En alcance de la solicitud recibida con No. de Folio 020067923000184, dirigida a la Unidad de Transparencia de Instituto de Transparencia, Acceso
la Informacian Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, =l diz 04/07/2023, nos permitimos hacer de su conocimiente
que

Escrito

& Adjuntar archivo

RESPUESTA ADJUNTA.pdf x @

Formatos PDE /DOC [ DOCX 7 XLS S X1LSX { ZIP. Peso maxima 20 MB

REGRESAR GUARDAR

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB.

De manera automatica, en la seccién de "Estatus actual”, se mostrard como "Terminada" y en la
seccién de "Ultima respuesta" se indicard " Registro del ejercicio de los derechos ARCOP".

Tipo Folio Facha oficial de recepcion Fecha limite de respuesta Estatus actual Fecha de Gitima respuesta Ultima respuesta
Registro del
@ U (@ 020067923000184 0470772023 15/082023 Terminada 0470772023 ejercicio de los

derechos ARCOP

3.10. Procedencia de los derechos RCOP

= Rectificacion de datos personales

La obligacion de rectificar los datos personales se dard por cumplida cuando el responsable notifique
a la persona titular, previa acreditacidn de su identidad y, en su caso, la identidad y personalidad de
la persona representante, una constancia que acredite la correccion solicitada, dentro del plazo de
quince dias habiles. En la constancia a la que se refiere el parrafo anterior, el responsable debera
sefialar, al menos, el nombre completo de la persona titular, los datos personales corregidos, asi
como la fecha a partir de la cual fueron rectificados los datos personales en sus registros, archivos,
sistemas de informacion, expedientes, bases de datos o documentos en su posesion.

= Cancelacidn de datos personales
La obligacion de cancelar los datos personales se dard por cumplida cuando el responsable notifique
a la persona titular, previa acreditacion de su identidad y, en su caso, la identidad y personalidad de
la persona representante, una constancia que seiale lo siguiente:
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1) Los documentos, bases de datos personales, archivos, registros, expedientes y/o
sistemas de tratamiento donde se encuentren los datos personales objeto de
cancelacién;

2) El periodo de bloqueo de los datos personales, en su caso;

3) Las medidas de seguridad de caracter administrativo, fisico y técnico
implementadas durante el periodo de bloqueo, en su caso, y

4) Las politicas, métodos y técnicas utilizadas para la supresién definitiva de los datos
personales, de tal manera que la probabilidad de recuperarlos o reutilizarlos sea
minima.

= Oposicion de datos personales
La obligacidn de cesar el tratamiento de los datos personales se dara por cumplida cuando el
responsable notifique a la persona titular, previa acreditacién de su identidad y, en su caso, la
identidad y personalidad de la persona representante, una constancia que indique dicha situacion
dentro del plazo de quince dias habiles.

= Portabilidad de datos personales
Cuando los datos personales se encuentren en un formato estructurado y comunmente utilizado,
procederad la portabilidad de los datos personales si se actualiza cada una de las siguientes
condiciones:

1) Eltratamiento se efectie por medios automatizados o electrénicos y en un formato
estructurado y comunmente utilizado;

2) Los datos personales de la persona titular se encuentren en posesion del
responsable o de las personas encargadas;

3) Los datos personales conciernan a la persona titular, o bien, a personas fisicas
vinculadas a una persona fallecida que tengan un interés juridico;

4) La persona titular hubiere proporcionado directamente al responsable sus datos
personales, de forma activa y consciente, lo cual incluye los datos personales
obtenidos en el contexto del uso, la prestacién de un servicio o la realizacién de un
tramite, o bien, aquellos proporcionados por la persona titular a través de un
dispositivo tecnoldgico, y

5) La portabilidad de los datos personales no afecte los derechos y libertades de
terceras personas.

Ademas de las condiciones sefialadas anteriormente, cuando se trate de transmisiones de datos
personales en un formato estructurado y comunmente utilizado, la portabilidad de los datos
personales serd procedente cuando exista una relacién juridica entre el responsable receptor y la
persona titular; se cumpla con una disposicion legal, o bien, la persona titular pretenda ejercer
algun derecho.

Seleccionaremos como respuesta a aplicar "Procedencia de los derechos RCOP" y daremos clic en
"Continuar".
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SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000185

Falio Fecha de recepcién Fecha limite de respuesta Fechade Gltima respuesta Ultima respuesta | Estatus actual Asignacién

o Pendiente
Acreditacion

de ent Unidad d
020067923000185  04/07/2023 15/08/2023 04/07/2023 delaidentidad = OC oo oo fifiaoc
- . de Transparencia
o titularidad
respussta
Respuesta a aplicar Procedencia de los derechos RCOP v

REGRESAR CONTINUAR

Al acceder a la siguiente pantalla, la unidad de transparencia redactara un escrito libre y generara
un oficio con el propdsito de informar a la persona solicitante sobre el ejercicio de su derecho. En el
escrito libre, se proporcionara la informacion pertinente y se expresaran los detalles relevantes
relacionados con la solicitud realizada. El oficio, por su parte, contendrd los datos especificos
necesarios para comunicar de manera adecuada la respuesta a la persona solicitante. Una vez
completados ambos, se debera hacer clic en el botén "Guardar" para guardar la informacién y
finalizar el proceso.

PROCEDENCIA DE LOS DERECHOS RCOP

En alcance de la solicitud recibida con Mo. de Folio 020067923000185, dirigida a la Unidad de Transparencia de Instituto de Transparencia, Acceso a
Ia Infarmacién Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, =i diz 04/07/2023, nos permitimas hacer de su conocimiento
que:

Escrito libre

Para anexar a la respuesta tienes 3987 caracteres restantes

@& Adjuntar archive

RESPUESTA ADJUNTA pdf x @

Formatos POF /DOC / DOCK / XLS 7 XLSX / ZIP. Peso maxima 20 MB

REGRESAR GUARDAR |

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB.

Seleccionaremos como respuesta a aplicar "Registro del ejercicio de los derechos ARCOP" y daremos
clic en "Continuar".

INSTITUTO be -
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SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000185

Folio Fecha de recepcién Fecha limite de respuesta Fecha de dltima respuesta Ultima respuesta Estatus actual Asignacidn
Por

Procaedencia sl

de los = 4 Unidad de
020067923000185 04/07/2023 15/08/2023 0470772023 que se hizo R
derechos T Transparencia
reen efectiva el
derecho
Respuests 3 aplicar Registro del ejercicio de los derechos ARCOP v

REGRESAR CONTINUAR

Al acceder a la siguiente pantalla, la unidad de transparencia deberd redactar un escrito libre y
adjuntar la constancia que registre el ejercicio de los derechos RCOP. Posteriormente, se debera
hacer clic en "Guardar".

REGISTRO DEL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCOP

En slcance de Iz solicitud recibida con No. de Folio 0200675230001 85, dirigida a la Unidad de Transparencia de Instituto de Transparendia, Acceso a la Informacidn
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California, el diz 04/07/2023, nos permitimas hacer de su conodimiento que:

Escrito libre

araanexar a la respuesta tienes 3587 caracteres restantes

& Adjuntar archivo

DOCUMENTO ADJUNTO, pdf = &

recneon

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB.

De manera automatica, en la seccidon de "Estatus actual", se mostrard como "Terminada" y en la
seccion de "Ultima respuesta” se indicara " Registro del ejercicio de los derechos ARCOP".

Tipo Folio Fecha oficial de recepcin Fecha limite de respuesta Estatus actual Fecha de ditima respuesta Ultima respuesta
Registro del
® O (O 020067923000185 04/07/2023 15/08/2023 Terminada 04/07/2023 gjercicio de los
derechos ARCOP

3.11. Inexistencia de los datos

En caso de que el responsable declare la inexistencia de los datos personales en sus archivos,
registros, sistemas o expediente, dicha declaracidn debera constar en una resoluciéon emitida por
el comité de transparencia que confirme la inexistencia de los datos personales.

La resolucion del comité de transparencia deberd incluir los elementos minimos necesarios para
que la persona titular tenga la certeza de que se realizé una busqueda exhaustiva de los datos
personales. Asimismo, se deberan sefalar las circunstancias de tiempo, modo y lugar que dieron
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lugar a la inexistencia de los datos en cuestidn, asi como la unidad administrativa competente en
caso de que exista.

La finalidad de esta resolucidon es proporcionar a la persona titular la seguridad de que se ha llevado
a cabo una revisién exhaustiva y rigurosa para determinar la inexistencia de los datos personales
solicitados.

Seleccionaremos como respuesta a aplicar "Inexistencia de los datos" y daremos clic en
"Continuar".

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000186

Folio Fecha de recepcidn Facha limite de respuescta Fecha de ditima recpuesta Ultima respuesta Estatus actual Azignacién
" Pendients
Acreditacion d : Uridaad
e entrega nidad de
020067923000156 04/07/2023 15/08/2023 04/07/2023 de |z identidad 2
R de Transparencia
o titularidad
respuesta
Respuesta a aplicar Inexistencia de los datos w

REGRESAR CONTINUAR

A continuacidn, se mostrara la siguiente pantalla donde la unidad de transparencia debera redactar
un escrito libre adjuntando el o los archivos correspondientes para solicitar al comité de
transparencia que confirme la inexistencia de los datos. Ademds, se debera ingresar el nimero de
preguntas contenidas en la solicitud.

Una vez redactado el escrito y adjuntados los archivos pertinentes, se debera hacer clic en "Guardar"

para registrar la informacién.
INEXISTENCIA DE LOS DATOS

Escrito libre

ol

Para anexar 3 la respussta tienes 3987 caracteres restantes

@ Adjuntar archivo

RESPUESTA ADJUNTA. pdf x >

Formatos POF/DOC/ DOCK FXLS F XLSK / ZIP. Peso maximo 20 MB

No. de preguntas * 3

REGRESAR GUARDAR

Se pueden adjuntar hasta 10 archivos distintos, siempre y cuando la suma de su tamafio no supere los 20 MB.
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De manera automatica, en la seccién "En espera de resolucién comité", se mostrara "Si".

Tipe Felia Fecha oficial de recepcidn Fecha limite de respuesta Estatus actual Fecha de Ukt o (¥ P ignaclin En espera de rescludion comitd
Pandiente de Acreditacion de s
e O @ 020067923000186 04/07/2023 15/08/2022 entrega de 04/07/2023 laicentidada | ST 5j
ransparcncia
rESpUesS Titularidad

En el menud "RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE TRANSPARENCIA", se dispone de un filtro
gue permite buscar de manera precisa el folio de la solicitud que esta en espera de resolucion del
comité. En el campo "Tipo de Busqueda", seleccionaremos "Solicitudes pendientes" y daremos clic
en "Buscar". Esto nos permitird encontrar las solicitudes que se encuentran en esa categoria
especifica.

RECEPCION SOLICTUDES UNDAD DE TRANSPARENTA . .
RECEPCION SOLICITUDES PARA COMITE DE TRANSPARENCIA

RESPUESTA SOLICTUDES UNTAD DE TRANSPARENCIA

Estado o Federacion * Baia California W
RECEFCION SOLICITUDES SUESNLACE ;
Comité® Insfitute de Transperencia, Acc.
RECERCICH SOLICITUDES PARA COMITEDE
TRANSRPARENTA @ )
Folio:
REGISTRO DE FAGDS REALIZADOS
Tipo de Busgueda = Solicitudes pendientes v
RECIZD DE FAGO MANUAL
Fecha Turnado Comité Desde | DDIMM/AA Hasta | DD/MMAA

En la parte posterior, se mostrarad un listado de solicitudes que estdn en espera de resolucion.
Ubicaremos la solicitud con la que deseamos trabajar y daremos clic en "ACUERDO DEL COMITE".

Fecha Turnado Tipo Selicitud Folio Respuesta Ver detalle Resolver

03/07/2023 Datos Personales D20067923000177 Improcadencia ﬂ

En el botén "VER" podemos volver a consultar la informacidon que establecimos al momento de
seleccionar como respuesta "Improcedencia".

Fecha Turnado Tipo Solicitud Folio Respuesta Ver detalle Resolver

04/07/2023 Datos Persoriales | 020067923000186 | Inexistericia de los datos E

En la siguiente pantalla, el comité de transparencia debera redactar un escrito libre, completar los
campos correspondientes a la sesion de comité y adjuntar toda la documentaciéon generada en
relacién a la solicitud de inexistencia. Finalmente, se debe hacer clic en el boton "REGISTRAR
ACUERDO DE COMITE" para finalizar el proceso.
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INEXISTENCIA DE LOS DATOS
En alcance de |a solicitud recibida con No. de folio 020067923000186 «l dia 04/07/2023, nos permitimos hacer de su conocdimiento gue:
o
Escrito libre
s
Pars anexsar 3 2 respuests tienes 3987 caracteres restantes. ®
Nimero de sesion® Fecha*
4 Desde | 04/07/2023
Tipo de Sesign*® Acuerdo de comité®
Ordinaria ~ Confirmar w
& Adjuntar archivo
x

RESPUESTA ADJUNTA. pdf
Formatos PDF /DOC / DOCK 7 XLS S XS0 ZIP. Peso maximo 20 MB

REGISTRAR ACUERDO DE COMITE ¢

A través del menu "RESPUESTAS SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA", notificaremos a la
persona solicitante la inexistencia. Para ello, ubicaremos nuestra solicitud, la seleccionaremos y

daremos clic en "DAR RESPUESTA".

Asignackin En expera de resclucitn cor

Tipo Folio Fecha ofical de recepcidn Fecha limite de respuesta Estatus actual Fecha de (tima respoesta Uitima respuesta
Pendiente de Acreditacion de ol
® ® (O 0200679230007B8 D4/07/2023 T5/18/2023 entraga de 04/07/2023 laidentidad o Teancoaranch: MO
nsparencia
respussta titularidad

Mostrando 15 1de 1 filas
Nos mostrard como Unica opcidn de respuesta a aplicar "Inexistencia". Seleccionaremos esta
opcion y daremos clic en el botén "Continuar".

SEGUIMIENTO A SOLICITUD ELECTRONICA NO. 020067923000186

Folio Fecha de recepcitn Fecha limite de respuesta Fecha de ditima respuesta Uttima respuesta Estatus actual Astgnacién
. Pendiznte
AEI oD de entrega Unidad de
D20067923000186 04/07/2023 15/08/2023 04/07/2023 de la identidad g :
) i ae Transparencia
o titularidad
respuesta
w

Inexistencia de los datos

REGRESAR CONTINUAR

Aparecerd la siguiente pantalla en la cual podremos observar el escrito libre y la documentacién
adjunta que se cargd al momento de seleccionar como respuesta "Inexistencia" en un

primer momento. Unicamente daremos clic en "Guardar".

Respuesta a aplicar

INSTITUTO be .
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INEXISTENCIA DE LOS DATOS

Escrito libre

Para anexar a la respuesta tienes 3987 caracteres restantes

[+]
& Adjuntar archivo
RESPUESTA ADJUNTA.pdf @
Formaros PDF /DOC / DOCK { XLS / XLSX / ZIP. Peso maximo 20 MB
MNo. de preguntas * 3

REGRESAR GUARDAR

De manera automatica, en la seccidon de "Estatus actual”, se mostrard como "Terminada" y en la
seccion de "Ultima respuesta” se indicard " Inexistencia de los datos".

Tipo Folio Fecha oficlal de recepcidn Fecha limite de respuesta Estatus actual Fecha de dltima respuesta Ultima respuesta

¢ Inexistencia d
® © © 020067923000186 04/07/2023 15/08/2023 Terminada 04/07/2023 "91’22 ;:tc":; £

INSTITUTO pe 2
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4. Cambiar tipo de solicitud

En caso de que el responsable advierta que la solicitud corresponde a un derecho diferente, deberd
reconducir la solicitud informando a la persona titular dentro de los tres dias habiles siguientes a su
presentacion. Se garantizard que se cumplan los requisitos y plazos establecidos en la via correcta
conforme a la normatividad aplicable, sin que esto afecte los derechos y plazos establecidos para el
ejercicio del derecho correspondiente.

La unidad de transparencia, a través del usuario administrador de la Plataforma Nacional de
Transparencia, dara clic en la seccién de "Soportes" y posteriormente se desplegara un menu donde
seleccionaremos "CAMBIAR TIPO DE SOLICITUD".

Solicitudes ~ Sistema de comunicacion con los sujetos obligados  Catalogos de la PNT  Administracion  Unidad de Transparencia  Gestion interna Reportes  Soportes

Obligaciones de transparencia

CAMBIAR TIPO SOLICITUD @
CAMEIAR TIPQ DE SOLICITUD

ELIMINAR ASIGNACION SOLICITUDES

Estado o Federacion * Baja California hd
Institucion Instituto de Transparencia, Acceso
Folio

BUSCAR LIMPIAR

Se debe establecer el nimero de folio de la solicitud que se desea reconducir. A continuacién,
daremos clic en "Buscar" y de manera automatica se mostrara el resultado correspondiente.
Posteriormente, daremos clic en "CAMBIAR TIPO DE SOLICITUD".

Tipe Folia Feecha ge recepoicn Fecha [imite de entrega Tiga de Soliciud Wedio de enfrada Depend=nciz Estatus Respuesta

Inatituzo de
Tranaparancia
Accesoala
Irformacién

Informacis Fublica | En  Regicvod
@ O02006TS23000137  04407/2023 01022023 Sl Electraniza i) 4 AR CAMEIAR TIPO DE SOLIGITUD
publica Proteccidn de procese  la Solicitud

Datas
Parsonales dal
Ectade de
Bala California

Al realizar la busqueda, se mostrara una pantalla que presentara de forma predeterminada el tipo
de solicitud actual y el tipo de solicitud al que se reconducira. En este punto, debemos seleccionar
el tipo de derecho que la persona titular desea ejercer. Una vez realizado esto, daremos clic en
"Aceptar" para proceder con la reconduccion de la solicitud y finalizar el proceso.

Tipo solicitud Informacién publica Tipo solicitud: Datos Personales v
actual:

Tipo derecho: Acceso v

CANCELAR ACEPTAR
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VI. Glosario:

. Comité de Transparencia: Instancia a que hace referencia el articulo 53 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Baja California;

. Datos personales: Cualquier informacidon concerniente a una persona fisica identificada o
identificable. Se considera que una persona es identificable cuando su identidad pueda
determinarse directa o indirectamente a través de cualquier informacion;

. Derechos ARCOP: Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacidn, oposicién y portabilidad al
tratamiento de datos personales;

. Reconduccién: Proceso mediante el cual se redirige una solicitud presentada hacia el tipo de
derecho correspondiente;

. Responsable: Los sujetos obligados a que se refiere el articulo 2 de la Ley de proteccidn de datos
personales en posesidn de sujetos obligados para el Estado de Baja California que deciden sobre
el tratamiento de datos personales;

. Titular: La persona fisica a quien corresponden los datos personales;

. Unidad Administrativa: Instancias de los responsables previstos en los respectivos reglamentos
interiores, estatutos organicos o instrumentos equivalentes, que cuentan o puedan contar, dar
tratamiento, y ser responsables o encargadas de los datos personales;

. Unidad de Transparencia: Instancia a la que hace referencia el articulo 55 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Baja California.
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VII. Anexos:

> Documentos para acreditar identidad

El personal de la unidad de transparencia deberd asegurarse que, para acreditar la identidad de la
persona titular, la solicitud se acompafie de alguno de los siguientes documentos:

= Credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral
= Cédula profesional

= Pasaporte vigente

= Cartilla del servicio militar

= Licencia de conducir vigente

= Credencial expedida por autoridad de seguridad social

Asimismo, si la solicitud es presentada por la persona representante, se deberan exhibir los
siguientes documentos:

= |dentificacidén oficial de la persona titular de los datos personales +
= |dentificacién oficial del representante +
= (Carta poder simple firmada ante dos testigos + copia de identificacion de ambos testigos.

En caso de que la persona titular de los datos no presente una carta poder, tanto ella como su
representante deberdn comparecer personalmente ante las oficinas del responsable.

De resultar procedente el ejercicio del derecho ARCOP, se deberan exhibir los documentos de
identidad originales.
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\i[IR Transitorios

Primero. El presente manual entrara en vigor al dia habil siguiente de su publicacion en el portal
oficial del Instituto.

Segundo. Se instruye al Auxiliar de informatica adscrito a la Secretaria Ejecutiva la publicacién del
presente en el portal oficial del Instituto.
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